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e Placez le curseur dans le texte, a I’endroit ou vous souhaitez insérer I’appel de note.
e Ouvrez le menu Insertion/Référence/Note de bas de page...
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e A I’ouverture de la fenétre « Notes de bas de page et de fin de document », indiquez le type de

note a insérer :

A'Antanin-Carrache Ani- ot nainte nonenlne cne alh:

- Notes de bas de page (Bas de page/Sous le texte)
- Notes de fin (Fin de section/Fin de document)

Note de bas de page et de fin de document

Emplacement -
% Nokes de bas de page !

" MNotes de fin !

Format
Format de norbre :
Personnalisée
Commencer &

Mumérotation

Appliquer les modifications -

2X

]Bas de page

&

Conwertir, ..

R -

—
=

Symbole,,.

]Continu

=

Appliquer les modifications & : |,ﬂ cethe section

Insérer :rl Annuler ]

&

Appliguer ]

e Choisissez les options de numérotation :
Format des numéros/numérotation
continue ou réinitialisée a chaque section
ou a chaque page.




MODES D’AFFICHAGE

Il existe deux modes d’affichage des notes de bas de page et de fin de document dans Word :

e Lorsque votre document est affiché en mode Page (menu Affichage/Page), les notes apparaissent
telles qu’elles seront imprimées, c'est-a-dire directement aprés le texte principal, sous un séparateur
de notes (simple barre horizontale) :

Les peintures sur panneaux de bois rencontrent un succés grandissant et entrafnent
une circulation des ceuvres qui accélére la connaissance des différentes techniques
Ala fin du Xve sigcle, 'apparition en Flandres et en Italie de la peinture & 'huile est
une wéritable nouveauté. Des peintres comme les fréres van Eyck ou Antonello da

Messina® mettent & profit ses ressources, brillance et ransparence, et participent &

! PLINE I'ancien, Histoire Natwrelle, éd. consultée, traduction et commentaire Jean Michel Croisille,

Paris, les Belles Lettres, 1985, livre X3¥%. “oir notamment e paragraphe 15, p. 42

2 Lap BORRELLI, Licia, Restawro archeclogico. Storiz e maternali, Rome, Viella, 2003.|

Dans son ouvrage Licia Ylad Borrelli retrace les différentes technigues et indigue que les premiéres
peintures sur bois ont été retrouvées &4 Pitsd prés de Corinthe. Parallélement, 'analyse de la
polychromie en architecture ou en sculpture & montré que deux techniques pouvaient &tre
employées : la tempera ou I'encaustique. Voir V4D BORRELLI, 2003, p. 27

* Aristes & gui l'on attribue frégquemment la paternité de cette découverte. Cependant, De Diversus
Artibus, rédigé entre le [7® et le XIII® siecle sous |e pseudonyme Theophilus, indigue déja 'usage
d'un mélange de pigments & ['huile. L'auteur de cet ouvrage porant sur les ats et sur les
techniques aristiqgues — divisé en trois paries, la peinture, le travail du verre et le métal —

souvent été identifié comme étant 'abbé et orfevre Roger de Helmarshausen

Ce mode d’affichage vous permet notamment de vérifier que I’intégralité de la note sera imprimée sur

la méme page que I’appel de note, il vous permet aussi de modifier le texte et le format des notes. En

revanche, pour un formatage uniforme, préférez plutdt le second mode d’affichage :

¢ En mode Normal (menu Affichage/Normal et Affichage/Notes de bas de page), les notes de bas
de page et de fin de document apparaissent dans une fenétre indépendante, ce qui permet de les
visualiser, de les sélectionner et de les modifier toutes en méme temps.

L ) = e e o e e e e = ) Four T

raisans lidas au gailt pour 'expénmentation &f la curiosité plutdt au'a un simple souc
de pure conservation ) olle so diffuse on Véndtie, & Florence puis gaane o autres
régions cormme le Lombardie ou la Ligurie

OEX

Hgles de bas de page | Toules ks rtes de bas de page = | Bevmer

pidndebimdepoge |1 puse pancion, Hs

wir Maduredie, dd  consulbée, fraduchon of commentame Jean Michel Crosille,

Farg, ey Belles Letbos, 1935, Invnw 3000, Voir noturmmenl le paragraphe 15, p, 42

e debim dopags | 7 g ap BomRaLL, Licia, Aestauro ancheakogico. Storia @ material, Rome, Viella, 2003,

picte de bas de page Dans son owrage Licsa Vied Borrelh retrace bes d@brentes lechog indigquer que les presmines

peintures sur bois ont &té retrouvdes 8 Pitsd prés de Cosimhe. Parsliélement, I'anslys

polychromie én archilaclure ou en sculpture 3 montrd que deux technigues pouvaient détrs

Dans ce mode, une zone de style identique a celle du texte principal peut étre affichée, vous pouvez
ainsi rapidement vérifier que le style associé aux notes est bien le style « Note de bas de page » ou

« Note de fin ». Dans le cas contraire, sélectionnez I’ensemble des notes et réappliquez le style.

IMPORTANT : veillez & n’insérer ni dessin, ni image, ni tableau dans les notes. D’une part, ce type
d’information n’est pas destiné a se trouver en note, d’autre part ce choix ne pourra étre respecté dans la

version en ligne de votre thése. Enfin, il pourra générer des problémes de mise en page.

RESOLUTION DES PROBLEMES LIES AUX NOTES DE BAS DE PAGE

> Il arrive qu’une note de bas de page passe partiellement ou entiérement sur la page
suivante. Aucune solution « miracle » n’existe pour éviter ce type de désagrément, mais vous pouvez
tout de méme contourner le probléme de diverses fagons. 1l s’agira dans tous les cas d’augmenter
I’espace disponible pour que la note puisse tenir sur la page courante :
1. Avant toute chose, vérifiez qu’il n’y a pas de paragraphe vide dans vos notes.
Exemple :

Motedebasdepage | dnoomit du lycée Pierre Brossolette, situs-& Villewbanne. |

Mote de bas de page 1

Mote de bas d= page 4 Les formulations dénotent Tune- et Tautre un ensemble organisé- de- perceptions, mais- la seconde- g lavantage- de

laisser- de- cdté- le- caractére. conscient- on- inconscient- - de-cet-enserdble - On-ernpramte-cette- dervdére- 4-C - Grignon-et-
J.C - Passeron, oui- Tempruntent- eux-rofres- & un- owveage- de- Weber- non- traduit- en- frangais. Cf.- Le- savant- of-fe
popudaive,- Gallimard-Seuil- (Htes- Etudes),- Paris,- 1989, p.- 21 - Pour- des- raisons- de- lisihililité,- on- Tabrégera en-
scosmos-de-sensy |

Si tel est le cas, supprimez-les en plagant le curseur a la fin de la note précédente et appuyez sur la
touche [Suppr].




2. Jouez avec I’option « Utiliser les mesures de I’imprimante pour la mise en page du document » : menu Pour modifier I’interlignage, ouvrez le menu Format/Paragraphe depuis la fenétre de modification du

Outils/Options, onglet Comptabilité, cochez ou décochez la case correspondant a cette option :

Affichage ] Genéral 1 Edition 1 Impression ] Enregistrement ] Sécurite ] iarammaire et orthographe ]

Modifications 1 Utilisateur i Compatibi Dossiers par défaut

Options de compatibilité pour : Motes de bas de page.doc

Substitution de polices. .

Options recommandées pour

|Paramétrss personnalisés j
Options ©
I supprimer linterligne supplémentaire en bas des pages j

[~ supprimer linterligne supplémentaire en hat des pages

[ Supprimer linterligne supplémentaire en haut des pages comme MacWord 5.
[ Tronguer la hauteur de la police

[ Utiliser des petites majuscules de taile supérieure comme dans MactWord 5.z
[ Utiliser les bordures de kableau comme Word pour Macintosh
v imanite p 1 page d
r les de bordure de Word &.%/95

[ Utiliser les régles de retour a la ligne de Word 97 pour le texte asiatique
[ Utiliser les régles de saut de ligne

[ Utiliser 'espacement automatique comme dans Word 95

3. Jouez sur les espacements, I’interlignage, les enchainements et la taille de la police des notes en modifiant le
style « Note de bas de page ».

Menu Format/Styles et mises en formes ; choisissez le style « Note de bas de page », Modifier :

@ Styles et mise en forr * X

Mise en forme du texte
sélectionné

Sélectionner tout

Mouveau style

Choisir la mise en forme a

appliquer
ListeTitre 1 B
Normal 1

Mote de bas de page IEI

Madifier. .. I |
4y

SUpprimer...

Mettre & jour paur correspondre & la sélection

Retrait corps di 1 -]

Afficher © | Mises en forme dispc| =

style :

& Styles et mise en forr v X

Mise en forme du texte
sélectionné

Texte

Sélectionner tout
MNouveau style

Choisir la mise en forme a
appliquer

ListeTitre 1
Mormal 1
Mumero de page a
Pied de page 1
Police par défaut a

Retraitcorpsdin

Proprités
o ¢

Style basé sur :
Style du paragraphe su|

Mise: en forme
Times Mew Roman

Mormal + Palice 110 pt,
Justifié, Interligne : 1,5

[ Ajouter au modéle

Afficher 1 Mises en Farme dispe|

Eormat = |

Retrait et espacement 1 Enchainements ]

Général

Alignement : Justifié + | Miveau hiérarchique : |Corps detexte -

Retrait

Gauche : m De 1ére ligne : De :
Draite : foem = [mégatif = Jorem =

Espacement
Ayart : 0pt 3- Inkerligne ! Dg:

Aprés : [oat = [Exactement [+ 12pt =

r~

Apercu

Tabulations. .. OK I Annuler

Il est recommandé que la mesure de Iinterlignage soit spécifiée de maniére
(« Exactement ») et non relative a la hauteur des lignes (« Simple », « Double »...) :

Retrait et espacement

Général

Alignement Justifié | Miveau hiérarchigue :  |Corps de texte

Retrait

Gauche : 0 cr El:

l Enchainements ]

De 1ére ligne : Ce:

Draite : |D cm il |(Aucun) ﬂ | jl

Espacement

Avant ! m Intetligne : De:

Aprés ; |3 pt
r

Aperiy

il |Exattement - 12pt il

Tabulations. .

0K | Annuler




En ce qui concerne les enchainements (menu Format/Paragraphe/onglet Enchainements), la

désactivation de I’option « Eviter veuves et orphelines » peut aussi résoudre certains problémes :

Paragraphe

Pagination

X
ignes solidaires

[~ Supprimer les numéros de ligne

[ Me pas couper les mats

Aperiy

Retralt et espacement  Enchainements l

E3

[ Paragraphes solidaires

™ Saut de page avant

Tabulations.. .

Ok Annuler

4. Définir I’espacement du séparateur de notes de bas de page de maniére exacte :

Cette opération n’est possible que dans le mode d’affichage Normal. Dans la fenétre des notes de bas de

page, choisissez d’afficher le séparateur de notes :

N

Maotes de bas de page |Toutes les notes de bas de page

* Fermer

Toutes les notes de bas de page

teur de not: e
Séparateur de continuation de note de bas de page
Indicateur de continuation de note de bas de page

Mote de bas de page

tsultée‘ traduction et commentaire Jean Michel Croisille,

. Woir notamment le paragraphe 15, p. 42

Mote de bas de page z

Mote de bas de page

WLap BoRRELLI, Licia, Restauro archeologico. Stona e mateniall, Rome, Viella, 2003,

Vous avez alors la possibilité de sélectionner cette ligne et d’en définir le format (Menu

Format/Paragraphe...) :

4 la fascination exercée par ce group

Paragraphe

4 laquelle appartiennent les auteurs o
développent 4 son encenhte un o
volonté de revanche, ces docume:
Tanstocrate. De méme, i est imp
comme des vecteurs fiables de I'ide
décrire les hobereaux de province et

finement I'élite du Faubourg Saint-Ge:

Texte 1 s'agit donc désormais de mieux &

Fee |

Retrait et espacement l Enchainements 1

Genéral

Alignement :  [Justifié v | Miveau higrarchique © |Corps detexte
Retrait

Gauche : 0cm = De 1ére ligne ! De:

Droite : [oem = |(Aucun) ﬂ [ =
Espacement

Awank

Interligne : De:

Notes de bas de page |Séparateur de note de bas de page

Texte

0pt = e
Apres : Gt o | Exzciemen d I L

r

Aperiy

Tabulations. .. [e4 Annuler |

5. Modifier le format du corps de texte (taille de la police/espacement a définir « exactement »...).

6. Modifier la mise en page (marges, taille de lare

liure...) dans Fichier/Mise en page.

7. Tenter de forcer le « rapatriement » de la note en insérant une note masquée immédiatement apres la note

problématique.

Procédure :

Insérez une note immédiatement aprés le dernier appel de note de la page.

Dans la fenétre « Note de bas de page et
de fin de document », choisissez le format

de numérotation « personnalisé » et saisir

+ Motes de bas de page

Note de bas de page et de fin de document E|

Ernplacement

Dans son ouvrage Licia Vlad Borrelli retrace les différentes technigues et indique gue les preriéres
peintures sur bois ont été retrowvées & Pitsa prés de Corinthe. Parallélement, 'analyse de la

polychromie en architecture ou en sculpture a montré gue deux technigues pouvaient étre

Marmal

Motes de bas de page |Séparateur de note de bas de page

*| Reéinitialiser | Fermer

un caractere lambda dans la case prévue a

cet effet :

|Bas de page

" Motes de fin : |

Farmat

|
Personnalisée A Symbale. ..
[ =

Mumérotation : |C0ntinu

Appliquer les modifications

Appliquer les modifications 4 : |,E\ tout le docurment

I;I;LI_LI_I;

Insérer | Annuler |




Enfin, masquez ce caractére dans le texte et dans la note via le menu Police :

conséquent-les processus d’imitation: selon

le-réle: centrz W’r va-le-dési
‘X, Couper

gléves,-a-des-def= &= - leur- impl
R Coller
|A Police. .. |

...... =% Paragraphe...

= Atrois-points-de:= . ... ees..  [il-OCCUPE-TE

due-le-feu-occupe % Lo bt e-de-la-série
responsabilité-plei ™= """ sours
Xﬂ SYNONYMmes 3

Traduire




