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1. EINLEITUNG

Der DLR-Publikationsserver elib ermdoglicht die elektronische Erfassung von DLR-Publikationen im
Deutschen Zentrum fir Luft- und Raumfahrt und stellt deren dauerhafte Archivierung sicher. Fir
die Mitarbeiter*innen des DLR wird mittels des DLR-Publikationsservers das Prinzip der
Selbstarchivierung eingefihrt, d.h. jeder Autor gibt seine Publikation selbst in das System ein.

elib verwendet die Software GNU EPrints. Diese Software wird an der Universitdat Southampton
(Electronics and Computer Science Department) entwickelt und ist frei verfigbar.

Mit der Einflihrung des DLR-Publikationsservers elib unterstiitzt das Deutsche Zentrum fir Luft-
und Raumfahrt die Open-Access-Bewegung und insbesondere die ,Berliner Erklarung liber den
offenen Zugang zu wissenschaftlichem Wissen”.

Der Kerngedanke von Open Access ist, dass die durch 6ffentliche Mittel geférderte Forschung
ihre Ergebnisse auch 6ffentlich zuganglich macht und dadurch der Wissensaustausch nachhaltig
verbessert und die Veroffentlichung der Forschungsergebnisse beschleunigt wird.

Die Initiative fir die Open-Access-Bewegung ging 1999 von der amerikanischen ,Open Archive
Initiative” aus, die einen beschleunigten Veroffentlichungsprozess und eine freie Zuganglichkeit
der Ergebnisse fordert. Weitere Initiativen, beispielsweise die ,Budapester Open Access
Initiative”, haben den Gedanken aufgegriffen.

In der ,Berliner Erklarung” haben sich im Oktober 2003 deutsche und europaische
Forschungsorganisationen, allen voran die Max-Planck-Gesellschaft, aber auch die Helmholtz-
Gemeinschaft, Fraunhofer-Gesellschaft, Leibniz-Gemeinschaft u. a. fiir den offenen Zugang zu
wissenschaftlichem Wissen ausgesprochen. Demnach miissen wissenschaftliche Beitrdge nach
dem ,Prinzip des offenen Zugangs” die folgenden zwei Bedingungen erfiillen:

Die Autoren und Rechteinhaber solcher Veréffentlichungen erteilen allen Benutzern das freie,
unwiderrufliche und weltweite Zugangsrecht und die Erlaubnis, die Veroffentlichung fir jeden
verantwortlichen Zweck zu kopieren, zu benutzen, zu verteilen, zu lbertragen und abzubilden
unter der Bedingung der korrekten Nennung der Urheberschaft (wie bisher werden die
Mechanismen der korrekten Berlicksichtigung der Urheberschaft und der verantwortlichen
Nutzung durch die Regeln der wissenschaftlichen Gemeinschaft zur Geltung gebracht) sowie das
Recht, eine beschrankte Anzahl gedruckter Kopien fiir den persoénlichen Gebrauch zu machen.

Eine vollstandige Fassung der Veroffentlichung samt aller zugehoérigen Begleitmaterialien wird
zusammen mit einer Kopie der oben erwdhnten Erlaubnis in einem geeigneten elektronischen
Format auf mindestens einem online zugdnglichen Archivserver mit geeigneten technischen
Standards (wie die von Open Archive) hinterlegt und damit veroffentlicht. Der Archivserver muss
betrieben werden von einer wissenschaftlichen Institution oder Gesellschaft, einer 6ffentlichen
Institution oder einer anderen etablierten Organisation, die das ,Prinzip des offenen Zugangs”,
uneingeschrankte Verbreitung, Interoperabilitdt und Langzeitarchivierung zu verwirklichen sucht.

Im Jahr 2016 hat die Mitgliederversammlung der Helmholtz-Gemeinschaft eine Open-Access-
Richtlinie beschlossen, die den Helmholtz-Zentren einen Handlungsrahmen fiir den koordinierten
Transformationsprozess hin zu Open Access bietet (Open-Access-Richtlinie der Helmholtz-
Gemeinschaft).

Noch ein Hinweis: “A social networking site is not an open access repository”

! Die in den Texten verwendeten weiblichen und mannlichen Bezeichnungen gelten jeweils fur alle
Geschlechter.
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1.1 Technische Informationen zum DLR-Publikationsserverelib

Der DLR-Publikationsserver elib ist wie folgt konfiguriert:
GNU EPrints 3.3.

Betriebssystem: Ubuntu Linux 12.04.

Webserver: Apache 2.2.22

Datenbank: MySQL 5.5.62

Perl 5.14.2

elib steht zurzeit in einer deutschen und englischen Version zur Verflgung.

1.2 Empfohlene Web Browser

Fir die Dateneingabe sowie die Darstellung der Seiten von elib werden folgende Web
Browser empfohlen:

Internet Explorer (ab Version 11)

Mozilla Firefox (ab Version 52)

Google Chrome

Zusatzlich sollten Cookies und JavaScript im Web Browser aktiviert sein. Wenn Sie innerhalb
lhres Web Browsers einen ,, Popup-Blocker” aktiviert haben, dann sollten Sie diesen ausschalten.
Durch einen ,,Popup-Blocker” unterbinden Sie das Offnen zusatzlicher Fenster. Dadurch stehen
Ihnen bei der Dateneingabe nicht alle Funktionen innerhalb von elib zur Verfligung.
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1.3 Workflow

Das Erfassen einer Publikation in elib erfolgt im Benutzerarbeitsbereich. Nach der Erstellung
eines Eintrags (Beschreibung der Publikation und hochgeladener Volltext) wird dieser aus dem
Arbeitsbereich zunachst zur Begutachtung weitergegeben. Im nachsten Schritt wird der elib-
Institutsverantwortliche (elib-1V) fiir die Einrichtung, zu der der Autor gehort, den Eintrag fir das
Archiv freigeben. Der elib-IV muss auch angeben, ob die Publikation referiert ist. Eine Definition
zu ,referiert” finden Sie in der DLR- Publikationsrichtlinie. Der elib-IV hat aber auch die
Moglichkeit, die Eingaben des Eintrags zu bearbeiten oder den Eintrag an den Autor zur weiteren
Bearbeitung zurlickzugeben. Erst wenn der Eintrag im Archiv ist, ist er fir alle internen und
externen Nutzer sichtbar (Abbildung 1).

eNeuen Eintrag anlegen

eMetadaten (z.B. Dokumentenart, Titel, Autor, programmatische Zuordnung ....)
eintragen

eDokumente (Volltext der Publikation) hochladen

eEintrag hinterlegen

eMetadaten Uberprifen
*Wenn erforderlich Metadaten bearbeiten bzw. Eintrag an den Autor zuriickgeben
ePriifen, ob Dokument hinterlegt ist
speicher eEintrag als referiert oder nicht referiert kennzeichnen
(,elib” eEintrag freigeben und ins Archiv verschieben
nstitutsverant,
ortlicher

eMetadaten erneut prifen

eHochgeladenes Dokument (iberpriifen

*Wenn erforderlich Eintrag an den elib-Institutsverantwortlichen bzw. Autor
zurlickgeben

Archiv

(,elib” DLR-
Beauftragter) J

Abbildung 1:Workflow

Der elib DLR-Beauftragte flihrt stichprobenartig die Qualitatskontrolle durch. Er hat Zugriff auf
alle Eintrdage in Begutachtung und im Archiv. Zur weiteren Bearbeitung kann der elib DLR-
Beauftragte den Eintrag aus dem ,Archiv’ auch wieder zur ,Begutachtung” oder in den
»Arbeitsbereich” des Autors zuriickgeben. In der Abbildung 1 wird der Workflow innerhalb von
elib verdeutlicht.

Durch diesen Workflow ist eine Qualitdtskontrolle fiir die korrekte Eingabe der Beschreibung

aller Publikationen im Archiv von elib gewdhrleistet, da diese vorher von einer berechtigten
Person (elib Institutsverantwortlicher, elib DLR-Beauftragter) Gberprift und freigegeben werden.
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2. ANMELDUNG, BENUTZERGRUPPEN UND RECHTE

Fir die Anmeldung in elib klicken Sie auf der elib-Startseite https://elib.dlr.de auf den
Benutzerbereich (Abbildung 2)

o
N L i

Home | Impressum | Datenschutz | Kontakt| English

electronic library

DLR Portal
[suchen | & versenden & Dificken

Erweiterte Suche 3

SchriftgroBe: [-] Text [+]

(AT TAY

Benutzerbereich

Dokumentenart
Autoren
Erscheinungsjahr
Institute & Einrichtungen
EET

Publikationen des DLR Einfache Suche

Erweiterte Suche
Programmatische Suche
DLR KenngroBen
RS5-Feed

Hilfe & Kontakt

elib-Handbuch
Verwendete Datenquellen

DL R Hilfe fiir Autoren

Hilfe fur Instituts-
wverantwortliche

MMM BM

MM MR

Leitfaden Open Access
Kontakt

Download-Statistik

MR M MMH

104

Abbildung 2:elib-Startseite

In elib gibt es unterschiedliche Benutzergruppen:

e Nutzer

e Autor

e elib-Institutsverantwortlicher (elib-1V): der elib-IV wird vom Instituts- oder
Einrichtungsleiter benannt und schriftlich an den elib DLR-Beauftragten (elib@dIr.de)
gemeldet.

e Administrator bzw. elib DLR-Beauftragter
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Folgende Ubersicht zeigt die Benutzergruppen und deren Rechte in elib (Tabelle 1):

Rechte Benutzergruppen
@
S S
5 £
= S N
o)
Q
& = 2
[ E ©
3 g &
[ >‘;’ ‘5"
o
5 5 3 @
s < s n':
=] o4 2} -
z 5 = = ()
o £ ° 2 2
© < o ©
Arbeitsbereich
Neuen Eintrag erstellen v v v
Eintrage bearbeiten, hochladen, als Vorlage v v v
verwenden, neue Version erstellen, I6schen
Begutachtung
Eintrage freigeben, bearbeiten, |6schen,
neue Version erstellen, zuriickgeben V/xE vOoREk
Eintrage als referiert kennzeichnen
Archiv
Suchen und Blittern im Archiv v v v v
Datenexport v v v v
Eintrdge ansehen v v v v
Eintrige bearbeiten, I6schen, als Vorlage verwenden, v * vk v Rk
neue Version erstellen
Herunterladen von Volltexten (*.pdf) **** v v v v
Tabelle 1: Benutzergruppen und deren Rechte in elib
* Der Autor kann nur eigene Eintrage bearbeiten. Er darf seine Eintrdge nicht direkt aus dem Archiv

I6schen. Er kann jedoch diese aus dem Archiv zuriick in den Arbeitsbereich holen und dort |6schen
bzw. bearbeiten oder er kann einen Antrag auf Loschen stellen.
*k Ein elib Instituts-Verantwortlicher kann nur die Eintrage seines Institutes bearbeiten und l6schen.
Hkx Der elib DLR-Beauftragte kann alle Eintrage bearbeiten und l6schen.
Hk A Manche Volltexte sind nur fiir DLR-Mitarbeiter freigegeben
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3. BENUTZERBEREICH

Der Benutzerbereich ist nur fir DLR-Mitarbeiter sichtbar und nur DLR-Mitarbeiter kénnen sich
anmelden. Bitte klicken Sie auf der Einstiegsseite auf Benutzerbereich (Abbildung 2).

Die Anmeldung erfolgt im DLR-Netz automatisch mit dem Benutzernamen, an dem Sie an Ihrem
DLR-Arbeitsplatz-Rechner angemeldet sind. Eine erneute Passwortabfrage findet nicht statt.
Anmeldungen aullerhalb des Active Directory des DLR oder mit nicht DLR-Arbeitsplatzrechnern sind
nicht moglich.

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint dann das folgende Fenster (Abbildung 3):

Home | Impressum | Datenschutz | Kontakt | English

Angemeldet als | Eintréige verwalten | Profil | Gespeicherte Suchen | Abmelden

Eintrage verwalten
M Hilfe

Meuer Eintrag I
Import aus | BibTeX v Import |

[ Benutzer-Arbeitshereich. In Begutachtung. Live-Archiv. Papierkorb.

| Letzte Anderung n| 1D-Nummer des Eintrags |T_rte| Dokumentart Status des Eintrags

=

Abbildung 3: Startseite im Benutzerbereich

Im Benutzerbereich stehen lhnen in der Meniileiste folgende Funktionen und Ubersichten
zu lhren Publikationen zur Verfiigung:

| Eintrdge verwalten | Profil | Gespeicherte Suchen | Begutachtung | Abmelden

3.1. Eintrage verwalten

In ,Eintrage verwalten” kénnen Sie auswahlen, welche Eintrage Sie einsehen oder bearbeiten
mochten:

Benutzer-Arbeitsbereich. ¥ In Begutachtung. ¥ Live-Archiv. ¥l Papierkorb.

Durch Anklicken entscheiden Sie, welche Art lhrer Eintrdge unter ,Eintrdge verwalten” aufgelistet
wird.

An der Spalte Status des Eintrages und Hintergrundfarbe der Tabellenzeile erkennen Sie, wo die
aufgelisteten Eintrage liegen (Abbildung 4):
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Benutzer-Arbeitsbereich. [ In Begutachtung. Live-Archiv. Papierkorb.

| ID-Nummer des Eintrags Y | Titel Dokumentart Status des Eintraas

Zeitschriftenbeitrag Live-Archiv [

|
sonstige Veroffentlichung In Begutachtung Ty

)

‘\
Zeitschriftenbeitrag Live-Archiv [

|
Zeitschriftenbeitrag Papierkorb. ™ L\}j ‘ \/

)

A Uy E

Konferenzbeitrag Live-Archiv [

Zeitschriftenbeitrag Benutzer-Arbeitshereich [, =3
)l 7
4 1L ,
[ [x] oja [x] oo [x] oo [x] [ |

Abbildung 4: Eintrdge verwalten

Benutzer-Arbeitsbereich
Diese Eintrage liegen in lhrem personlichen Arbeitsbereich und kénnen jederzeit von lhnen
weiterbearbeitet werden.

In Begutachtung
Diese Eintrage sind noch nicht 6ffentlich im Archiv sichtbar, sondern miissen erst von lhrem elib-
Institutsverantwortlichen freigegeben werden.

Live-Archiv

Diese Eintrage liegen im offentlichen Archiv, kdnnen aber jederzeit von Ihnen bearbeitet oder
geloscht werden. Sie kénnen keine Eintrage direkt aus dem Archiv I6schen. Um diese zu bearbeiten
oder zu loschen, verschieben Sie sie wieder in Ihren Arbeitsbereich (Kapitel 5 / ,zurick zum
Arbeitsbereich®).

Papierkorb
Hier finden Sie von Ihnen gel6éschte Eintrage.

Spalten, die angezeigt werden, konnen Sie durch Auswahl in dem Drop-Down-Menii und ,Spalte

hinzufligen” erweitern. Um Spalten zu l6schen, klicken Sie auf das X-Zeichen unterhalb der
jeweiligen Spalte.
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3.2. Profil

Im Menlpunkt Profil konnen Sie lhr eigenes Profil bearbeiten. Bitte fiillen Sie das Nutzerprofil
moglichst vollstandig aus.

Die Sichtbarkeit lhrer E-Mailadresse fir alle ermoglicht eine einfache Kommunikation bei
Riickfragen an Sie als Autor. Das Andern Ihres Passwortes (iber die Profilseite hat keine Wirkung, da
die Anmeldung Uber Ihr Profil aus dem Active Directory stattfindet.

Sinnvoll ist zudem die Angabe einer personlichen ORCID (Open Researcher and Contributor ID) zu
Ihrer eindeutigen Identifikation. Fir lhre eigene ORCID kdnnen Sie sich selbst registrieren.

Hinweis: Tragen Sie nach Registrierung die ORCID in Ihr elib-Profil ein.

3.3 Gespeicherte Suchen

Sie kénnen Suchen (einfache und erweiterte, sowie Programmatische und Vordefinierte Suche fiir
Kennzahlen) speichern und im Reiter Gespeicherte Suchen erneut aufrufen. Optionen fiir eine
gespeicherte Suche sind die Einstellungen zur E-Mail-Benachrichtigung und Veroffentlichung der
Suche. Bei der E-Mail-Benachrichtigung konnen Sie den Turnus wahlen, in dem das System |lhnen
eine E-Mail mit Ergebnissen zur Suche zusendet. Dabei konnen Sie auswéahlen, ob Sie nur E-Mails
erhalten wollen, wenn die Suche neue Suchergebnisse enthalt.

Zudem koénnen gespeicherte Suchen umbenannt oder geléscht werden.

3.4 Begutachtung (nur fir elib-Institutsverantwortliche)

Sind Sie elib-Institutsverantwortlicher (elib-1V), sehen Sie in der Meniileiste noch den Link
,Begutachtung”. Hier finden Sie die zur Freigabe hinterlegten Eintrdge der Mitarbeiter lhrer
Einrichtung. Die Eintrage sind fiir elib-IVs aller aufgefiihrten Institute (zugleich) sichtbar und
sollten nur von dem zustdndigen elib-IV bearbeitet werden. Bitte priifen Sie basierend auf der
DLR-Publikationsrichtlinie die Eintrage. Wichtig zu prifen ist auch die programmatische
Zuordnung. Weitere Information zur Begutachtung fiir elib-1V finden Sie unter Kapitel 5.1. und
5.2.

Als elib-IV kénnen Sie die Nummer fiir DLR-Forschungsberichte und DLR-Interne-Berichte fiir
Ihr Institut / Ihre Einrichtung in der Mendileiste , DLR-Berichte-Nummernvergabe“ generieren.
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4. PUBLIKATIONSVERWALTUNG IN ELIB

Jeder DLR-Mitarbeiter hat innerhalb des Systems einen eigenen Benutzer-Arbeitsbereich, in dem
er seine Eintrage verwalten kann. Diesen finden Sie unter Eintrage verwalten (Kapitel 3.1).

4.1 Publikationen in elib erfassen

Jeder Autor gibt seine Publikation selbst in das System ein. Dabei ist zu beachten, dass nur der
erstgenannte DLR-Autor einer Publikation berechtigt ist, diese in elib einzutragen. Dadurch soll
verhindert werden, dass ein und dieselbe Publikation mehrmals in dem System erfasst wird.
Publikationen ehemaliger DLR-Mitarbeiter mit inhaltlichem Bezug zu Forschungsthemen des DLR
kénnen in elib erfasst werden.

Zum Erfassen lhrer Publikation in elib klicken Sie bitte in Ihrem Benutzerbereich unter ,Eintrage
verwalten auf den Button Neuer Eintrag.

In elib besteht ein Eintrag zum einen aus der Beschreibung der Publikation (Metadaten) und zum
anderen aus der eigentlichen Publikation in Form einer Datei (*.pdf). Das Hochladen der Datei(en)
ist Pflicht, sofern nicht die Rechte des Verlages verletzt werden oder Exportkontroll-Vorschriften
dies ausschlieBen. Bitte priifen Sie dies anhand des Autorenvertrags, den Sie mit dem Verlag
abgeschlossen haben.

Bitte prifen Sie auch, ob lhre Publikation im Rahmen der Grinen Open-Access-Veroffentlichung
oder des Zweitveroffentlichungsrechts in elib hinterlegt werden kann. Unter SherpaRoMEO kdnnen
Sie Uberprifen, ob und unter welcher Voraussetzung der Verlag/die Zeitschrift die Griine Open-
Access-Veroffentlichung unterstiitzt. Fir DLR-Beschéftige gibt es bei manchen Verlagen besondere
Bedingungen zum Hochladen des Volltextes (weitere Information im Intranet).

Fiir die Datei(en) kann eine Zugriffsbeschrankung (z.B. Zugriff nur fir DLR-Mitarbeiter) festgelegt
werden. Alle beschreibenden Informationen, d.h. die Metadaten (z.B. Titel, Autor,
Zusammenfassung) zu lhrer Publikation sind uneingeschrankt zuganglich.

Das Eingabeformular ist in mehrere Schritte eingeteilt, die sich hinter den Buttons Typ, Details,
Publikation, Status, Zusammenfassung, Themengebiete, Zusitzliche Informationen, Hochladen,
Hinterlegen befinden. Die Anzahl der Schritte und einzugebenden Metadaten hangt von der Wahl
der Dokumentenart ab. Jeden dieser Schritte erreichen Sie direkt liber die oberste Buttonzeile.
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Wahlen Sie zunachst eine der folgenden Dokumentarten aus (Tabelle 2):

Berichtsreihe DLR-Forschungsbericht*, DLR-Interner Bericht*,
Projektbericht, sonstiger Bericht

Hochschulschrift Bachelorarbeit, Diplomarbeit, Magisterarbeit,
Masterabeit, Dissertation, Habilitation

Konferenzbeitrag Beitrag auf einer Veranstaltung (z.B. Konferenz,
Workshop).

Beispiel: veroffentlichte Beitrage (Paper, Poster,
Vortrag) in einem Tagungsband (Proceedings);
nicht veroffentlichte Beitrdge (Paper, Poster,
Vortrag); Vorlesungen

Tagungsband Herausgabe eines kompletten Tagungsbands:

Sie sind Herausgeber oder Mittherausgeber eines
kompletten Tagungsbands

Beitrag in einem Lehr- oder | Beitragin einem Lehr- oder Fachbuch

Fachbuch
Lehr- oder Fachbuch Herausgabe eines Lehr- oder Fachbuches:

Sie sind Herausgeber oder Mittherausgeber eines
kompletten Tagungsbands

Beitrag im Sammelband Ein Sammelband bzw. Sammelwerk ist ein von
einem Verlag editiertes Fachbuch mit mehreren
Autoren, die Beitrdge zu einem speziellen
Fachgebiet liefern. In "elib" ist ein Tagungsband
kein Sammelband. Konferenzbeitrdge, welche in
einem Tagungsband erschienen sind, tragen Sie
bitte nur in die Kategorie "Konferenzbeitrag" ein.
Sammelband Herausgabe eines Sammelbands:

Sie sind Herausgeber oder Mittherausgeber eines
kompletten Sammelbands

Zeitschriftenbeitrag Ein Beitrag in einem Journal (Zeitschrift) oder
Online-Journal
Sonstige Verdffentlichung In der Kategorie "sonstige Veroffentlichung" sollen

nur Publikationen eingetragen werden, wenn diese
zu keiner anderen Dokumentart gehoren.

Tabelle 2: Dokumentarten in elib

* Hier ist eine FB-Nummer bzw. IB-Nummer notwendig. Bitte beantragen Sie die Nummer bei
Ihrem zustandigen elib-Institutsverantwortlichen (s. 4.6.).

Dann klicken Sie auf nachsten Schritt und flllen die entsprechenden Felder (z.B. Titel, Autoren,
Erscheinungsdatum, programmatische Zuordnung, ...) zur Beschreibung lhrer Publikation aus.

Die exakte bibliographische Eingabe wird durch das System so weit wie moglich durch ,,Pull-Down-
Listen” unterstitzt. Dartber hinaus sind samtliche Eingabefelder mit Beispielen versehen, welche
die falsche Eingabe von Daten reduzieren sollen.

4.2 Autorennamen

Wenn Sie einen Teil des Autoren-Familiennamen eingeben und der Name schon in der Datenbank
bekannt ist, wird eine Namen-Vorschlagsliste angezeigt. Sie sollten in diesem Fall einen passenden
Treffer aus der Liste auswahlen.

Familienname sowie Vorname(n) werden ausgeschrieben. In das Feld Institution oder E-Mail-
Adresse wird nur dann etwas eingegeben, wenn der Autor nicht dem DLR angehort. Bitte keine
DLR-Institute oder Einrichtungen eintragen. Eine E-Mailadresse kann eingetragen werden, um eine
einfache Nachfrage nach einem nicht hinterlegten Volltext zu erméglichen.
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StandardmaRig stehen Ihnen vier Zeilen fir die Eingabe von Autorennamen zur Verfligung. Falls es
mehr Autoren als verfligbare Zeilen gibt, klicken Sie auf den Button Mehr Eingabefelder. Die
Reihenfolge der Autoren kann durch Klicken der Pfeile (rechts neben den Zeilen) veréandert werden.
Das Kontrollkdstchen ,, Autoren geprift” erinnert Sie daran Autoren-Dubletten zu liberprifen.

4.3 DOI-Import

Zur Vereinfachung des Eintrags einer Publikation gibt es die Moglichkeit eines DOI-Imports (Digital
Object Identifier).

Dazu wahlt man auf der Seite ,,Eintrdge verwalten” die Option Import aus ,,DOI (via CrossRef)“ aus
und klickt dann auf , Import“ (Abbildung 5).

Angemeldet als | Eintrdge verwalten | Profil | Gespeicherte Suchen | Abmelden

Eintrage verwalten
M Hilfe

Meuer Eintrag |

Import ausl DOI (via CrossRef) K% | Import |

[ eenutzer-Arbeitsbereich. In Begutachtung. Live-archiv. Papierkorb.

| Letzte Anderung n | ID-Nummer des Eintrags |M

Abbildung 5: DOI Import

In dem erscheinenden Textfeld kann nun der DOI eingegeben werden.

Mit einem Klick auf ,,Ohne Import testen” wird gepriift, ob der DOI gefunden wird.

Nach der Bestatigung kann der Eintrag Gber den Button ,Import” als neuer Datensatz erzeugt
werden. Pflichtfelder und ggf. weitere Felder missen vervollstandigt werden.

Bei einem Zeitschriftenbeitrag muss die Zeitschrift, in der der Beitrag erschienen ist, durch erneute
Auswahl aus der angegebenen Liste verifiziert werden (s. 4.4. Zeitschriftenbeitrag). Bitte priifen Sie
nach dem Import alle Angaben (insbesondere Autor oder Autoren), da der DOIl-Import einen
unterschiedlichen Detailierungsgrad haben kann.

4.4 Zeitschriftenbeitrag

Wenn Sie einen Zeitschriftenbeitrag (Journalbeitrag) eintragen, miissen Sie das Journal aus dem
Drop-Down-Meni auswdhlen (Abbildung 6). Sie haben nicht die Mdoglichkeit der Freitexteingabe.
Um eine einheitliche Schreibweise bei Zeitschriftentiteln zu gewahrleisten und ferner eine
automatische Klassifizierung aller Zeitschriftenbeitrage als ,In ISI-Web Of Science” (JCR), ,In
SCOPUS” und ,,GOLD OPEN ACCESS“ zu ermdglichen, miissen Zeitschriften aus einer vordefinierten
Liste ausgewahlt werden. Falls der gewlinschte Titel in der Liste noch nicht enthalten ist, senden Sie
eine Email an elib@dlr.de. Das Speichern von selbst eingegebenen Titeln wird bei
Zeitschriftenbeitragen durch elib abgelehnt.

Die Entscheidung, ob die Zeitschrift in Scopus und/oder in ISI-Web of Science gelistet oder GOLD
OPEN ACCESS ist, erfolgt durch einen automatischen Abgleich.

Wenn eine Zeitschrift ausgewdhlt wurde, erscheint ein Link zur Sherpa/RoMEO-Webseite
(Abbildung 7), Gber die Sie die Moglichkeit haben, die Verlagsrichtlinien zur Hinterlegung von
Publikationstexten fir die ausgewahlte Zeitschrift im Rahmen der Griinen Open-Access-
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Veroffentlichung zu Gberprifen.

Eintrag bearbeiten: Zeitschriftenbeitrag

Typ 1 Details Publikation Status | Zusammenfassung {1 Themengebiete 1 Zusé&tzliche Informaticnen 1 Hochladen { Hinterlegen

< Voriger Schritt I Fir spater speichern I Abbrechen I N&chster Schritt > I

+Erschienen in

Titel eines Journals, einer Zeitschrift oder eines Magazins (oder einer anderen Artikelsammlung).

Wenn Sie einen Teil des Titels eingeben, erhalten Sie eine Liste der Zeitschriften, aus der Sie auswahlen konnen.

Méchten Sie, dass eine neue Zeitschrift in die Auswahlliste aufgenommen wird, schreiben Sie bitte eine E-Mail mit Titel und ISSN an die Adresse
elib@dir.de.

[3ournal of |

Abbildung 6: Zeitschriftenauswahl

Eintrag bearbeiten: Zeitschriftenbeitrag

Typ {1 Details Publikation Status {1 Zusammenfassung 4 Themengebiete 1 Zusatzliche Informaticnen 1 Hochladen { Hinterlegen

< Voriger Schritt | FOr spater speichern | Abbrechen I Nachster schritt > |

*Frschienen in

Titel eines Journals, einer Zeitschrift oder eines Magazins (oder einer anderen Artikelsammlung).
Wenn Sie einen Teil des Titels eingeben, erhalten Sie eine Liste der Zeitschriften, aus der Sie auswahlen konnen.
Machten Sie, dass eine neue Zeitschrift in die Auswahlliste aufgenommen wird, schreiben Sie bitte eine E-Mail mit Titel und ISSN an die Adresse

elib@dir.de.
[Canadian Journal of Remote Sensing (ISSN: 1712-7971) |

Klicken Sie hier, um Gber SHERPA/ROMEO die Verlagsrichtlinien zur Hinterlegung von Publikationstexten fur die ausgewahlte Zeitschrift im
Rahmen der Griinen Open Access-Verdifentlichung zu Gberpriifen.

Abbildung 7: Link zu Sherpa/Romeo nach Eingabe einer Zeitschrift

4.5 Konferenzbeitrag

Konferenzbeitrage umfassen: Abstrakt, Poster, Vortrag (Prasentation), Conference Paper in
Proccedings, Conference Paper in Buchreihen. Ist |hr Konferenzbeitrag in schriftlicher Form
erschienen und in Scopus- oder/und Web of Science gelistet, milssen Sie die Konferenz bzw. den
Konferenzband aus dem Drop-Down-Meni auswahlen (Abbildung 8). Falls die Scopus- und/oder
ISI-Web of Science-ref. Konferenz bzw. der Konferenzband nicht aus der Liste auswahlbar ist,

konnen Sie den Eintrag in die Liste_ beantragen. Senden Sie eine Email an elib@dir.de .

Sie haben auch die Moglichkeit der Freitexteingabe. Die Indexierung einer Konferenz bzw. eines
Konferenzbands in Scopus oder ISI-Web of Science kann jedoch nur Gber die Auswahl aus dem

Drop-Down Men erkannt werden (Abbildung 8).
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Eintrag bearbeiten: Konferenzbeitrag

Typ —» Details — T Status —» Zusammenfassung —» Themengebiete —# Zusétzliche Informationen —» Hochladen —# Hinterlegen

< Veriger Schritt | Fiir spiter speichern Abbrechen Nichster Schritt =

Erschienen in

Bei einem Konferenzheitrag, der in schriftlicher Form erschienen ist, sollten Sie einen Vorschlag aus der Liste wahlen, der nach Eingabe eines Teils des Titels
erscheint. Diesen bitte unverdndert stehen lassen, dann wird Thr Beitrag korrekt als "In 15T Web of Science" oder "in Scopus” klassifiziert. Falls Thr Konferenztitel
zweimal aufgefiihrt ist (sowohl ISI als auch Scopus), miissen Sie sich fiir einen entscheiden. Fir die Publikationsstatistik ist die Auswahl nicht relevant, da nach "ISI-
und/oder Scopus" ausgewertet wird.

Wenn die Liste keinen passenden Treffer fir eine ISI-/Scopus-referierte Konferenz (bzw. einen entsprechenden Konferenzband) enthalt, kénnen wir diese {baw.
diesen) unter folgender Voraussetzung in die Auswahlliste aufnehmen:

Bitte stellen Sie sicher, dass die fehlende Konferenz (bzw. der entsprechende Band) ISI- oder/und Scopus-referiert ist und schreiben Sie eine E-Mail mit Titel,
ISSN/ISBN und Link zu Threm referierten Beitrag an die Adresse glib@dlr.de.

Wenn der Kenferenzbeitrag in einem Sammelband unter einer Scopus-referierten Buchreihe erschienen ist, kann der Eintrag auf Anfrage als "Scopus-referiert”
markiert werden. Bitte schreiben Sie eine E-Mail mit Link zu Ihrem referierten Beitrag an die Adresse elib@dir.de.

wenn die Konferenz (bzw. der entsprechende Kenferenzband) nicht ISI-/Scopus-referiert ist, tragen Sie den Namen in das Feld ein. Oder lassen Sie es frei, falls keine
schriftiche Ferm vorliegt.

Abbildung 8: Konferenzauswahl

4.6 Berichtsreihe (DLR-Forschungsbericht, DLR-Interner-Bericht)

Im DLR gibt es zwei Berichtsreihen: DLR-Forschungsberichte und DLR-Interne-Berichte.

In den DLR-Forschungsberichten konnen DLR-Forschungsergebnisse (z.B. auch Dissertationen)
veroffentlicht werden. Diese werden mit einer laufenden Nummer versehen, die online in elib
vergeben wird. Die Veroffentlichung der elektronischen Version erfolgt in elib. Falls es eine
gedruckte Version gibt, ist je ein Exemplar an die zustdndige Standortbibliothek und an das zentrale
Archiv abzugeben

In  DLR-Internen-Berichten koénnen ebenfalls Forschungsergebnisse und Projektergebnisse
veroffentlicht werden, die im Gegensatz zu den Forschungsberichten nicht an die 6ffentlichen
Bibliotheken verteilt werden. Auch diese werden mit einer laufenden Nummer versehen, die online
in elib vergeben wird. Interne Berichte erhalten eine Zugadnglichkeitsstufe, die vom Institutsdirektor
bzw. Einrichtungsleiter festgelegt wird.

Hinweis: Eine Nummer fiir einen Forschungsbericht oder fiir einen internen Bericht fordern Sie bitte
vor dem Eintrag bei lhrem zustandigen elib-Institutsverantwortlichen an. Die Eingabe dieser Nummer
ist Pflicht.

4.7 Andere Beitrage

Einzelne Scopus-referierte Betrdge im Sammelband, Lehr- oder Fachbuch und Buchreihen kénnen
auf Antrag (elib@dlr.de) mit Angabe des Links zu Scopus auf ,Scopus-referiert” gesetzt werden.

4.8 Status

Unter Status geben Sie an, in welchem Veroffentlichungsstatus sich lhre Publikation zum
Zeitpunkt des Eintrags befindet (Abbildung 9).
Der Status ,veroffentlicht” bedeutet, wenn die Publikation als Paper erschienen ist oder 6ffentlich

frei zugangig ist. |hre Publikation gilt in elib auch als ,veroffentlicht”, wenn die vorgesehenen
Empfanger Zugang zu Ilhrem Dokument haben. Zum Beispiel gilt Ihr Vortrag als ,veroffentlicht”,
wenn Sie ihn im Rahmen einer Konferenz o. 4. gehalten haben oder wenn Sie einen internen Bericht
(z. Bsp. Masterarbeiten oder Bachelorarbeiten) einem vorgesehenem begrenzten Personenkreis
zugéngig machen (intern zugangig).
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Typ 4 Details 4 Publikation m Zusammenfassung # Themengebiete 4 Zusétzliche Informationen 4 Hochladen 4 Hinterlegen

< Voriger Schrtt | Fiir spater speichern Abbrechen Machster Schritt > I

*Status
Bitte geben Sie hier an, ob Ihr Eintrag veraffentlicht wurde, kurz vor der Verdffentlichung steht, im Begriff ist, veréffentlicht zu werden (im Druck),
oder noch nicht verdffentlicht wurde.
) versffentlicht
im Druck
akzeptierter Beitrag

eingereichter Beitrag

' nicht vergffentlicht

< Voriger Schritt Fiir spater speichern Abbrechen Machster Schritt = I

Abbildung 9: Status

4.9 Themengebiete

Eintrag bearbeiten: Zeitschriftenbeitrag

Typ 1 Details { Publikation {1 Status { Zusammenfassung Themengebiete Zusatzliche Informationen {1 Hochladen {1 Hinterlegen

< Voriger Schritt I Flr spater speichern I Abbrechen I N&chster Schritt > I

+*DLR - Teilgebiet (Projekt, Vorhaben)

Bitte geben Sie ein oder mehrere Projekte und Vorhaben an, denen die Publikation zugeordnet werden kann.

Die automatische Zuordnung zur HGF-Programmatik erfolgt nach dem erstgenannten Projekt oder Varhaben.
In Ausnahmefallen kann auch keine Zuordnung ausgewahlt werden.

In dem Feld bitte ein Stichwort eingeben, dann erhalten Sie Auswahimaglichkeiten.
Im Zweifelsfall kdnnen Sie auch alle aktuellen Projekte als Excel-Datei herunterladen.

Abbildung 10: Themengebiete

Unter Themengebiete ist ein Projekt oder Vorhaben auszuwihlen, dass dann wiederum den
Ubergeordneten DLR-Teilgebieten, bzw. DLR-Schwerpunkten und HGF-Forschungsbereichen
automatisch zugeordnet wird (Abbildung. 10). Wenn Sie in dem Feld z. B. R - eingeben, erhalten Sie
eine Auswahl aller Projekte und Vorhaben, die dem Schwerpunkt Raumfahrt zugeordnet sind.
Analoges gilt fur L -, bzw. E - oder V — flr Luftfahrt, Energie oder Verkehr. Falls eine Publikationen
zu mehreren Vorhaben / Projekten gehort, ist eine mehrfache Auswahl auch moglich, allerdings
erfolgt die Zuordnung nur zu dem Erstgenannten.

Eine Liste der aktuellen HGF-Programmthemen (denen einzelne DLR-Projekte zugeordnet sind) und
Ubergeordneten HGF-Programmen und -Forschungsbereichen finden Sie unter Hilfe & Kontakt /
Verwendete Datenquellen. Diese Liste wird einmal jahrlich aktualisiert. Sie kdnnen die aktuelle Liste
als Excel-Datei herunterladen.

Sie kdnnen noch eintragen, ob |hre Publikation einen Bezug zu dem DLR-Querschnittsthema
Sicherheit bzw. Digitalisierung hat.

Hier ist auch noch lhr Institut und das Institut des DLR-Koautors, bzw. wenn Sie mochten lhre
Abteilung und der Standort auszuwahlen.

Nur den Standort auswahlen, in dem der DLR-Erstautor arbeitet, auch wenn mehrere Institute an
der Publikation beteiligt sind. Somit wird der Eintrag dem elib-Institutsverantwortlichen des
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entsprechenden Institutes im richtigen Standort zugewiesen.

4.10 Zusatzliche Information

Ist die Publikation im Rahmen eines EU-Projektes entstanden (Beitrag aus einem FP7 oder
Horizon 2020 Projekt), geben Sie bitte unter Zusatzliche Information das Forderkennzeichen an,
dann erfolgt ein Eintrag auch in ,OpenAIRE".

Sollten Sie Informationen hinterlegen wollen, die an keiner anderen Stelle eingegeben werden
konnten, konnen Sie diese unter Zusatzliche Informationen eingeben. Diese Informationen
werden auf der 6ffentlich zuginglichen Ubersichtsseite dieses Eintrags aufscheinen.

Unter Kommentare und Vorschlage konnen Sie Kommentare fiir den Redakteur eingeben. Diese
Informationen werden nicht 6ffentlich angezeigt.

4.11 Hochladen eines Dokuments

Nach der bibliographischen Beschreibung lhrer Publikation haben Sie die Maoglichkeit, lhre
Publikation als Volltext in einer Datei (*.pdf) zu hinterlegen. Dazu 6ffnen Sie den Reiter Hochladen
und betatigen den Button Durchsuchen (Abbildung 11).

Typ Details | Publikation Status Zusammenfassung | Themengebiete | Zusdtzliche Informationen Hochladen Hinterlegen

< Voriger Schritt Fir spidter speichern Abbrechen Nachster Schritt = I

Hochladen eines Dokuments

In Abhangigkeit von den Autorenvertrdgen miissen alle Publikationen, moglichst ohne Zugangsbeschrankung, in "elib" als Volltext zur
Verfligung gestellt werden, entsprechend der "Open Access Initiative" und der Publikationsrichtlinie der DLR.

Sie kénnen SHERPA RoMEO verwenden, um vor dem Hinterlegen die Richtlinien des jeweiligen Verlags zu Gberprifen.

Durch das Einstellen von Dokumenten in ELIB wird ein exportrelevanter Vorgang ausgeldst. Es kénnen hierbei Genehmigungspflichten oder
Verbote bestehen. Bitte priifen Sie anhand der Publikationsrichtlinie und den internen Vorschriften, ob die Exportkontrollsachbearbeitung
eingeschaltet werden muss.

Um Dokumente (im PDF-Format) in dieses Archiv hochzuladen, klicken Sie auf den Knopf "Durchsuchen”, wahlen Sie die PDF-Datei und drucken
den Knopf "Hochladen".
Sie kénnen das Dokument anschlieBend fiir alle frei zugdnglich machen oder nur DLR intern.

Datei Von URL

Durchsuchen...

Abbildung 11: Hochladen eines Dokuments

Hinweis: Es konnen nur PDFs hinterlegt werden.

Nach Hochladen erscheint folgende Seite mit weiteren Einstellmoglichkeiten fir den Volltext.
Wenn Sie den Volltext eines Zeitschriftenbeitrags hinterlegt haben, geben Sie bitte die
Publikationsversion des hinterlegten Volltexts an (Abbildung 12).

e Verlagsversion (vom Verlag veroffentlichte Version)

e Postprintversion (vom Verlag akzeptierte Manuskriptversion)

e Preprintversion (beim Verlag eingereichte Manuskriptversion)
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Datei Von URL

Durchsuchen...

PDF - Postprintversion (akzeptierte Manuskriptversion)

Q") 24ks

PDF

TR

Optionen verstecken =

“Publikationsversion: () Verlagsversion {veraffentlichte Fassung)
~

O] Postprintversion {akzeptierte Manuskriptversion)

Sy
./ Preprintversion (eingereichte Entwurfsversion)

*Sichtbar fiir: Bitte geben Sie die benétigte "Sicherheitsstufe" fur dieses Dokument an. Wer darf es herunterladen?
Wenn die Datei(en) erst nach Ablauf einer Sperrfrist durch die Offentlichkeit heruntergeladen werden diirfen,
wahlen Sie hier "Nur angemeldete Benutzer" aus und geben Sie unten zusatzlich die Sperrfrist an.

| Jeder v |

Lizenz: Geben Sie bitte die Lizenz fur dieses Dokument an {dies beeinlusst nicht die Zugriffsrechte, die Sie am Ende des
Hinterlegungsprozesses vergeben). Dieses Archiv gewahrt Creative Commons Lizenzen.

[ WicHT spezIFIZIERT v

Sperrfrist Herunterladen Wenn Sie eine Sperrfrist fur die Freigabe der hochgeladenen Datei{en) fur die Offentlichkeit angeben machten,

von Dateien: tragen Sie hier ein Datum ein.
Bei "Sichtbar fir" wahlen Sie in diesem Fall zwingend "Nur angemeldete Benutzer" sus. Nach Ablauf der

Sperrfrist wird "Sichtbar fur" automatisch auf "Jeder" geandert.

Beispiel: 2017 - Alle Dateien werden ab dem 01. Januar 2017 der Offentlichkeit zuganglich gemacht
Beispiel: 2017 Juni - Alle Dateien werden ab dem 01. Juni 2017 der Offentlichkeit zugénglich gemacht

Jahr: Monat: ‘ Micht spezifiziert v | Tag: | W |

*Sprache: Bitte geben Sie die primdre Sprache dieses Fermats an.

Metadaten aktualisieren

Abbildung 12: Einstellmdglichkeiten fiir Zeitschriftenbeitrag-Volltexte
Fir Volltexte anderer Dokumentarten entfallt die Pflichtangabe der Publikationsversion.

Im Feld Sichtbar fiir konnen Sie Zugriffsrechte flr den Zugriff auf den hinterlegten Volltext angeben
(JEDER oder nur fiir DLR-Mitarbeiter). Sie haben im Feld Sperrfrist Herunterladen von Dateien auch
die Moglichkeit die Zugriffsbeschrankung zeitlich zu begrenzen. Nach Ablauf der Zugriffssperre ist
der Volltext dann automatisch 6ffentlich verfiigbar (Abbildung 12).

Wenn die Lizenz fir lhre Publikation bekannt ist, wahlen Sie bitte hier aus der Auswahlliste die
Lizenz aus:

CC BY (Creative Commons Attribution)

CC BY-SA (Creative Commons Attribution ShareAlike)

CC BY-ND (Creative Commons Attribution NoDerivatives)

CC BY-NC (Creative Commons Attribution Noncommercial)

CC BY-NC-SA (Creative Commons Attribution Noncommercial ShareAlike)

CC BY-NC-ND (Creative Commons Attribution Noncommercial NoDerivatives)

CC 0 (Creative Commons Public Domain Dedication)

Alle beschreibenden Informationen (z.B. Titel, Autor, Zusammenfassung..) zu lhrer Publikation sind
uneingeschrankt zuganglich. Wenn Sie auf den Button Fiir spater speichern klicken, dann wird der
Eintrag in Ihrem persdnlichen Arbeitsbereich gespeichert.

Zum Schluss Uberpriifen Sie bitte noch einmal alle eingetragenen Werte und klicken auf den Button
Hinterlegen. lhr Eintrag wird dadurch von lhrem Arbeitsbereich zur Begutachtung verschoben und
kann von einer berechtigten Person (elib-Institutsverantwortlicher, elib-DLR-Beauftragter)

freigegeben werden.
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5. EINTRAGE IM BENUTZERBEREICH

Eintrage in Ihrem persoénlichen Benutzerbereich sind nur fiir Sie sichtbar und kénnen jederzeit von
Ihnen bearbeitet werden.
Nachdem Sie den Eintrag im Arbeitsspeicher hinterlegt haben, ist dieser nun in der Liste Eintrage
verwalten aufgenommen.
Anhand der Spalte Status des Eintrags sehen Sie, ob der dort aufgelistete Eintrag noch in lhrem
Benutzer-Arbeitsbereich liegt oder schon von lhnen zur Begutachtung weitergereicht wurde

(Abbildung 4).

Hinter jedem im Benutzer-Arbeitsbereich gespeicherten Eintrag sind 4 Symbole angezeigt

(Abbildung 13).

Hiermit haben Sie die Moglichkeit sich die Zusammenfassung des Eintrages
anzusehen.

Hiermit kénnen Sie den Eintrag in den Papierkorb verschieben.

Hiermit kdnnen Sie den Eintrag bearbeiten.

Hiermit wird der Eintrag hinterlegt und der zustdndige ELIB-IV erhalt
diesen zur Begutachtung.

Abbildung 13: Bearbeitungsoptionen fiir Eintrage im Benutzer-Arbeitsbereich

Befindet sich der Eintrag in der Begutachtung oder im Archiv, wird nur das Symbol

angezeigt.

Wenn Sie auf das Symbol

%

Moglichkeiten zur Verarbeitung des Eintrags (Abbildung 14).

Eintrag hinterlegen

Meue Version

Als Vorlage verwenden

Zuriick zum Arbeitsbereich

Antrag auf Laschen

Eintrag bearbeiten

Abbildung 14: Verarbeitungsoption eines Eintrags
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Eintrag hinterlegen

Eintrag wird gespeichert und hinterlegt. Der elib-IV erhalt eine Benachrichtigung zur Begutachtung
des Eintrags.

Neue Version

Verwenden Sie diese Funktion, um eine neue Version dieses Eintrags einzustellen. Es wird eine
exakte Kopie erzeugt, die Sie dann bearbeiten kdénnen. Dieser Eintrag und die neue Version
werden miteinander verkniipft sein. Die altere Version wird beim Suchen nicht mehr gefunden, ist
aber (iber eine Verlinkung ausgehend von der neuesten Version erreichbar.

Als Vorlage verwenden

Erzeugt einen neuen Eintrag mit diesem Eintrag als Vorlage. Die beiden Eintrage werden

nicht miteinander verknipft. Beide sind anschlieRend Uber die Suche erreichbar.

Dies ist besonders nitzlich, wenn Sie beispielsweise mehrere Publikationen mit denselben Autoren
erstellt haben und diese jetzt in elib erfassen. Auf diese Weise miissen Sie diese Angaben nur
einmal machen. Der neue Eintrag wird in Ilhrem Arbeitsbereich angelegt und kann dann weiter
bearbeitet werden. Verwenden Sie diese Funktion nur, wenn der so erzeugte Eintrag die gleiche
Dokumentenart behalt wie sein Original.

Zurtick zum Arbeitsbereich

Diesen Button finden Sie nur bei Eintrdagen, die bereits im Archiv sind. Um lhren Eintrag, der
bereits im Archiv ist, zu bearbeiten oder zu l6schen, verschieben Sie ihn zuerst zuriick in den
Arbeitsbereich. Dort konnen Sie ihn loschen oder bearbeiten und anschlieRend erneut
hinterlegen.

Antrag auf Léschen

Ein Antrag auf LOschen eines Eintrags aus dem Archiv wird per E-Mail an die elib-
Institutsverantwortlichen versandt. Beachten Sie, dass Sie |Ihren Eintrag selbst |6schen kénnen,
wenn er sich im lhrem Arbeitsbereich befindet. Befindet sich Ihr zu |6schender Eintrag bereits im
Archiv, kénnen Sie ihn zurlick in den Arbeitsbereich verschieben, um ihn dort selber zu |6schen.
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5.1 Eintrage in Begutachtung

In der Liste Ihrer Eintrdge unter Eintrage verwalten finden Sie neben den noch zu bearbeitenden
auch die schon von |hnen zur Begutachtung hinterlegten Eintrdge, soweit sie noch nicht vom
zustandigen elib- Institutsverantwortlichen freigegeben sind.

Solange die Eintrage in dieser Ubersicht aufgelistet sind, sind diese noch nicht 6ffentlich im Archiv
sichtbar. Sie missen erst vom elib Instituts-Verantwortlichen freigegeben werden.

Als elib-IV haben Sie Zugriff auf die zur Begutachtung hinterlegten Eintrdage lhres Instituts.
Eine Ubersicht der von Ihnen freizugebenden Eintrdge sehen Sie im Zwischenspeicher unter
dem Link Begutachtung.

Wenn alle Angaben richtig sind, dann geben Sie als elib-IV die Publikation fiir das , Archiv”
frei.

Hinweis: Wenn eine Publikation von mehreren Autoren erstellt worden ist, dann ist zu
berlicksichtigen, dass diese Autoren zu verschiedenen DLR-Instituten gehoren kdnnen. Nur der
elib-1V, dem der erstgenannte DLR-Autor angehort, prift die Publikation und gibt sie zur
Veroéffentlichung im Archiv frei.

Eintrag zuriickstellen

Der Eintrag wird in den Arbeitsbereich des Autors zurlickgeschoben. Zuséatzlich erhalt der
Autor eine E-Mail mit einem Hinweis von lhnen, warum sein Eintrag nicht im Archiv
veroffentlicht werden konnte. Der Autor kann dann seinen Eintrag weiterbearbeiten und ihn
erneut in den Zwischenspeicher zur Begutachtung schieben.

Ins Archiv verschieben

Sie kdnnen den Eintrag fiir das Archiv freigeben. Er ist dort uneingeschrankt fir alle sichtbar.
Diese Aktion ist jedoch nur erfolgreich ausfiihrbar, wenn die Angaben vollstdndig sind und es
sich keine automatisch feststellbaren formalen Qualitdtsmangel erweisen.

Bearbeiten
Nach Anklicken des Links ,,Bearbeiten” konnen Sie den Eintrag andern bzw. ergénzen.

Eintrag l6schen

Der Eintrag wird geldscht und der Autor erhalt eine E-Mail mit einem Hinweis von lhnen,
warum sein Eintrag gel6scht wurde.

Hinweis: Nachtraglich das Attribut ,REFERIERT” @ndern (fur elib-I1V)

Wenn Sie nachtraglich das Attribut ,REFERIERT” bei einem bereits im Archiv befindlichen Eintrag
andern mochten, missen Sie den Eintrag zunachst in Ihren Arbeitsbereich zuriickholen. Erst dort
kénnen entsprechende Anderungen durchgefiihrt werden.
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5.2 Eintrage im Archiv

Als Autor sehen Sie im Benutzerbereich unter Eintrage verwalten alle |hre Eintrage, die im Archiv
veroffentlicht wurden, wenn Sie die Option Live-Archiv aktiviert haben (Abbildung 3).

Als elib-IV kdnnen Sie einen Eintrag im Archiv bearbeiten, indem Sie auf den Link
Kontrollseite des Eintrags am Ende des angezeigten Eintrags klicken.

Als Autor haben Sie hier die Moglichkeit lhre eigenen Eintrage zurlick in den Begutachtungsstatus
zu holen.

Wenn Sie dann die Reiterkarte Aktionen anklicken, stehen Ihnen mehrere Moglichkeiten zur
Bearbeitung zur Verfligung (Abbildung 15).
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6. RECHERCHEMOGLICHKEITEN
Fir die Recherche nach DLR-Publikationen stehen folgende Suchmdéglichkeiten zur Verfligung:

Einfache Suche
Titel, Zusammenfassung, Schlagworter, Autor, Autoren-ORCID, Institute und Einrichtungen, Open
Access, Erscheinungsjahr

Erweiterte Suche

ID-Nummer des Eintrags, Dokumentart, Art der Hochschulschrift, Art der Berichtsreihe, Titel,
Autor, Autoren-ORCID, Zusammenfassung, Stichworter, Institute & Einrichtungen, Erschienen in,
Identifizierungsnummer (z.B. DOI, ISBN, ISSN, Berichtsnummer), Publikationsstatus, Referierte
Publikation, In ISI-Web of Science, In SCOPUS, GOLD Open Access, Hybrid-Artikel, Open Access,
Volltextstatus, Veranstaltungsinformationen (z.B. Veranstaltungsname), Erscheinungsjahr

Programmatische Suche

Institute & Einrichtungen, Standort, HGF-Forschungsbereich, HGF-Programm, DLR-Schwerpunkt,
DLR-Forschungsgebiet, DLR-Teilgebiet (Projekt, Vorhaben), Dokumentart, Publikationsstatus,
Referierte Publikation, In ISI-Web of Science, In SCOPUS, Open Access, Art der Hochschulschrift,
Art der Berichtsreihe, Veranstaltungsart, Prasentationsart, Begutachtung, eingeladener Vortrag,
Volltextstatus, Querschnittsthema Sicherheit und Digitalisierung, Erscheinungsjahr

Hinweis: Um nach dem Abschicken des Suchformulars mit der gleichen Einstellung weiter zu suchen,
gehen Sie auf der Trefferliste-Seite auf Suche verfeinern.

Vordefinierte Suche (fiir Kennzahlen)

Hierbei handelt es sich um vordefinierte Suchmasken fiir Kennzahlen, beispielsweise nach
veroffentlichten und referierten Zeitschriftenbeitragen oder Konferenzbeitragen auf nationalen
und internationalen Konferenzen. Die Suche kann durch die Eingabe des Publikationsjahres und die
Auswahl eines Instituts eingeschrankt werden.

Hinweis: Um nach dem Abschicken des Suchformulars mit der gleichen Einstellung weiter zu suchen,
navigieren Sie im Browser zuriick von der Trefferliste-Seite. Achtung: hier funktioniert ,Suche
verfeinern” nicht!

Wichtige Hinweise zur Suche

In der aktuellen elib-Version wird das Suchergebnis einer Suche in Blocken von je 20 Treffern pro
Seite angezeigt. Leider gibt es nicht mehr die Moglichkeit, sich alle Suchergebnisse auf einer
Browserseite anzeigen zu lassen.

Dieser Mangel lasst sich aber durch einen kleinen Umweg umgehen. Sortieren Sie ggf. als erstes die
Ergebnisliste neu, z.B. nach Autor, wenn Sie alle Eintrage lhres Instituts aus einem Jahr auflisten
wollen. Wenn Sie jetzt in dem Auswahlfeld neben dem Button "Exportieren” in der Auswahlliste
den Wert "HTML Citation" auswédhlen und dann auf "Exportieren" klicken, erhalten Sie die
komplette Ergebnisliste, also alle Treffer auf einer HTML-Seite, angezeigt.

Diese HTML-Seite kdnnen Sie dann z.B. in eine PDF-Datei konvertieren oder in einen Web-Auftritt
integrieren.

Wenn Sie im Suchformular der Suche z.B. bei , Institute und Einrichtungen” mehr als einen Wert
auswahlen, miissen Sie darauf achten, welchen Wert das Auswahlfeld davor oder direkt darunter
hat. Mochten Sie, dass beide Werte gleichzeitig in den Suchergebnissen auftauchen sollen, weil Sie

12.05.2020 elib@dlr.de — Handbuch v2 23


mailto:elib@dlr.de

wissen wollen, wo Mitarbeiter aus beiden Abteilungen gemeinsam zusammengearbeitet haben,
muss dort , Alle” bzw. , Alle Begriffe” ausgewahlt sein, im andern Fall muss dort ,Beliebige” stehen.

Sie haben auch die Moglichkeit Gber www.literature.dlr.de sowohl in elib als auch in weiteren
Datenbanken zu suchen.

Auch folgende Seiten zum Durchblattern der Eintrage stehen in elib zu Verfligung:

Neue Eintrdge
Hier werden die in elib erfassten Publikationen der letzten Woche angezeigt.

Dokumentart
Hier werden die verschiedenen Dokumentarten (z.B. Zeitschriftenbeitrag, Konferenzbeitrag) mit der
dazugehdorigen Anzahl der in elib eingetragenen Publikationen nach Jahrgangen sortiert angezeigt.

Erscheinungsjahr
Hier werden die in elib eingetragenen Publikationen nach dem Erscheinungsjahr aufgelistet.

Institute & Einrichtungen
Hier werden die DLR-Institute & -Einrichtungen mit der dazugehoérigen Anzahl der in elib
eingetragenen Publikationen aufgelistet.

Hinweis: Publikationen, die neu in elib freigegeben worden sind, kénnen sofort liber die Seite
,Neue Eintrage” angesehen werden. Bei der Suche nach diesen neuen Eintrdgen kann es zu
Verzogerungen kommen, da die Indexierung der Inhalte unter Umstanden etwas langer dauert.
Alanderen Seiten zum Durchblattern werden durch ein entsprechendes Skript automatisch tGber
Nacht aktualisiert.
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7. EXPORT VON DATEN

Damit Sie die in elib eingetragenen Daten zu einer Publikation auch in anderen
Umgebungen wieder verwenden konnen, stehen Ihnen z.B. folgende Exportformate zur
Verfligung:

ASCII Citation

Referenzen werden in der angegebenen Zitierweise in eine Textdatei gespeichert.

BibTeX

Programm zur Erstellung von Literaturangaben in TeX- oder LaTeX-Dokumenten

Dublin Core

Referenzen werden im Dublin Core Format ausgegeben

EndNote

EP3 XML

Eprints 3 XML-Format (nur fiir elib Admin geeignet)

HTML Citation

Referenzen werden in eine HTML Datei gespeichert.

METS (Metadata Encoding and Transmission Standard)

Multiline CSV

OpenURL ContextObject

Reference Manager
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8. KONTAKT

Der DLR-Publikationsserver elib ist zu erreichen unter https://elib.dIr.de.

Inhaltliche Fragen, Verbesserungsvorschlage, Probleme:

Dr. Hoang Tu-Rapp

Stellv. elib DLR-Beauftragte

Deutsches Zentrum fir Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR)
Minchener Stralle 20

82234 Wekling

Telefon: +49 8153 28 3111

E-Mail: Hoang.Tu-Rapp@dlr.de

E-Mail: elib@dIr.de

Jutta Lotz

Leitung DLR-Bibliothek

Deutsches Zentrum fir Luft- und Raumfahrt e.V. (DLR)
STEP5 Wankelstr. 5

70563 Stuttgart

Telefon: +49 711 6862 607

E-Mail: Jutta.Lotz@dIr.de

E-Mail: elib@dIr.de

Technische Fragen & Probleme

Elib-Administrator (Softwarewartung und Anpassung)
E-Mail: elib.support@dir.de
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