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変更履歴 

№ 版 日付 区分 変更内容 変更個所 

1 1.00 2012/3/31 新規 初版作成  

2 1.10 2012/4/16 修正 タグが使用できる個所に記述を追加 4.2. 号の追加 

4.4. 号の編集 

11.3.1. セクション作成 

11.3.2. セクション編集 

11.10.2. 基本書誌情報の入力 

11.10.3. 著者・所属機関追加・編集 

11.10.4. キーワード追加・編集 

11.10.5. 引用文献 

11.10.6. ファイルアップロード 

11.10.7. 成果情報（予稿集・要旨集のみ） 

3 1.20 2012/4/24 修正 公開日設定解除が可能な時間帯を追記 11.8.2. 公開日設定解除 

   修正 予稿集・要旨集の場合、開催グループ登録が必

須であることを追記 

5. 開催グループ管理（予稿集・要旨集のみ） 

4 1.30 2012/7/26 修正 画面を最新版に変更 全体 

5 1.40 2012/8/21 修正 画面を最新版に変更 5. 開催グループ管理（予稿集・要旨集のみ） 

6 1.40 2012/8/22 修正 所属機関情報登録・編集画面の、所属機関名（英

語）と所属機関名（日本語）から「必須」文字

列を削除。 

11.10.3.(5)、(6) 

7 1.40 2012/8/22 修正 記事作成・編集（ファイルアップロード）画面

に編集アイコン追加。 

ファイル情報編集画面追加。 

11.10.6 

8 1.50 2012/8/28 修正 以下の注釈を追記 

※[すべて選択]チェックボックスは、画面に表示

されているチェックボックスのみ対象となりま

す。ページングにより切り替え後の画面は対象

となりません。 

11.4. 記事削除 

11.8.1. 公開日設定 

11.8.2. 公開日設定解除 

11.9. 記事認証設定 

11.12.4. ダウンロード 

9 1.50 2012/8/28 修正 以下の注釈を追記 

合本設定ができるアカウントは合本元、合本先

のライセンスを保持する必要があります。ライ

センスを保持していない場合は、合本の操作を

する前に、合本先の資料を扱えるようセンター

に申請をお願いいたします。 

申請書は「UM-04-001_J-STAGE 提供サービ

ス利用申請書.doc」になります。 

 合本設定をセンターに依頼する場合は

「UM-08-001_J-STAGE 合本サービス利用申請

書.doc」になります。 

7.1. 合本の設定 

10 1.50 2012/8/28 修正 以下の注釈を追記 

また、JPEGは RGB 形式で作成してください。

CMYK で作成された画像の場合、IE8 で表示で

きません（×表示となります）。 

6. カバー画像のアップロード 

11 1.50 2012/9/13 修正 画面を最新版に変更 11.11. 早期公開記事の本公開記事作成 

12 1.60 2012/9/14 修正 以下の注釈を追記 

作成する号を特集号に設定する場合は、[この号

を特集号に設定する]チェックボックスを選択

します。号を作成する資料が特集号を利用可能

かどうか不明な場合は、センターに問い合わせ

てください。 

4.2. 号の追加 

 

13 1.60 2012/9/14 修正 以下の注釈を追記 

編集する号を特集号に設定する場合は、[この号

を特集号に設定する]チェックボックスを選択

します。号を編集する資料が特集号を利用可能

かどうか不明な場合は、センターに問い合わせ

てください。 

4.4. 号の編集 
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14 1.61 2012/10/16 修正 記事作成・編集（基本書誌情報）確認画面のパ

ンくずリスト変更に伴い、画像を張り替え。 

11.10.2. 基本書誌情報の入力 

11.11. 早期公開記事の本公開記事作成 

15 1.62 2013/3/15 修正 ファイル種別毎のファイルサイズ上限を追記 

 

11.10.6. ファイルアップロード 

16 1.63 2013/4/27 修正 記事管理画面、記事作成・編集（基本書誌情報）

画面、記事アップロード画面の画面イメージを

最新版に張替え 

全体 

17 1.63 2013/4/27 修正 以下の注釈を削除 

J-STAGE センターでの承認が完了してから

公開画面へ反映されます。 

13.2. 新規登録 

13.3. 記事リンク編集 

18 1.64 2013/5/25 修正 セッションタイムアウトの時間を３０分から

６０分に変更 

2.1. セッションタイムアウト 

19 1.70 2013/7/27 修正 公開データ訂正履歴を追加 11.10.8. 公開データ訂正履歴 

20 1.70 2013/7/27 修正 本公開記事の記述を追加 12.  記事アップロード 

21 1.70 2013/7/27 修正 記事訂正の記述を追加 14.  記事訂正 

22 1.71 2013/8/1 修正 以下の注釈を修正 

記事をアップロードする前に、巻・号を作成

する必要があります。 

4. 巻号管理 

23 1.71 2013/8/1 修正 以下の注釈を削除 

セクション番号は修正できませんので、削除

して再作成して下さい。 

11.3.2. セクション編集 

24 1.71 2013/8/1 修正 以下の注釈を削除 

※ この時点では、アップロードした公開用デ

ータをどこの位置（見出し、記事、ラベルな

ど）に設定するかは決められませんのでご注

意ください 

11.10.6. ファイルアップロード 

25 1.72 2013/12/21 修正 記事管理画面、移動先設定画面の画面イメージ

を最新版に張替え 

全体 

26 1.72 2013/12/21 修正 記事作成・編集（基本書誌情報）画面、記事作

成・編集（基本書誌情報）確認画面のサブジェ

クト名を分野（サブジェクト名）に変更 

11.10.2. 基本書誌情報の入力 

11.11. 早期公開記事の本公開記事作成 

26 1.72 2013/12/21 修正 セクション移動、記事移動の手順を修正 11.3.4. セクション移動 

11.5. 記事移動 

27 1.80 2014/3/29 修正 ORCID iD の追加に伴い、画面イメージを最新

版に張替え 

11.10.3. 著者・所属機関追加・編集 

28 1.81 2014/10/25 修正 パスワードロックに関する記述を修正 1.1. ログイン 

29 1.81 2014/10/25 修正 BIB に関する項目を削除 11.10.記事データの直接入力 

30 1.81 2014/10/25 修正 J-STAGE 公開用データを圧縮ファイルにまと

めることに関する記述を修正 

12.記事アップロード 

31 1.81 2014/10/25 修正 リンク設定に関する記述を修正 13.記事リンク設定 

32 1.82 2014/11/7 修正 リンク設定に関する記述を修正 13.記事リンク設定 

33 1.90 2015/11/30 修正 項目 パスワード再発行を追加 1.2. パスワード再発行 

34 1.90 2015/11/30 修正 Lite システム拡張に伴い、サポート OS・ブラウ

ザを更新。 

1.1. ログイン 

35 1.90 2015/11/30 修正 資料一覧、巻作成・編集、記事作成・編集、著

者登録・編集、記事リンク一覧、記事リンク設

定、記事リンク設定確認書誌事項プレビュー画

面の画面イメージを最新版に張替え。 

全体 

36 1.90 2015/11/30 修正 資料種別の記述を修正 

ジャーナル 

→ ジャーナル、研究報告・技術報告、解説

誌・一般情報誌、その他 

予稿集・要旨集 → 会議論文・要旨集 

全体 

37 1.90 2015/11/30 修正 項目「5.1. 巻と事務局情報の登録」を名称変更 

および、会議情報に関する記載を追記 

5.1. 巻・事務局情報・会議情報の登録 

38 1.90 2015/11/30 修正 ファンド情報の編集機能を追記 11.10.2 基本書誌情報の入力 

39 1.90 2015/11/30 修正 リンク設定に関する記述を修正 13. 記事リンク設定（全体） 

40 1.90 2015/11/30 修正 記事アップロードに関する記述を修正 12. 記事アップロード 
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41 1.90 2015/11/30 修正 セッションタイムアウトの時間を６０分から

１２０分に変更 

2.1. セッションタイムアウト 

42 1.90 2015/11/30 修正 「記事編集」が事前に必要な手順に対し、該

当解説を追加 

11.10. 記事情報の直接入力 全体 

43 1.90 2015/11/30 修正 「文字実態特殊参照リスト」に関する記述を

修正 

全体 

44 1.90 2015/11/30 修正 ブラウザのポップアップ制限を確認する注記

を追加 

9. 巻号プレビュー 全体 

11.12. 各種プレビュー・ダウンロード 全体 

45 1.90 2015/11/30 修正 全体の体裁、レイアウトを調整 全体 

46 2.0 2016/3/31 修正 画面イメージを最新版に張替え 全体 

47 2.10 2016/7/9 修正 引用リンク削除機能の追記 11.12.引用リンク削除・原文再問合わせ 

48 2.10 2016/7/9 修正 JPEG 作成形式に関する注釈をマニュアル間で

統一 

6. カバー画像のアップロード 

49 2.10 2016/7/9 修正 特集号設定に関する注釈を追記 

 

4.2. 号の追加 

4.4. 号の編集 

50 2.10 2016/7/9 修正 タグが使用できる個所に記述を追加 11.11.6. ファイルアップロード 

11.11.8. 公開データ訂正履歴 

51 2.10 2016/7/9 修正 参照先マニュアル名を修正 12. 記事アップロード 

52 2.10 2016/7/9 修正 画面イメージを最新版に張替え 全体 

53 2.20 2016/8/27 修正 機関著者・グループ著者名に関する記述を追

記 

11.11.3. 著者・所属機関 

54 2.20 2016/8/27 修正 記事アップロードで本公開記事を更新する方法

について追記 

12. 記事アップロード（データ一括アップロー

ド） 

55 2.21 2017/3/31 修正 会議論文・要旨集のセッション ID、研究場所の

登録方法について追記 

改行コードがそのまま登録される旨を追記 

11.11.2.  基本書誌情報の入力 

56 2.30 2017/9/25 修正 画面イメージを最新版に張替え 

改ページ設定削除 

目次プレビュー説明部分削除 

公開画面設定を日付表示設定に変更 

プレビュー方法について追記 

8.改ページ設定 

9.2 目次プレビュー 

10. 公開画面設定 

10.14.1. 巻号一覧プレビュー 

10.14.2 目次プレビュー 

57 2.40 2018/1/5 修正 公開日一括設定・公開日一括解除を追加 10.9.3 公開日一括設定 

10.9.4 公開日一括解除 

58 2.40 2018/1/19 修正 認証一括設定、査読一括設定、記事記述言語一

括設定を追加 

 

 

記事管理画面 

・認証一括設定ボタン、査読一括設定ボタン、

記事記述言語一括設定ボタンの追加 

・移動ボタンを記事移動ボタンに変更 

・「すべて選択」ラベルを「表示項目をすべて選

択」に変更 

・注意文言を追加 

10.10.2 認証一括設定 

10.15 査読一括設定 

10.16 記事記述言語一括設定 

 

3. 資料一覧 

10.1. 記事作成・管理画面 

10.2. 表示の切り替え 

10.4 目次編集 

10.5. 記事削除 

10.6. 記事移動 

10.7. 記事ソート 

10.8. 記事検索条件設定 

10.9. 公開日 

10.10. 記事認証 

10.11.4 キーワード 

10.11.5 引用文献 

10.12. (1) 引用リンク削除画面の表示 

10.13. 早期公開記事の本公開記事作成 

10.14. 各種プレビュー・記事ダウンロード 

10.15. 査読一括設定 

10.16. 記事記述言語一括設定 

13. 記事訂正 

59 2.40 2018/1/24 修正 NII-ELS データ公開促進のための編集登載機能

改修業務による改訂により版改訂 
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60 2.41 2018/9/31 修正 J-STAGE 基本操作ガイドの統合 1.作業フロー 

61 2.50 2019/03/24 修正 画面を最新版に変更 

ライセンス情報の編集方法を追記 

ライセンス一括更新・関連文献を追加 

10.11.2. 基本書誌情報の入力 

10.11.3. 著者・所属機関 

10.11.5. 引用文献 

10.11.6. 関連文献 

10.17. ライセンス一括更新 

62 2.51 2019/07/01 修正 資料初回公開時の公開日設定時にチェックして

いた 10 営業日経過日を 2 営業日経過日に修正 

11.9.1 公開日設定 

11.9.3 公開日一括設定 

63 2.52 2019/12/02 修正 資料初回公開時の公開日設定時にチェックして

いた 2 営業日経過日を 3 営業日経過日に修正 

11.9.1 公開日設定 

11.9.3 公開日一括設定 

64 2.60 2020/01/31 修正 J-STAGE のデータリポジトリ対応のための機

能改修による改訂により版改訂 

11.11.7. データリポジトリ 

65 2.61 2020/06/25 修正 セクション削除の画面キャプチャを修正 11.4.3. セクション削除 

66 2.62 2020/09/26 修正 全文 XML 作成のリンク追加分の画面キャプチ

ャを修正 

全文 XML 作成ツールへのログイン方法を追加 

記事ダウンロードに外部連携用のダウンロード

を追加 

早期公開記事の改版機能および早期公開記事停

止機能の追加 

抄録ライセンスフラグ機能の追加 

記事リンクのアイコン表示機能の追加 

修正 

1.2.1 作業フロー（早期公開） 

4.1 資料一覧 

5.1 巻の追加 

11.1 記事作成・管理画面 

11.11.1 記事作成・編集 

11.11.2 基本書誌情報の入力 

11.14.3 記事ダウンロード 

12 記事アップロード 

14.1 検索 

14.2 新規登録 

追加 

11.18 抄録ライセンスフラグ一括設定 

13.2.1 記事リンクアイコン 

15 早期公開記事の改版 

16 早期公開停止 

17. 全文 XML 作成ツール追加 
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1.  作業フロー 

1.1.  通常公開 

1.1.1.  作業フロー(通常公開) 

以下は通常公開の標準的な作業フローです。 

詳細については作業の詳細(通常公開)を参照してください。 

 

図 1-1 標準的な作業フロー（登載から公開日設定まで） 

 

編集登載システム 

編集部 印刷会社 

  

  

A-1. 公開用データ作成指示 

A-7. プレビュー・ダウンロード 

A-4. 通常公開用データ作成 

（PDF、書誌） 

A-5. 公開用データ 

アップロード 

A-7 

プレビュー・ダ

ウンロード 

A-10. アップロード完了通知 

A-8. 

データ編集 

A-9. 

レイアウト 

編集 

A-7. プレビュー
・ダウンロード 

A-12. 

公開日設定 

通常公開 

 

A-2. 巻号管理 

A-3. 目次編集 

 

凡例 

 

 システム対象外 

本システムで実施 

A-6. 記事編集 

A-11. 公開日設定指示 

依頼 

A-14.公開後の目次記事編集 

A-13.記事認証設定 
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1.1.2.  作業の詳細(通常公開) 

 

フロー番

号 
作業内容 詳細 参照ページ 

A-1 
公開用データ作

成指示 

新たな号をアップロードするように、印刷会社に指示を出します。 

アップロードの指示は通常のメール、または電話等どのような方法でもかまいませ

ん。どの巻のどの号のデータをアップロードするのかはっきりわかるように伝えて

ください。 

― 

A-2 巻号管理 編集登載システム内に巻・号を作成します。 p.11 

A-3 目次編集 
セクション(見出し)を作成します。セクション名は冊子と同じものになります。 

 例）原著論文、研究速報、症例報告 など 
p.43 

A-4 
通常公開用デー

タ作成 

J-STAGE登載用のデータを作成します。 
― 

A-5 
公開用データア

ップロード 

論文データを編集登載システムに読み込みます。１論文ずつ読み込むことも、複数

の論文を一括で読み込むことも可能です。 

また、論文データを読み込むだけでなく、直接編集登載システム上で論文データを

入力することも可能です。 

p.156 

A-6 記事編集 各論文をそれぞれに対応したセクション(見出し)に振り分けます。 p.51 

A-7 
プレビュー・ 

ダウンロード 

プレビューは正しく論文データが反映されているかを確認するために使用します。

公開画面とほぼ同じ状態で表示されますので、公開前に公開状態を確認することが

できます。 

印刷会社がプレビューを行う場合は、学協会に対する納品チェックにもなります。

間違いなくデータがアップロードされ、正しく表示されるかを確認します。 

編集部は、論文公開の最終的な責任を負います。この状態で本当に公開して大丈夫

かを念入りにチェックしてください。 

一度公開されたものは修正できません。修正を行う場合は履歴を残すことになりま

す。 

p.147 

A-8 データ編集 

プレビューにおいてチェックしたときに、修正が必要になった場合は、もとのデー

タファイルに戻って修正し、再読み込みという方法もありますが、編集登載システ

ム上で直接編集する方法もあります。 

編集登載システム上で直接行った編集はもとデータには反映されません。そのた

め、論文データの再読み込みを行った場合、編集内容はそのデータで上書きされ、

消えてしまいますのでご注意ください。 

p.71 

A-9. レイアウト編集 

プレビュー画面をみてレイアウトやスタイルを変更したい場合は、巻号単位で変更

することができます。 

UM-01-004_J-STAGE

操作マニュアル（編

集登載編）_別紙１ 

A-10 
アップロード完

了通知 

正しくアップロードができたことが確認できたら、編集部にアップロードが完了し

たという通知を行います。 

この通知の方法は公開用データ作成指示同様、メールでも電話でも口頭でもかまい

ません。 

― 

A-11 公開日設定指示 公開の日付を決め、編集部より公開日設定の指示を出します。 ― 

A-12 公開日設定 
プレビューなどによって、すべてのチェックが完了したら公開日を設定します。公

開日は翌日以降であれば、いつにしてもかまいません。 
p.58 

A-13 記事認証設定 公開する記事の認証設定を行います。 p.67 

A-14 
公開後の目次記

事編集 

公開済みの号に新規の記事を追加する際に公開済みの号の目次（記事の並び順やセ

クション）を編集することが可能です。 
― 
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1.2.  早期公開 

早期公開機能を利用する場合は、別途申請が必要です。 

各種変更届から「J-STAGE提供サービス利用申請書」にて申請をお願いいたします。 

 

1.2.1.  作業フロー(早期公開) 

以下は早期公開の標準的な作業フローです。 

詳細については作業の詳細(早期公開)を参照してください。 

「A-○」の項目については「1.1.2.作業の詳細（通常公開）」をご参照ください。 

早期公開記事について改版できるようになりました。詳細は「15.早期公開記事の改版」をご参照ください。 

本公開記事を記事を作成しなくなった場合は「16.早期公開記事の停止」をご参照ください。 

図 1-2 標準的な作業フロー（早期公開から通常公開まで） 

編集登載システム 

編集部 印刷会社 

  

  

A-2.巻号管理 

 

 

 

A-3.目次編集 

 

 

C-3.早期公開プレビュー 

早期公開 

 

 

A-4.通常公開用データ作成 

（PDF、書誌） 

 

C-1.早期公開用データ作成 

（PDF、書誌） 

 

 

 

A-5.通常公開用データ 

アップロード 

 

A-10.アップロード完了通知 

 

A-7.プレビュー・ダウンロード 

 

 

 

C-2.早期公開用データ 

アップロード 

 

 

 
C-3. 

早期公開 

プレビュー 

 

 

 

A-8.データ編集 

 

 

 

 

A-9. 

レイアウト編集 

 

 

 

 

A-10.アップロード完了通知 

 

 

 

 

A-7.プレビュー 

 

 

 

 

C-4.早期公開日設定 

 

 

 

A-1. 公開データ作成指示 

 

C-5.本公開記事作成 

 

 
A-1. 公開用データ作成指示 

 

A-7. 

プレビュー・ダ

ウンロード 

 

 

A-8.データ編集 

 

 

 

 

A-9. 

レイアウト編集 

 

 

 

 

通常公開 

 

 

A-7.プレビュー 

・ダウンロード 

 

 

 

 

 

 

A-12.公開日設定 

 

 

 

A-11.公開日設定指示 

 

 

 

 

A-11.公開日設定指示 

 

 

 

 

凡例 

 

 システム対象外 

本システムで実施 

A-6.記事編集 

 

 

A-13.記事認証設定 

 

 

A-14.公開後の目次記事編集 

 

 

 

依頼 

 

早
期
公
開 

通
常
公
開 

https://www.jstage.jst.go.jp/static/pages/InformationForSocieties/TAB1/-char/ja
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1.2.2.  作業の詳細(早期公開) 

 

フロー番号 作業内容 詳細 参照ページ 

C-1 
早期公開用デー

タ作成 

J-STAGEの早期公開用データを作成します。 

※詳しくは「早期公開のご利用について」を参照ください。 
― 

C-2 
早期公開用デー

タアップロード 

早期公開用の論文データを J-STAGE編集登載システムに読み込みます。1論文ずつ読み込

むことも、複数の論文を一括で読み込むことも、J-STAGE編集登載システム上でデータを

直接入力することも可能です。 

p.156 

C-3 
早期公開プレビ

ュー 

プレビューは正しく論文データが反映されているかを確認するために使用します。公開画

面とほぼ同じ状態で表示されますので、公開前に公開状態を確認することができます。 

印刷会社がプレビューを行う場合は、学協会に対する納品チェックにもなります。間違い

なくデータがアップロードされ、正しく表示されるかを確認します。 

編集部は、論文公開の最終的な責任を負います。この状態で本当に公開して大丈夫かを念

入りにチェックしてください。 

p.147 

C-4 早期公開日設定 早期公開日を設定します。公開日は翌日以降であれば、いつでも構いません p.58 

C-5 本公開記事作成 
早期公開記事の巻・号・ページ等の書誌情報が確定したら、通常公開する巻・号に割り当

てます。 
p.143 
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2.  ログイン 

 

2.1.  ログイン 

編集登載システムを利用するにあたり、システムへのログイン方法をご説明します。 

 

 

 

 

 

インターネットにアクセス可能な環境にて、

Web ブ ラ ウ ザ で

https://www.jstage.jst.go.jp/edit/ 

にアクセスし、ログイン画面が表示されました

ら、事前にご登録いただいている認証 ID、パ

スワードを 入力 し 

[ログイン] ボタンをクリックします。 

 

5 回連続してログインに失敗するとパスワー

ドロックがかかりますが、パスワードロックは 

30 分後に解除されます。  

 

パスワードが不明な場合は、パスワード再発

行をご利用ください。（本マニュアル「2.2. 

パスワード再発行」参照） 

 

 

 

 

 

後述の「いつも使うサービス」が設定されてい

ない場合、ログインが完了しますと、サービス

選択画面へ遷移します。 

XML 登載サービスをご利用の場合は、 

[J-STAGE XML 登載サービスを利用する]  

リンクをクリックします。 

  

また、[いつも使うサービスに設定する] を 

チェックすると、次回ログイン以降、サービス

選択画面を省略します。 

 

 

 

 

 

ログイン、サービス選択が完了しますと、 

XML 登載サービストップ画面へ遷移します。 

XML 登載サービストップ画面にて、メニュー

を選択 し各機能をご利用ください。 

 

 

  

http://www.jstage.jst.go.jp/edit/
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2.2.  パスワード再発行 

 

パスワードを忘れた場合、メールを用いてパスワードを再設定することができます。 

 

（※）メール送信時点でパスワードが変更されるため、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

ログイン画面にて、 

 [パスワードを忘れた場合] リンクをクリ

ックします。 

 

 

 

（認証 IDまたはメールアドレスに誤りがある場合） 

 

 

 

パスワード再発行画面を別画面に表示します。 

①認証 ID および 

 ②登録済みメールアドレス  

を入力し、 送信 ボタンをクリックします。 

 

 

（※）認証 ID またはメールアドレスに誤りが

ある場合、左欄下図のように警告が表示されま

す。 

（※）再発行できない場合は、J-STAGE セン

ターにお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

再発行に成功すると、パスワードが記載された

メールを、登録済みメールアドレスに自動送信

します。 

 

（※）再発行されたパスワードは、ランダムな

英数記号の組み合せとなっているため、パスワ

ードの手動設定を推奨いたします。 

手順につきましては、本マニュアル「2.3. パ

スワード変更」をご参照ください。 

 

（※）発行されたパスワードを使用しても 

ログインできない場合は、J-STAGE センター

にお問い合わせください。 

 

 

  

② 

① 
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2.3.  パスワード変更 

ログイン後、ご利用のユーザーアカウントのパスワードを再設定することができます。 

 

 

 

 

 

ログイン完了後、 

画面右上端に表示されている、 

[パスワード変更] リンクをクリックしま

す。 

 

（※）次の画面が表示されない場合は、ブラウ

ザによりポップアップ制限が設定されていな

いか確認してください。 

 

 

 

 

 

パスワード変更画面が別画面に表示されます。 

 

各入力欄に  入力 し [変更] ボタンをク

リックしてください。 

 

 

 

 

 

パスワード変更完了画面が表示されます。 

認証 ID に登録されているメールアドレスに、 

パスワード変更のお知らせが自動送信されま

す。 

 

 [閉じる] ボタンをクリックすると、ウィン

ドウを閉じます。 

 

（※）送信可能なメールアドレスが設定されて

いなかった場合などに、メール送信ができない

旨のメッセージが表示されることがあります。 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 8 

3.  セッションタイムアウト 

 

3.1.  セッションタイムアウト 

マシン操作を行わずに１２０分が経過しますと、サーバとの通信が遮断されます。その際は、再度ログインしてから操作を再開してください。なお、

３分前に警告メッセージを出力します。 

 

 

 

 

 

ログイン後、操作を行わず１１７分が経過しま

すと、左図のダイアログが出力されます。本ダ

イアログ後、３分以上操作を行わないと、サー

バとの通信が遮断されます。 

 

 

 

 

 

ログイン後、操作を行わず１２０分が経過しま

すと、左図のダイアログが出力されます。操作

を行うには再度ログインが必要です。 
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4.  資料一覧 

 

4.1.  資料一覧 

各機能を利用するにあたり、資料一覧画面から資料を選択します。 

以下の例は、編集登載機能について図解しています。 

サービス管理、アクセス管理機能についても操作方法は同様になりますので割愛します。 

 

 

 

 

 

XML 登載サービストップ画面にて、 

 [編集登載] リンクをクリックします。 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、メニューを 選択 

します。 

 

今回の例は 記事作成･管理 を選択した場合の

説明になります。 

 

 

 

 

 

資料一覧画面にて、編集する資料の移動アイコ

ン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

「資料に移動します。よろしいですか？」ダイ

アログが表示されますので [OK] ボタンを

クリックします。 
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記事管理画面へ遷移します。 
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5.  巻号管理 

J-STAGEでは、冊子体の巻と号の概念を、記事を格納する場所として用意しています。 

記事をアップロードする前に、巻・号を作成する必要があります。 

ただし、会議論文・要旨集では号は作成できません。 

 

5.1.  巻の追加 

（※）ここでは Vol.2 (2017年)を作成するという例でご説明します。 

 

 

 

 

 

XML 登載サービストップ画面にて、 

 [編集登載] リンクをクリックします。 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [巻号作成・管理] リンク をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

資料一覧画面にて、編集する資料の移動アイコ

ン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

「資料に移動します。よろしいですか？」ダイ

アログが表示されますので [OK] ボタンを

クリックします。 
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巻号管理画面にて、 [巻作成] リンクをクリ

ックします。 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、必要事項を 入力 し、

[登録] ボタンをクリックします。 

 

（※）会議論文・要旨集のみ、巻に対して事務

所情報、開催グループ情報および会議情報を 

設定できます。 

詳細は、本マニュアル「6. 開催グループ管

理（会議論文・要旨集のみ）」参照。 

 

 

 

 

 

「巻情報を登録します。よろしいですか？」 ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

巻号管理画面の巻に関する情報表示部にて、作

成した巻が表示されていることを確認してく

ださい。 

 

 [巻号一覧プレビュー] リンクをクリック

すると別画面でプレビュー画面が表示されま

すので、設定した内容の確認ができます。 
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5.2.  号の追加 

ここでは No.1を作成するという例で説明をします。 

なお、年間１号で号の概念のないジャーナルの場合は、号を追加する必要はないため、本作業は不要です。 

また、会議論文・要旨集の資料に、号の追加・編集操作はできません。 

 

 

 

 

巻号管理画面の巻号一覧表示部にて、号を作

成する巻を 選択 し巻に関する情報表示部

が 表示 されることを確認してください。 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部に

ある [号作成] リンクをクリックします。 

 

 

 

号作成・編集画面の号情報部にて、必要事項

を 入力 し、[登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

号のタイトルにはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

作成する号を特集号に設定する場合は、[この

号を特集号に設定する]チェックボックスを選

択します。号を作成する資料が特集号を利用

可能かどうか不明な場合は、センターに問い

合わせてください。 

 

 

 

 

「号情報を設定します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 
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巻号管理画面にて、号に関する情報表示部に

作成した号が表示されていることを確認しま

す。 

 

 [巻号一覧プレビュー] リンクをクリック

すると別画面でプレビュー画面が表示されま

すので、設定した内容を確認してください。 
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5.3.  巻の編集 

登録済みの巻の情報を修正することができます。 

巻の数字は修正できませんので、削除して再作成してください。 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の 

 [巻編集] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、必要事項を 入力  

し、 [登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「巻情報を登録します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部に

編集した巻が表示されていることを確認して

ください。 

 

 [巻号一覧プレビュー] リンクをクリック

すると別画面でプレビュー画面が表示されま

すので、設定した内容の確認ができます。 
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5.4.  号の編集 

登録済みの号の情報を修正することができます。 

号の数字は修正できませんので、削除して再作成してください。 

また、会議論文・要旨集の資料に、号の追加・編集操作はできません。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、号に関する情報表示部の 

 [号編集] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

号作成・編集画面にて、号情報部に必要事項

を 入力 し、 [登録] ボタンをクリックし

ます。 

 

号のタイトルではタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

編集する号を特集号に設定する場合は、[この

号を特集号に設定する]チェックボックスを選

択します。号を編集する資料が特集号を利用

可能かどうか不明な場合は、センターに問い

合わせてください。 

 

 

 

 

「号情報を設定します。よろしいですか？」  

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 
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巻号管理画面にて、号に関する情報表示部に、

修正した号が表示されていることを確認して

ください。 

 

 [巻号一覧プレビュー] リンクをクリック

すると別画面でプレビュー画面が表示されま

すので、設定した内容の確認ができます。 
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5.5.  巻の削除 

登録済みの巻を削除することができます。 

削除に際して、号が存在しないことを確認してください。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の、 

 [巻削除] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

巻削除確認画面にて、巻を確認した上で、 

 [削除] ボタンをクリックすると削除が完

了します。 

 

（※）号やセクションが含まれている巻は削

除できません。 

 

 

 

 

 

「巻情報を削除します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻情報が削除されている

ことを確認してください。 
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5.6.  号の削除 

登録済みの号を削除することができます。 

記事やセクションが存在する号は削除できません。その際は、先に記事を削除してください。（公開済み、未公開に限らず記事やセクションを持つ号

の削除操作はできません。） 

また、会議論文・要旨集の資料では、号の削除操作はできません。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、号に関する情報表示部の 

 [号削除] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

号削除確認画面にて、号を確認した上で、 

 [削除] ボタンをクリックすると削除が完

了します。 

 

（※）号にはセクションが存在しないことが

削除の条件です。存在する場合は、先にセク

ションを削除してください。 

 

 

 

 

 

「号情報を削除します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、号情報が削除されている

ことを確認してください。 
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6.  開催グループ管理（会議論文・要旨集のみ） 

会議論文・要旨集の場合は巻、事務局情報、会議情報の登録を完了した後に、必ず開催グループを登録してください。 

 

6.1.  巻・事務局情報・会議情報の登録 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、 [巻作成] リンクをクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、必須事項を 入力 し 

 [登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「巻情報を登録します。よろしいですか？」 ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

巻と事務局情報の登録が完了します。 

 

（※）巻と事務局情報の登録を完了した後に、

必ず開催グループを登録してください。 
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6.2.  開催グループ登録 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の 

 [巻編集] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、 

 [開催グループの追加登録] ボタンをクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

「現在編集中の情報は失われます。開催グルー

プの追加登録を続行してよろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

開催グループ登録・編集画面にて、開催グルー

プ、開催者情報を 入力 し、 ①[登録] ボ

タンをクリックします。 

 

開催者情報を追加する場合は ②[追加] ボ

タンをクリックしてください。 

開催者情報を削除する場合は削除アイコン 

③  をクリックしてください。 

 

（※）各項目の英語・日本語は、ともに必須入

力項目です。 

 

① ② 

③ 
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「開催グループを登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、追加した開催グループ

の内容を確認してください。 
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6.3.  開催グループ編集 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の 

 [巻編集] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、編集する開催グループ

の 編集アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

「現在編集中の情報は失われます。開催グルー

プの追加登録を続行してよろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 
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開催グループ登録・編集画面にて、開催グルー

プ、開催者情報を 入力 し、 ①[登録] ボ

タンをクリックします。 

 

開催者情報を追加する場合は ②[追加] ボ

タンをクリックしてください。 

開催者情報を削除する場合は削除アイコン 

③  をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

「開催グループを登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、編集した開催グループ

の内容を確認してください。 

 

  

③ 

② ① 
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6.4.  開催グループ削除 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の 

 [巻編集] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、削除する開催グループ

の 削除アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

「開催グループを削除します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 
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巻作成・編集画面にて、開催グループが削除さ

れていることを確認してください。 
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6.5.  開催グループ並べ替え 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の  

 [巻編集] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻作成・編集画面にて、開催グループを並べ替

えたい順に昇順で番号を 入力 し、 

 [登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「巻情報を登録します。よろしいですか？」 ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 
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巻号管理画面にて、開催グループが並べ替えら

れていることを確認してください。 
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7.  カバー画像のアップロード 

公開機能の資料トップ画面に表示される巻および号のカバー画像の登録と編集ができます。 

初期状態では J-STAGEセンター側で設定したカバー画像が表示されるため、必須作業ではありませんが、 

カバー画像を変更したい場合は実施してください。 

アップロードできる画像は JPEG,GIF,PNGでファイルサイズは 130ピクセル×182ピクセル以下となります。 

また、JPEGは RGB形式で作成してください。CMYKで作成された画像の場合、表示できません（×表示となります）。 

すでにカバー画像が登録されている場合に、アップロード処理を行いますとカバー画像は上書きされます。 

元の画像に戻したい場合は、再度元の画像をアップロードする必要があるのでご注意ください。 

ここでは巻のカバー画像の登録と編集の操作方法を説明します。 

なお、号のカバー画像に関する操作も同様となりますので解説を割愛します。 

 

7.1.  カバー画像の登録 

巻、号ごとにカバー画像を登録することができます。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、アップロードするカバー画

像を 設定 し、 

 [カバー画像をアップロードする] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

「カバー画像をアップロードします。よろしい

ですか？」 ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 
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巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部にア

ップロードした画像が表示されていることを

確認してください。 
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7.2.  カバー画像の削除 

巻、号ごとに設定しているカバー画像を削除する手順を説明をします。 

巻、号ごとに設定しているカバー画像を削除すると、J-STAGEセンター側で初期設定した資料毎のカバー画像が表示されます。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、巻に関する情報表示部の 

 [この画像を削除] リンクをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

「カバー画像を削除します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、画像が削除されて、初期登

録したカバー画像が表示されていることを確

認してください。 
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8.  合本設定 

合本の設定・削除に関する操作を説明をします。 

なお、未公開の巻をリンク先に設定することも可能ですが、未公開の巻が公開されるまでリンク表示はされません。 

 

8.1.  合本の設定 

合本設定ができるアカウントは合本元、合本先のライセンスを保持する必要があります。 

ライセンスを保持していない場合、合本の操作をする前に、合本先の資料を扱えるよう J-STAGEセンターに申請をお願いいたします。 

申請書は、別途配布する「UM-04-001_J-STAGE 提供サービス利用申請書.doc」になります。 

合本設定を J-STAGEセンターに依頼する場合は「UM-08-001_J-STAGE合本サービス利用申請書.doc」になります。 

 

 

 

 

 

巻号編集画面にて、 [合本設定] をクリック

します。 

 

 

 

 

 

合本設定画面で、必要事項を 記入 し、 

 [登録] ボタンをクリックします。 

 

合本種別、資料コード、巻についてはリストボ

ックスから選択してください。 

 

 

  

 

 

「合本設定を登録します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 33 

8.2.  合本の削除 

 

 

 

 

 

巻号管理画面の、 [合本削除] をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

合本設定削除画面にて、削除する合本を 選択  

し、 [削除] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「合本を削除します。よろしいですか？」 ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 
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9.  巻号プレビュー 

巻号管理画面より、巻・号に関する表示プレビューを行うことができます。 

 

9.1.  巻号一覧プレビュー 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、画面右上の 

[巻号一覧プレビュー] リンクをクリック

すると、巻号一覧プレビュー画面を表示しま

す。 

 

（※）画面が表示されない場合は、ブラウザに

よりポップアップ制限が設定されていないか

ご確認ください。 

 

 

 

 

 

巻号一覧プレビュー画面を別画面に表示しま

す。 
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10.  日付表示設定 

号単位で日付の表示レイアウトを設定できます。 

設定する項目ごとの公開画面との対応関係は「J-STAGE操作マニュアル（編集登載編）_別紙１」をご参照ください。 

 

10.1.  日付設定処理 

 

 

 

 

 

巻号管理画面にて、号に関する情報表示部に

ある [日付表示設定] リンクをクリックし

ます。 

 

（※）号が無い場合、巻号一覧より巻を直接

選択した場合は、「巻に関する情報」表示部に

リンクがあります。 

 

 

 

 

 

日付表示設定画面にて、必要事項を 入力  

し、 ①[登録] ボタンをクリックします。 

 

日付表示設定を実施した後に、レイアウト情

報を J-STAGE センターが設定した初期値に

戻す場合は、 ②[初期化] ボタンをクリック

します。 

 

  

① ② 
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「公開画面の設定を登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

日付表示設定処理が完了し、巻号管理画面に遷

移します。 

 

書誌事項プレビューにて設定した画面の確認

が可能です。 
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11.  記事作成・管理 

記事管理画面では巻号を選択し、巻号内のセクション・記事に対して 

追加・編集・削除などの処理や公開日の設定処理、記事の認証処理などを行うことができます。 

 

11.1.  記事作成・管理画面 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [記事作成・管理] リンクをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

資料一覧画面にて、資料の移動アイコン   

をクリックします。 

 

 

 

 

 

「資料に移動しますか。よろしいですか？」ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面の巻号一覧表示部にて、処理を行

う号または巻を 選択 します。 

 

（※）号に対して記事を登録する場合、必ず号

を選択してください。 

巻を選択して記事を作成した場合、巻直下の記

事となります。 
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選択した号（または巻）内のセクション・記事

が一覧表示されます。 
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11.2.  表示の切り替え 

記事管理画面ではタブを切り換えることによって 

巻号内の表示するセクション・記事の絞り込みや、複数の記事に対する一括処理を利用できます。 

 

 

（※）セクション、記事が存在する場合の表示です。 

  

 

 

すべて タブを選択するとすべてのセクシ

ョン・記事が表示されます。 

 

・全記事ソート 

・セクション作成 

・記事作成 

が操作可能となります。 

 

一括処理として 

・ダウンロード 

・記事認証設定 

・記事移動 

が操作可能となります。 

 

 

  

 

 

未公開 タブを選択すると未公開のセクシ

ョン・記事が表示されます。 

 

一括処理として 

・ダウンロード 

・記事認証設定 

・記事移動 

・公開日設定 

・削除 

が操作可能となります。 

 

 

  

 

 

公開予定 タブを選択すると公開予定のセ

クション・記事が表示されます。 

 

一括処理として 

・ダウンロード 

・記事認証設定 

・記事移動 

・公開日解除 

が操作可能となります。 
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公開済み タブを選択すると公開済みのセ

クション・記事が表示されます。 

 

一括処理として 

・ダウンロード 

・記事認証設定 

・記事移動 

が操作可能となります。 

 

 

 

 

 

訂正未公開 タブを選択すると訂正未公開

の記事が表示されます。 

 

一括処理として 

・ダウンロード 

・記事認証設定 

・公開日設定 

・削除 

が操作可能となります。 

 

 

 

 

 

検索 タブを選択すると検索条件で抽出さ

れたセクション・記事が表示されます。 

 

一括処理として 

・ダウンロード 

・記事移動 

が操作可能となります。 
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11.3.  セクション・記事の一覧と各状態 

記事管理画面にて、各セクション・記事の一覧が表示されます。 

状態によって背景の色や表示項目、利用可能な機能が異なります。 

 

11.3.1.  セクションの状態一覧 

 

 

 

 

 

未公開セクション 

 公開日が設定されていないセクションです。 

 背景の色は緑色です。 

 

このセクションに対する 

以下の処理が可能となります。 

・セクション内ソート 

・セクション編集 

 

 

 

 

 

公開予定セクション 

 公開日が設定されてまだ公開日になってい

ないセクションです。 

 背景の色は白色です。 

 

このセクションに対する 

以下の処理が可能となります。 

・セクション内ソート 

 

 

 

 

 

公開済みセクション 

 公開日が過ぎているセクションです。 

 背景の色は水色です。 

 

このセクションに対する。 

以下の処理が可能となります。 

・セクション内ソート 
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11.3.2.  記事の状態一覧 

 

 

 

 

 

未公開記事 

 公開日が設定されていない記事です。 

 背景の色は緑色です。 

 

この記事に対する 

以下の処理が可能となります。 

・記事編集 

 

 

 

 

 

公開予定記事 

 公開日が設定されてまだ公開日になってい

ない記事です。 

 背景の色は白色です。 

 

 

 

 

 

公開済み記事 

 公開日が過ぎている記事です。 

 背景の色は水色です。 

 

この記事に対する 

以下の処理が可能となります。 

・記事訂正(履歴なし) 

・記事訂正(履歴あり) 
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11.4.  目次編集 

J-STAGE では、冊子体と同じように号毎に目次を持ちます。 

セクションを作成・編集・削除することで、目次の見出しを編集できます。 

 

11.4.1.  セクション作成 

記事を作成するにあたり、まず記事を束ねる「セクション」を作成します。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、 [セクション作成]  ボ

タンをクリックします。 

 

（※）すべて タブ選択時のみ操作可能です。 

 

 

セクションが存在しない場合 

 

 

セクションが存在している場合 

 

 

 

セクションが存在しない状態で、セクションを

作成する場合は、セクション作成・編集画面に

て、必要事項を 入力 し、 [登録] ボタン

をクリックします。 

 

セクション名にはタグを使用することができ

ます。 

 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

セクションが存在している状態で新たなセク

ションを作成する場合は、セクション作成・編

集画面にて、セクションを追加する場所を 

 ①選択 かつ、必要事項を ②入力 し、 

 [登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「セクションを登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

① 

② 
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記事管理画面にて、セクションが追加されてい

ることを確認してください。 
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11.4.2.  セクション編集 

未公開のセクションに対して、セクションの情報（セクション名、インデントレベル）を修正することができます。 

 

 

 

 

 

記事管理画面のセクション にて、 

 [セクション編集] リンクをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

セクション作成・編集画面にて、 

必要事項を 入力 し、 [登録]  ボタンを

クリックします。 

 

セクション名にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

 

 

 

 

「セクションを登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、セクションが修正されてい

ることを確認してください。 
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11.4.3.  セクション削除 

未公開のセクションに対しセクションを削除することができます。 

セクション内に記事がある場合は削除できません。 

 

 

 

 

 

未公開のセクションを削除する場合は、 

未公開 タブを選択します。 

次に削除するセクションを 選択 し、 

[削除] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事削除確認画面に遷移します。 

削除するセクションの情報を 確認 し、 

[削除] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

「セクションを削除します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、セクションが削除されてい

ることを確認してください。 
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11.4.4.  セクション移動 

作成済みのセクションを移動することができます。 

セクションを移動するとセクション内の記事も同時に移動されます。 

 

 

 

 

 

記事管理画面のセクション にて、移動するセ

クションを 選択 し、 

[記事移動] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

移動先設定画面で移動先を 選択 し、 

 [登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「移動先の設定を登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 
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記事管理画面にて、セクションが移動されて

いることを確認してください。 
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11.5.  記事削除 

未公開の記事とその記事に関連するファイル、データを削除することができます。 

 

 

 

 

 

未公開の記事を削除する場合は、 未公開 タ

ブを選択します。 

（未公開の訂正記事の場合は、  

訂正未公開タブ を選択します。） 

 

次に、削除する記事を 選択 し 

[削除] ボタンをクリックします。 

 

（※）[表示項目をすべて選択]チェックボック

スは、画面に表示されているチェックボックス

のみ対象となります。ページングにより切り替

え後の画面は対象となりません。 

 

 

 

 

 

記事削除確認画面にて、選択した記事が表示さ

れますので、内容を確認し、 

 [削除] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「記事を削除します。よろしいですか？」 ダ

イアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 
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記事管理画面にて、記事が削除されていること

を確認してください。 
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11.6.  記事移動 

作成済みの記事を移動することができます。 

 

 

 

 

 

記事管理画面の記事 にて、移動する記事を 

 選択 し、 [記事移動] ボタンをクリック

します。 

 

（※）セクションとそのセクションに紐づく

全ての記事を移動する場合は、セクションの

みを選択してください 

 

 

 

 

 

 

 

移動先設定画面にて、記事の移動先を 

  選択 し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

移動ができない場所を指定した場合は 

エラーになります。 

 

 

 

 

 

「移動先の設定を登録します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 
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記事管理画面にて、記事が移動されているこ

とを確認してください。 
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11.7.  記事ソート 

記事の表示順を一括でソートすることができます。 

全記事をソートする方法とセクション内の記事をソートする方法があります。 

 

11.7.1.  全記事ソート 

全てのセクションごとに記事をソートします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、 すべて タブを選択

し、 

 [全記事ソート] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

ソート設定画面にて、ソート条件を 選択 

して、 ①[ソート実行] ボタンをクリック

します。 

ソート内容を確認後、 ②[登録] ボタンを

クリックします。 

 

  

① 

② 
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「設定されたソート条件で記事を並び替

えます。よろしいですか？」 ダイアログ

が表示されますので [OK] ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、記事がソートされてい

ることを確認してください。 
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11.7.2.  セクション内ソート 

セクション内の記事をソートします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、 [セクション内ソート]  

リンクをクリックします。 

 

 

 

 

ソート設定画面にて、ソート条件を 選択 し

て、 ①[ソート実行] ボタンをクリックしま

す。 

ソート内容を確認後、 ②[登録] ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

 

「設定されたソート条件で記事を並び替えま

す。よろしいですか？」 ダイアログが表示さ

れますので [OK] ボタンをクリックします。 

 

  

① 

② 
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記事管理画面にて、記事がソートされているこ

とを確認してください。 
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11.8.  記事検索条件設定 

検索条件を設定することにより、巻号内のセクション・記事を検索することができます。 

タブを切り換えても、検索条件は保持されます。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、 検索 タブを選択し、 

 [検索条件設定] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事検索条件設定画面にて検索条件を 入力  

し、 [検索] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

検索結果が表示されます。 
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11.9.  公開日 

未公開のセクションおよび記事に対して公開日を設定することができます。 

 

11.9.1.  公開日設定 

セクションおよび記事に公開日を設定します。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、未公開のセクション・記事

に公開日を設定する場合は、 未公開 タブ

か、 訂正未公開 タブを選択します。 

公開日を設定するセクション・記事を 選択  

し [公開日設定] ボタンをクリックします。 

 

（※）[表示項目をすべて選択]チェックボック

スは、画面に表示されているチェックボックス

のみ対象となります。ページングにより切り替

え後の画面は対象となりません。 

 

 

 

 

 

公開日設定画面にて、公開日を 設定 し、 

 [公開日設定] ボタンをクリックします。 

 

（※）カレンダーアイコン   をクリックす

るとカレンダーがポップアップされますので、

公開日を指定してください。 

資料の初回公開時には 3 営業日以降の日付を

設定してください。 

 

 

 

 

「公開日を設定します。よろしいですか？」ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 
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記事管理画面にて、公開日が設定されたことを

確認してください。 
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11.9.2.  公開日設定解除 

公開予定のセクションや記事の公開日を解除します。 

 

（※）毎日 22時 0分から 24時 0分までの時間帯は公開日設定解除ができません。 

22時 0分から 24時 0分まで以外の時間帯に公開日設定解除してください。 

 

 

 

 

 

公開予定の記事の公開日を解除する場合は、記

事管理画面にて、 公開予定 タブを選択しま

す。 

公開日を解除するセクション・記事を 選択  

し、 [公開日解除] ボタンをクリックします。 

 

（※）[表示項目をすべて選択]チェックボック

スは、画面に表示されているチェックボックス

のみ対象となります。ページングにより切り替

え後の画面は対象となりません。 

 

 

 

 

公開日設定解除確認画面にて、公開日解除対象

の記事一覧を確認し、 [公開日解除] ボタンを

クリックします。 

 

 

 

 

 

「公開日設定を解除します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので  [OK]  

ボタンをクリックします。 
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記事管理画面にて、公開日が解除されたことを

確認してください。 
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11.9.3.  公開日一括設定 

記事に公開日を設定します。 

 

この画面では選択した巻号内の全ての未公開記事に公開日を設定することができます。  

公開日が設定されている記事は「公開日一括設定」の対象外です。上書きされることはありません。  

全ての記事が公開済みの巻号は一覧に表示されません。また、訂正記事は公開日一括設定の対象外となります。  

公開日には翌々日以降の日付を設定してください。  

（※）毎日 22時 0分から 24時 0分までの時間帯は公開日一括設定ができません。 

22時 0分から 24時 0分まで以外の時間帯に公開日一括設定をしてください。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、[公開日一括設定] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

公開日一括設定画面にて、公開日を  設定 

します。 

公開日を設定する巻・号を 選択 し、 

 [公開日設定確認画面へ] ボタンをクリッ

クします。 

 

（※）カレンダーアイコン   をクリックす

るとカレンダーがポップアップされますので、

公開日を指定してください。 

公開日には、資料の初回公開時は 3 営業日以

降、それ以外は翌々日以降の日付を設定してく

ださい。 

 

 

 

 

公開日設定確認画面にて、公開日設定対象の巻

号一覧を確認し、 [公開日設定] ボタンをク

リックします。 
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資料番号：UM-01-004 64 

 

 

 

「公開日を設定します。よろしいですか？対象

記事が多い場合、処理に数分程度時間がかかる

ことがあります。」ダイアログが表示されます

ので [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、公開日が設定されたことを

確認してください。 
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11.9.4.  公開日一括解除 

公開予定の記事の公開日を解除します。 

全ての記事に公開日設定がされていない巻号は表示されません。  

公開日が翌日に設定されている記事は公開日設定を解除することができません。  

（※）毎日 22時 0分から 24時 0分までの時間帯は公開日一括解除ができません。 

22時 0分から 24時 0分まで以外の時間帯に公開日一括解除をしてください。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、[公開日一括設定] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

公開日一括設定画面にて、 

[公開日一括解除] ラジオボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

「公開日一括解除に切り替えます。よろしいで

すか？」ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

公開日一括設定画面にて、 

公開日を解除する巻・号を 選択 し、 

 [公開日解除確認画面へ] ボタンをクリッ

クします。 

 

（※）公開日が翌日に設定されている記事は公開

日設定を解除することができません。  
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公開日解除確認画面にて、公開日設定解除対象

の巻号一覧を確認し、 

[公開日解除] ボタンをクリックします。 

 

 

 

「公開日設定を解除します。よろしいですか？

対象記事が多い場合、処理に数分程度時間がか

かることがあります。」ダイアログが表示され

ますので [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、公開日が解除されたことを

確認してください。 
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11.10.  記事認証 

11.10.1.  記事認証設定 

 

J-STAGEでの記事の閲覧に認証を設定することができます。 

購読者に付与しているライセンスによっては購読者が誰も見られなくなる状態になることも発生しますので、 

付与しているライセンスを確認してから記事認証設定を行うよう注意してください。 

 

 

 

 

 

記事対し記事認証設定を行う場合は、記事管理

画面にて記事認証設定を行う記事を 選択 し 

 [記事認証設定] ボタンをクリックします。 

 

（※）[表示項目をすべて選択]チェックボック

スは、画面に表示されている記事のみ対象とな

ります。ページングにより切り替え後の画面は

対象となりません。 

 

 

 

 

記事認証設定画面に遷移します。 

対象記事の認証を ①選択 、認証期間を 

 ②選択 し、 [記事認証設定] ボタンをク

リックします。 

 

記事の認証の種類は以下になります。 

・認証なし 

・認証あり 

・オープンアクセス 

 

  

① ② 
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「記事認証を設定します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、 認証アイコン を確認し 

設定が反映されたことを確認してください。 

 

 (←白) ： 認証あり 

 (←緑) ： 認証なし 

 (←紫) ： オープンアクセス 
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11.10.2.  認証一括設定 

選択した巻号の認証を一括で設定します。  

記事毎に「認証あり」「認証なし」「オープンアクセス」を設定済みでも、一括設定した状態に切り替わります。  

オープンアクセスと認証なしとの違いは以下の FAQをごください。 

・FAQ 2-3-5. 認証設定について 

 

 

 

 

記事一覧画面にて、[認証一括設定]ボタン

をクリックすると、認証一括設定画面へ遷

移します。 

 

 

 

 

認証一括設定画面にて、対象巻号、認証、認

証開始日、認証終了日を設定します。 

認証を設定する巻・号を 選択 し、 

対象記事の認証を選択後、認証ありを選択

した場合は、 認証開始日と認証終了日を入力

します。 

 

 [認証設定確認画面へ] ボタンをクリック

します。 

 

（※）カレンダーアイコン   をクリック

するとカレンダーがポップアップされますの

で、認証開始日と認証終了日を指定してくだ

さい。 

認証開始日と認証終了日にはシステム日付以

降の日付を設定してください。 

 

 

 

 

認証設定確認画面にて、認証設定対象の巻号

一覧を確認し、 [記事認証設定] ボタンをク

リックします。 

 

 

  

② 

① 

① ② 

https://www.jstage.jst.go.jp/static/pages/FAQs/TAB2/-char/ja#section23
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「記事認証を設定します。よろしいですか？

対象記事が多い場合、処理に数分程度時間が

かかることがあります。」ダイアログが表示さ

れますので [OK] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

認証一括設定画面にて、認証が設定されたこ

とを確認してください。 
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11.11.  記事データの直接入力 

記事データを直接入力します。 

この機能を用いる場合、J-STAGE公開用データの本文 PDF以外の書誌データ（XML）を用意しなくても記事情報が作成できますが、 

「基本書誌情報の入力」後、「ファイルアップロード」で本文 PDF、全文テキストのアップロードを必ず行ってください。 

記事データを直接入力する記事・作成編集画面の入力欄はタブで区切られており、編集対象の項目によってタブを選択します。タブの切替時には、基

本書誌情報の編集内容は破棄されますので、編集内容を確定してからタブを切り替えてください。 

なお、公開データを訂正した場合は、必ず公開データ訂正履歴を入力してください。 

 

11.11.1.  記事作成・編集 

記事データの直接入力機能では、記事の新規作成、登録済み記事の編集、公開中の記事の訂正記事の作成が可能です。 

 

本項では各処理への入り方を説明をします。 

具体的な処理は、次の項の「11.11.2. 基本書誌情報の入力」以降となります。 

 

記事作成 

記事データ直接入力で記事を新規に作成する手順です。 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [記事作成・管理] リンクをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

資料一覧画面に資料の移動アイコン   を

クリックします。 

 

 

 

 

 

「資料に移動します。よろしいですか？」 ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 
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記事管理画面の すべて タブにて、 

 [記事作成] ボタンをクリックします。 

 

記事作成・編集画面に遷移します。 
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記事編集 

登録済みの記事を編集する手順です。 

未公開の記事の場合に可能な処理です。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、編集する記事の 

 [記事編集] リンクをクリックします。 

 

記事作成・編集画面に遷移します。 

 

 

記事訂正 

公開中の記事に対する訂正記事を記事データ直接入力にて入力する手順です。 

公開中の記事の場合に可能な処理です。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、訂正記事を作成する記事

の [記事訂正(履歴なし)] または、 

 [記事訂正(履歴あり)] リンクをクリックし

ます。 

 

記事作成・編集画面に遷移します。 

 

  

ｃ ｃ 
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11.11.2.  基本書誌情報の入力 

書誌情報の基本項目の設定を行います。 

（ジャーナル、研究報告・技術報告、解説誌・一般情報誌、その他）か（会議論文・要旨集）、 

外部サイトの記事をリンクする場合としない場合で入力項目が異なります。 

 

基本書誌情報の登録 

 

 

（ジャーナル、研究報告・技術報告、解説誌・一般情報誌、その他の場合の画面） 

 

 

 

記事管理画面より、新規作成、編集ボタンな

どをクリックした後、記事作成・編集画面に

て編集を行います。 

（本項は、新規作成時の例とします。） 

 

記事作成・編集画面の 基本書誌情報 タブ

にて、記事作成・編集画面の 

 [作成位置を指定] ボタンをクリックしま

す。 
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（会議論文・要旨集の場合の画面） 

 

 

 

（会議論文・要旨集）の入力時のみ、 

①セッション ID、②研究場所を入力すること

が可能です。 

 

※大会の演題番号やプログラム番号をセッシ

ョン ID に入力します。 

  

① 
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作成位置設定画面に遷移します。 

記事を作成する場所を 選択 し、 [登録]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「作成位置の設定を登録します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 
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記事作成・編集画面の 基本書誌情報 タブ

にて、必要事項を ①入力 します。 

 

②DOI は空白にした場合はルールに従い 

自動で振られます。 

 

※各データ項目（抄録、著作権項目含む）で

は改行の入力を行わないようお願い致しま

す。 

入力画面上で改行を入力しても、公開画面上

では反映されません。公開画面上で改行をし

たい場合は、下記の改行タグでの入力をお願

い致します。 

 

標題、抄録には、タグを使用できます。 

 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

必要事項を入力しましたら [確認] ボタン

をクリックします。 

 

 

  

② 

① 
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「確認画面に移動します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集（基本書誌情報）確認画面に

て、表示されている内容を確認し、 [登録]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「記事を登録します。よろしいですか？」ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 
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設定した内容で 基本書誌情報が更新され、

記事管理画面に戻ります。 

最新巻号が表示されるので、巻号一覧から記

事を登録した号（または巻）を 選択 し、 

記事が正しく登録されていることを確認して

ください。 
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ファンド情報の編集 

ファンド情報の追加・編集方法についての補足です。 

 

① ファンド情報の編集 

 

 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 基本書誌情報 タブ

下部にて、ファンド情報 の編集を行いま

す。 
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② 助成機関名（英語）、助成機関 IDの自動入力 

 

 

 

 

（選択後） 

 

 

 

「助成機関名（英語）」に字句を ①入力 

すると、自動的に CrossRef から助成機関を

検索し、候補をサジェスト表示します。 

 

サジェストから候補を ②選択 すると、 

「助成機関名（英語）」および、「助成機関 ID」

が自動入力されます。 

 

また、「助成機関名（英語）」を変更した場合、 

「助成機関 ID」は空白になります。 

 

 

  

① 

② 

①  
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③ ファンド情報入力欄の追加 

 

 

 

 

（クリック後） 

 

 

 

[ファンド情報を追加] ボタンをクリック

すると、ファンド情報の入力欄を追加します。 

 

（※）ファンド情報は最大５件まで登録可能

です。 
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④ ファンド情報入力欄の削除 

 

 

 

 

（クリック後） 

 

 

 

 

 [削除] ボタンをクリックすると、入力欄を

削除します。 

 

（※）１件目の入力欄は削除できません。 

ファンド情報を削除する場合は、入力欄を１

つだけ残し、全て空白で更新してください。 
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(3)ライセンス情報の編集 

 

①ライセンス情報の編集 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

(選択後) 

 

 

 

記事作成・編集画面の 基本書誌情報タブ下

部にて、ライセンス情報 の編集を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ライセンスリファレンスで「未選択」「その他」

以外を選択すると、 

①ライセンス記述、 ②ライセンス URL が自

動的に入力されます。 

 

 

 

 

① 

② 

②  
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① 英語表示の選択 

 

 

 

  

 

 

 

(選択後) 

 

 

 

英語表示のチェックボックスを選択すると、

①ライセンス記述、 ②ライセンス URL が英

語版に切り替わります。 

 

① 

② 

③  
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11.11.3.  著者・所属機関 

著者と所属機関の追加、編集、削除を行います。 

著者と所属機関は、記事編集の場合のみ更新できます。 

記事作成、記事訂正時に更新したい場合は、一度基本書誌情報を登録してから、記事編集を行ってください。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面「著者・所属機関」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「著者・所属機関」

タブを 選択 します。 
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著者の追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タブ

にて、 [追加登録] ボタンをクリックします。 

 

（一般著者の場合） 

 

（グループ・機関著者の場合） 

 

 

著者登録・編集画面にて、必要事項を 

 ①入力 し、所属する機関を ②選択（※）  

してから [登録] ボタンをクリックします。 

 

著者名（英語）、著者名（日本語）、著者名（フ

リガナ） にはタグを使用できます。 

 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面の 

[入力例はこちら] リンクよりガイダンスを参

照してください。 

 

（※）全ての所属機関に所属する場合は、③ 

のチェックボックスに チェック をします。 

 

 

機関・グループ・委員会などの著者情報を登録

する場合は、「著者種別」を 

④機関著者・グループ著者 にチェックします。 

 

機関著者・グループ著者の場合、入力項目が以

下の通りに変わります。 

・著者名（英語）- 姓が 

「グループ・機関著者名（英）」、 

著者名（日本語）- 姓が 

「グループ・機関著者名（日）」となります。 

・下記項目は入力できません。 

  著者名（英語）- 名 

  著者名（日本語）- 名 

  著者名（ふりがな）姓・名 

  ORCID 

  e-Rad 研究者番号 

 

① 

② 

③ 

④ 
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「著者情報を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

著者が追加されたことを確認してください。 
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著者の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タ

ブにて、編集アイコン   をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、必要事項を 

 ①入力 、所属する機関を ②選択（※） 

し、 [登録] ボタンをクリックします。 

 

著者名（英語）、著者名（日本語）、著者名（フ

リガナ） にはタグを使用できます。 

 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

（※）全ての所属機関に所属する場合は、③

のチェックボックスに チェック をしま

す。 

 

 

 

 

 

「著者情報を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、著者が更新された

ことを確認してください。 

 

  

① 

② 

③ 
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著者の削除 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タ

ブにて、削除アイコン   をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

「このデータを削除します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、著者が削除されて

いることを確認してください。 
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著者の並べ替え 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タ

ブにて、並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、著者が並べ替えら

れていることを確認してください。 
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所属機関の追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タ

ブにて、   ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、所属機関の追加を

行うには [所属機関の追加登録] ボタンを

クリックします。 

 

（※）新たに著者情報を編集し、登録ボタン

を押下せず本ボタンを押下した場合は、入力

情報が破棄されます。ご注意ください。 

 

 

 

 

 

「現在編集中の情報は失われます。所属機関

の登録を続行してよろしいですか？」ダイア

ログが表示されますので [OK] ボタンをク

リックします。 

 

 

 

 

所属機関登録・編集画面にて、所属機関名を 

 入力 し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

所属機関名にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 
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「所属機関情報を登録します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、所属機関が追加さ

れたことを確認してください。 
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所属機関の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タブ

にて [追加登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、登録済みの所属機関

を編集する場合は、編集アイコン   をクリ

ックします。 

 

（※）新たに著者情報を入力し、登録ボタンを

押下せず本ボタンを押下した場合は、入力情報

が破棄されます。ご注意ください。 

 

 

 

 

 

「現在編集中の情報は失われます。所属機関の

編集を続行してよろしいですか」ダイアログが

表示されますので [OK] ボタンをクリック

します。 
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所属機関登録・編集画面にて、所属機関名を 

 入力 し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

所属機関名にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面の 

[入力例はこちら] リンクよりガイダンスを参

照してください。 

 

 

 

 

 

「所属機関情報を登録します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、所属機関が更新され

たことを確認してください。 
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所属機関の削除 

著者が登録している所属機関情報は削除できません。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タ

ブにて、 [追加登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、所属機関の 

削除アイコン   をクリックします。 
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「所属機関を削除します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、所属機関が削除さ

れていることを確認してください。 
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所属機関の並べ替え 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 著者・所属機関 タ

ブにて、 [追加登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、並べ替えに数字を 

 入力 し、 [並べ替え確定] ボタンをクリ

ックします。 
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「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか？」ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

著者登録・編集画面にて、所属機関が並べ替

えられていることを確認してください。 
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11.11.4.  キーワード 

キーワードの追加、編集、削除を行います。 

キーワードは、記事編集の場合のみ更新できます。 

記事作成、記事訂正時に更新したい場合は、一度基本書誌情報を登録してから、記事編集を行ってください。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面「キーワード」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「キーワード」タブ

を 選択 します。 
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キーワードの追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の キーワード タブに

て、 [追加登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

キーワード登録・一覧編集画面にて、キーワ

ードを 入力 し、 [登録] ボタンをクリッ

クします。 

 

キーワードにはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

 

 

 

 

「キーワードを登録します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、キーワードが追加

されていることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 102 

キーワードの編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の キーワード タブに

て、編集アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

キーワード登録・一覧編集画面にて、キーワ

ードを 入力 し、 [登録] ボタンをクリッ

クします。 

 

キーワードにはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

 

 

 

 

「キーワードを登録します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、キーワードが更新

されていることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 103 

キーワードの削除 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の キーワード タブに

て、キーワードの削除アイコン 

をクリックします。 

 

 

  

 

 

「このデータを削除します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、キーワードが削除

されたことを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 104 

キーワードの並べ替え 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の キーワード タブに

て、並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、キーワードが並べ

替えられていることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 105 

11.11.5.  引用文献 

引用文献の追加、編集、削除をすることができます。 

引用文献の原文を解析し各項目を設定（原文自動解析）することが可能です。 

また、登録した引用文献のリンク先があるかどうか（JaLCに登録済みがどうか）の問い合わせ（原文問合わせ処理）を行うことも可能です。 

なお、原文問合わせ処理は、日次処理で自動実行もしているため、タイミングによっては、すでに処理済みの場合もあります。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面、「引用文献」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「引用文献」タブを 

 選択 します。 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 106 

引用文献の追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 引用文献 タブにて、 

 [追加登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

引用文献登録・一覧編集画面にて、引用文献

の原文を ①入力 し、 [原文自動解析]  

ボタンをクリックします。自動解析の解析結

果は②の表示エリアに 出力 されます。 

 

引用文献の原文にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

なお、原文自動解析を行わない場合は、②の

エリアを 手動入力 してください。 

また、自動解析の結果を修正する場合も、手

動で修正をしてください。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

③のエリアについても 入力 し、 [登録] 

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「引用文献を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、引用文献が追加さ

れていることを確認してください。 

 

  

① 

② 

③ 



 

資料番号：UM-01-004 107 

引用文献の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 引用文献 タブにて、 

編集アイコン   をクリックします。 

 

（※）複数の引用文献を修正する場合は 

 [一覧編集] ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

引用文献登録・一覧編集画面にて、引用文献

の原文を ①入力 し、 ②[原文自動解析] 

ボタンをクリックします。自動解析の解析結

果は③の表示エリアに 出力 されます。 

 

引用文献の原文にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

また、③の表示エリアに情報が入っている 

状態で、原文自動解析を行うことで、 

解析結果で上書きすることもできます。 

 

なお、原文自動解析を行わない場合は、③の

エリアを 手動入力 してください。 

また、自動解析の結果を修正する場合も、手

動で修正をしてください。 

 

④のエリアについても 入力し、 ⑤[更新]   

ボタンをクリックします。 

  

 

 

「引用文献を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

① 

③ 

④ 

② 

⑤ 



 

資料番号：UM-01-004 108 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、引用文献が変更さ

れていることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 109 

引用文献の削除 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 引用文献 タブにて、

引用文献の削除アイコン   をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

「このデータを削除します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、引用文献が削除さ

れてることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 110 

引用文献の並べ替え 

 

 

  

 

 

記事作成・編集画面の 引用文献 タブにて、

並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックします。 

 

 

  

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、引用文献が並べ替

えられていることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 111 

原文問合わせ 

登録した引用文献のリンク先があるかどうか（JaLCに登録済みであるかどうか）を一括で問合わせする方法をご説明します。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 引用文献 タブにて、 

 [原文問合わせ] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

①のエリアに引用文献問合せ処理の実行状況

が 出力 されます。 

②のエリアにはリンク先の有無（JaLC に登録

済みであるかどうか）が 出力 されます。 

 

【引用文献検索問合せ状況】 

処理待ち：問合せ未実施 

正常終了：引用文献検索問合せの正常終了 

異常終了：引用文献検索問合せの異常終了 

 

【問合せ結果】 

― ：問合せ未実施 

ＯＫ：リンク先あり 

ＮＧ：リンク先なし 

 

  

① ② 



 

資料番号：UM-01-004 112 

 

 

11.11.6.  関連文献 

 

関連文献の追加、編集、削除をすることができます。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面、「関連文献」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「関連文献」タブを 

 選択 します。 

 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 113 

関連文献の追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 関連文献 タブにて、 

 [追加登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

関連文献登録・一覧編集画面にて、関連文献

のタイトルを ①入力 します。 

 

関連文献のタイトルにはタグを入力すること

が可能です。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

②のエリアについても 入力 し、 [登録] 

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「関連文献を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、関連文献が追加さ

れていることを確認してください。 

 

 

  

① 

② 



 

資料番号：UM-01-004 114 

関連文献の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 関連文献 タブにて、 

編集アイコン   をクリックします。 

 

（※）複数の関連文献を修正する場合は 

 [一覧編集] ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 

関連文献登録・一覧編集画面にて、関連文献

のタイトルを ①入力 します。 

 

関連文献のタイトルにはタグを使用できま

す。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

②のエリアについても 入力し、 ③[更新]   

ボタンをクリックします。 

  

 

 

「関連文献を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、関連文献が変更さ

れていることを確認してください。 

 

  

① 

② 

③ 



 

資料番号：UM-01-004 115 

関連文献の削除 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 関連文献 タブにて、

関連文献の削除アイコン   をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

「このデータを削除します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、関連文献が削除さ

れていることを確認してください。 

 

 



 

資料番号：UM-01-004 116 

  

関連文献の並べ替え 

 

 

  

 

 

記事作成・編集画面の 関連文献 タブにて、

並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックします。 

 

 

  

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、関連文献が並べ替

えられていることを確認してください。 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 117 

11.11.7.  データリポジトリ 

データリポジトリの追加、編集、削除を行います。 

データリポジトリは、記事編集の場合のみ更新できます。 

記事作成、記事訂正時に更新したい場合は、一度基本書誌情報を登録してから、記事編集を行ってください。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面「データリポジトリ」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「データリポジト

リ」タブを 選択 します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

資料番号：UM-01-004 118 

Data Availability Statement の追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の データリポジトリ タ

ブにて、 [追加登録] ボタンをクリックしま

す。 

Data Availability Statement は最大 10 件まで

追加できます。 

 

 

 

 

Data Availability Statement 登録・編集画面に

て、必要事項を ①入力 し、 [登録] ボタ

ンをクリックします。 

 

タイトル、Data Availability Statement にはタ

グを使用できます。 

 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面の 

[入力例はこちら] リンクよりガイダンスを参

照してください。 

 

 

 

 

 

「Data Availability Statement を登録します。

よろしいですか？」ダイアログが表示されます

ので [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

Data Availability Statement が追加されたこ

とを確認してください。 

 

 

 

  

① 



 

資料番号：UM-01-004 119 

Data Availability Statement の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の データリポジトリ タ

ブにて、編集アイコン   をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

Data Availability Statement 登録・編集画面

にて、必要事項を ①入力 し、 [登録] ボ

タンをクリックします。 

 

タイトル、Data Availability Statement には

タグを使用できます。 

 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面の 

[入力例はこちら] リンクよりガイダンスを参

照してください。 

 

 

 

 

 

「Data Availability Statementを登録します。

よろしいですか？」ダイアログが表示されます

ので [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、Data Availability 

Statement が更新されたことを確認してくだ

さい。 

 

 

  

① 



 

資料番号：UM-01-004 120 

Data Availability Statement の並べ替え 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の データリポジトリ 

タブにて、並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、Data Availability 

Statement が並べ替えられていることを確認

してください。 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 121 

データの追加 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の データリポジトリ 

タブにて、編集アイコン   をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

Data Availability Statement 登録・編集画面

にて、データの追加を行うには 

 [データの追加登録] ボタンをクリックし

ます。 

データは 200 件まで追加できます。 

 

 

 

 

 

「現在編集中の情報は失われます。記事関連

データの登録を続行してよろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

データ登録・編集画面にて、必要事項を 

 入力 し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

データ説明にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 122 

 

 

 

 

 

「記事関連データを登録します。よろしいで

すか？」ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

Data Availability Statement 登録・編集画面

にて、データが追加されたことを確認してく

ださい。 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 123 

データの編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の データリポジトリ タ

ブにて、編集アイコン   をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

Data Availability Statement 登録・編集画面

にて、登録済みの所属機関を編集する場合は、

編集アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

「現在編集中の情報は失われます。記事関連デ

ータの編集を続行してよろしいですか」ダイア

ログが表示されますので [OK] ボタンをク

リックします。 

 

 

  



 

資料番号：UM-01-004 124 

データの並べ替え 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の データリポジトリ 

タブにて、編集アイコン   をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

Data Availability Statement 登録・編集画面

にて、並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、データが並べ替え

られていることを確認してください。 

 



 

資料番号：UM-01-004 125 

 

11.11.8.  ファイルアップロード 

記事に添付するファイルのアップロード、差替、削除やファイル情報編集を行う手順を説明をします。 

 

ファイルおよびファイル情報は、記事編集の場合のみ更新できます。 

記事作成、記事訂正時に更新したい場合は、一度基本書誌情報を登録してから、記事編集を行ってください。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面「ファイルアップロード」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「ファイルアップロ

ード」タブを 選択 します。 
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ファイルのアップロード 

 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 

 ファイルアップロード タブにて、 

 ①ファイル種別  、 ②ファイル名 を 

選択し、「Graphical Abstract」「電子付録」「図

表」の場合は、タイトルと説明も ③記入 し

て [アップロード] をクリックします。 

 

（※）ファイル種別は以下６種となります。 

・本文 PDF 

・電子付録 

・Graphical Abstract（会議論文・要旨集以

外） 

・写図（会議論文・要旨集のみ） 

・全文テキスト 

・図表 

ファイルサイズの上限は、電子付録は 50MB、

その他のファイル種別は 100MB です 

電子付録、図表は 1 記事に対し、100 ファイル

までアップロード可能です。 

本文 PDF 、Graphical Abstract、写図、全文テ

キストは 1 記事に対し、1 ファイルのみアップ

ロード可能です。 

 

（※）必須項目は、下記の通りです。 

・ファイル種別 

・ファイル名 

また、ファイル種別が「Graphical Abstract」「電

子付録」「図表」の場合は以下も必須項目となり

ます。 

・タイトル（英語、日本語どちらか） 

 

タイトル、説明にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できます。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面の 

[入力例はこちら] リンクよりガイダンスを参

照してください。 

 

（※）各ファイル種別にてアップロード可能な

ファイル拡張子は、以下の通りです。 

「本文 PDF」… pdf 

「全文テキスト」… txt 

「電子付録」… (※「J-STAGE 操作マニュアル（編

集登載編）_別紙５」をご参照ください) 

「Graphical Abstract」…jpg, gif, png 

「写図」… jpg, gif, png 

「図表」… jpg, gif, png, wmv, mp4 

 

  

① ②

① 

③

① 
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「ファイルをアップロードします。よろしいで

すか？」ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

アップロードしたファイルが表示されているこ

とを確認してください。 

 [ファイル名] のリンクをクリックするとフ

ァイルの確認ができます。 

 

（※）PDF ファイル、および全文テキストファ

イルのアップロードは、必ず併せて行ってくだ

さい。 
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ファイルの差替 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 

 ファイルアップロード タブにて、差し替

えファイルのファイル差替アイコン 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

アップロードファイル変更画面にて、アップ

ロードするファイルを 設定 し、 

 [アップロード] ボタンをクリックします。 

 

（※）図表のみ、アップロードするファイル

は差し替え対象のファイルと同名である必要

があります。 

 

 

 

 

「アップロード処理を実行します。よろしい

ですか？」ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、ファイルが差し替

えられたことを確認してください。 

 

（※） [ファイル名] の各リンクをクリック

するとアップロードしたファイルをダウンロ

ードすることができます。 
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ファイルの削除 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 

 ファイルアップロード タブにて、 

ファイル削除アイコン   をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

「ファイルを削除します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、ファイルが削除さ

れていることを確認してください。 
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ファイル情報の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 

 ファイルアップロード タブにて、ファイ

ル情報編集対象の編集アイコン   をクリ

ックします。 

 

（※）編集アイコンが表示されない（ハイフ

ンになっている）ファイル情報は編集できま

せん。 

 

 

 

 

 

左記のダイアログが表示されますので問題な

ければ [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

ファイル情報編集画面にてファイル情報を編

集し、 [登録] ボタンをクリックします。 

 

タイトル、説明にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上 

 をクリック後に表示する画面で確

認できます。 

 

 

 

 

 

左記のダイアログが表示されますので問題な

ければ [OK] ボタンをクリックします。 
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記事作成・編集（ファイルアップロード）画

面にて、編集した内容が表示されていること

を確認してください。 
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11.11.9.  成果情報（会議論文・要旨集のみ） 

成果情報を追加、編集、削除する手順を説明をします。 

成果情報は、記事編集の場合のみ更新できます。 

記事作成、記事訂正時に更新したい場合は、一度基本書誌情報を登録してから、記事編集を行ってください。 

 

また、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新される点にご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面「成果情報」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「成果情報」タブを 

 選択 します。 
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成果情報の追加 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 成果情報 タブにて、 

 [追加登録] をクリックします。 

 

 

 

 

 

成果情報登録・編集画面にて、必要事項を 

 入力 し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

成果内容にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

 

 

 

 

「成果情報を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、成果情報が追加さ

れたことを確認してください。 
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成果情報の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 成果情報 タブにて、

編集アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

成果情報登録・編集画面にて、必要事項を 

 入力 し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

成果内容にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

 

 

 

 

「成果情報を登録します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、成果情報が更新さ

れたことを確認してください。 
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成果情報の削除 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 成果情報 タブにて、

成果情報の削除アイコン 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

「データを削除します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、成果情報が削除さ

れたことを確認してください。 
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成果情報の並べ替え 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 成果情報 タブにて 

並べ替えに数字を 入力 し、 

 [並べ替え確定] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

「設定された順に並べ替えます。よろしいで

すか?」ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、成果情報が並べ替

えられていることを確認してください 
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11.11.10.  公開データ訂正履歴 

公開データ訂正履歴を編集する手順を説明をします。 

 

公開データ訂正履歴は、記事訂正を行い各情報を編集した時に自動で付与され、 

また、記事編集の際に訂正内容の表記を更新することができます。 

記事訂正時に更新したい場合は、一度基本書誌情報を登録してから、記事編集を行ってください。 

 

なお、本事項は各画面の操作を行った時点で即時更新されます。ご注意ください。 

（「基本書誌情報」タブからの登録とは無関係に反映されます。） 

 

記事作成・編集画面「公開データ訂正履歴」タブの表示 

 

 

 

 

 

記事管理画面より、 記事編集 リンクを 

クリックして記事作成・編集画面に遷移しま

す。 

 

（※）「すべて」タブ、「訂正未公開」タブに

表示される、未公開の訂正記事のみ編集可能

です。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面より、「公開データ訂正履

歴」タブを 選択 します。 
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公開データ訂正履歴の編集 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 公開データ訂正履歴 

タブにて編集アイコン   をクリックしま

す。 

（※）訂正日が設定されている公開データ訂

正履歴は編集できません。 

 

 

 

 

 

公開データ訂正履歴登録・編集画面にて、必

要事項を 設定 し、 [登録] ボタンをクリ

ックします。 

 

訂正内容、訂正理由にはタグを使用できます。 

使用可能なタグについては画面右上  

をクリック後に表示する画面で確認できま

す。 

 

各データ項目の入力形式等の詳細は、各画面

の [入力例はこちら] リンクよりガイダンス

を参照してください。 

 

 

 

 

 

「公開データ訂正履歴を登録します。よろし

いですか？」ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面にて、公開データの訂正

履歴が更新されていることを確認してくださ

い。 
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11.12.  引用リンク削除・原文再問合わせ 

引用文献の引用リンクの削除、及び、原文再問合わせを行います。 

原文問合わせ処理で設定された引用リンクに誤りがあった場合、本事項の引用リンク削除を実行することで、リンク情報を削除することが可能です。 

（同時に対象の引用文献に対し原文問合わせ処理の対象外設定が行われます。） 

 

登録した引用文献のリンク先があるかどうか（JaLCに登録済みがどうか）の問合わせ（原文問合わせ処理）を記事毎に行うことが可能です。 

本事項の原文問合わせ機能については、原文問合わせ処理の対象外設定がされていても問合わせを行えます。 

 

上記操作は公開中の記事に対して、公開データ訂正履歴を残さずに操作することができます。 

 

本事項は引用文献が存在しない記事、および、訂正中の記事が存在する記事では操作することができません。 

 

 

引用リンク削除画面の表示 

 

 

 

 

引用リンクの操作を行いたい記事の 

 [引用リンク削除・問合わせ] リンクをクリ

ックします。 
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引用リンクの削除 

 

 

 

引用リンクを削除したい引用文献の  [削除] 

ボタンをクリックします。 

 

※引用リンクが存在しない引用文献は[削除]

ボタンをクリックすることができません 

 

 

 

 

 

「引用文献のリンクを削除します。よろしいで

すか？」ダイアログが表示されますので 

[OK]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

引用リンクの削除が完了し、引用リンク削除画

面へ戻ります。 

 

リンクが削除されることにより、 

引用文献の原文 がラベル表示になります。 

[削除]ボタンがクリック不可、[問合わせ]ボタ

ンがクリック可能になります。 

 

対象の引用文献が原文問合わせの対象外（引用

文献区分が「リンク対象外コンテンツ」）にな

ります。 
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原文再問合わせ 

登録した引用文献のリンク先があるかどうか（JaLCに登録済みであるかどうか）を引用文献毎に問合わせする方法をご説明します。 

 

 

 

 

原文問合わせをしたい引用文献の [問合わせ] 

ボタンをクリックします。 

 

※引用リンクが存在する引用文献は[問合わ

せ]ボタンをクリックすることができません 

 

 

 

 

 

「対象の引用文献の原文を問合わせます。よろ

しいですか？」ダイアログが表示されますので    

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

原文の問合わせが完了し、引用リンク削除画面

へ戻ります。 

 

対象の引用文献の引用文献区分が「リンク対象

外コンテンツ」だった場合、引用文献区分が「雑

誌論文」へ変更されます。（引用リンクが付与

されなかった場合でも変更されます） 

 

引用リンクが付与された場合、 

引用文献の原文 へリンクが付与されます。 

[削除]ボタンがクリック可能、[問合わせ]ボタ

ンがクリック不可になります。 

 

※引用リンクの問合わせ結果はすぐに反映さ

れないため、時間を置いて 

[最新の状態に更新] ボタンをクリックし

てリンクが付与されたかを確認してください。 
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最新の情報に更新 

 

 

 

[最新の状態に更新] ボタンをクリックす

ることで、 引用文献情報 を最新の状態で再

表示します。 
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11.13.  早期公開記事の本公開記事作成 

早期公開済みの記事をもとに、本公開記事を作成する手順を説明します。 

 

 

 

 

 

本公開記事を作成する早期公開されている記

事の [本公開記事作成] リンクをクリック

します。 

 

 

 

 

 

記事作成・編集画面の 基本書誌情報 タブに

て、本公開する先の巻・号を 選択 し、 

 [作成位置を指定] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

作成位置設定画面に遷移します 

記事を作成する場所を 選択 し、 [登録]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「作成位置の設定を登録します。よろしいです

か？」ダイアログが表示されますので [OK]  

ボタンをクリックします。 
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記事作成・編集画面の 基本書誌情報 タブに

て、開始ページを 設定 し、 [確認] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「確認画面に移動します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 
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記事作成・編集（基本書誌情報）確認画面に

て、表示されている内容を確認し、 [登録]  

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「記事を登録します。よろしいですか？」ダ

イアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 
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記事の更新が完了し、記事管理画面へ戻りま

す。 

「未公開」状態の記事として新たに記事が登録

されますので、通常記事と同様に編集を行った

後、公開日設定を行ってください。 

 

（※）記事の編集方法については、同マニュア

ル「記事データの直接入力」を参照。 

 

（※）公開の方法については、同マニュアル「公

開日設定」を参照。 
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11.14.  各種プレビュー・記事ダウンロード 

記事管理画面から利用できる、各種表示プレビューおよび記事ダウンロードについて説明をします。 

 

11.14.1.  巻号一覧プレビュー 

（※）巻号管理画面にて利用できる機能と同一のものです。 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、 

[巻号一覧プレビュー] ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

巻号一覧プレビュー画面を別画面に表示しま

す。 
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11.14.2.  記事プレビュー 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、記事上にある以下リンクを

クリック することで、記事公開画面の各種

プレビュー画面を別画面に表示します。 

 

（※）画面が表示されない場合は、ブラウザに

よりポップアップ制限が設定されていないか

ご確認ください。 

 

①書誌事項プレビュー画面を別画面に表示し

ます。 

 

②全文 HTML 画面を別画面に表示します。全

文 HTML が作成済みの記事にのみ表示されま

す。 

 

③本文 PDF ファイルを開きます。本文 PDF

がアップロード済みの記事にのみ表示されま

す。 

 

④引用リンク削除画面に遷移します。引用文献

が登録されている記事にのみ表示されます。 

 

  

② ③ ①  ④ 
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11.14.3.  記事ダウンロード 

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、チェックボックスが 

 選択 済みのセクションおよび記事の書誌

（全文）XML、本文 PDF、電子付録等、関連

するファイル一式を ダウンロード します。 

ダウンロードする際は、ラジオボタンからダ

ウンロードしたい ダウンロード形式 を選択

することが可能です。 

 

①J-STAGE を選択した場合、本システムに

登載している XML形式でファイル一式をダウ

ンロードします。 

 

②PMC を選択した場合、PubMed Central

に登載するための XML形式でファイル一式を

ダウンロードします。ダウンロードした XML

に修正が必要な要素がある場合、ワーニングロ

グも合わせてダウンロードが可能です。PMC

の XMLフォーマットおよび要素の修正方法に

ついては、PMC XML メタデータ項目一覧をご

参照ください。 

 

③DOAJ(ja)、④DOAJ(en)を選択した場合、

DOAJ に登載するための XML 形式で書誌

XML をダウンロードします。③DOAJ(ja)は日

本語版、④DOAJ(en)は英語版で XML が出力

されます。ダウンロードした XML に修正が必

要な要素がある場合、ワーニングログも合わせ

てダウンロードが可能です。DOAJ の XML フ

ォーマットおよび要素の修正方法については、

DOAJ XML メタデータ項目一覧をご参照くだ

さい。 

 

（※）[すべて選択]チェックボックスは、画面

に表示されている記事のみ対象となります。ペ

ージングにより切り替え後の画面は対象とな

りません。 

 

  

② ③ ①  ④ 

https://www.jstage.jst.go.jp/static/files/ja/pmc_xml_format_guideline.pdf
https://www.jstage.jst.go.jp/static/files/ja/doaj_xml_format_guideline.pdf
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11.15.  査読一括設定 

記事の査読有無、最終査読日を設定します。 

この画面での査読設定の変更は公開画面の訂正履歴には残りません。  

公開済み記事の検索条件「査読有無」には翌日以降反映されます。 

 

 

 

記事一覧画面にて、[査読一括設定]ボタン

をクリックすると、査読一括設定画面へ遷

移します。 

 

 

 
 

査読一括設定画面にて、査読有無と査読日

を設定します。 

選択した巻号内のすべての記事に同じ査読

有無を設定する場合、 

[一括して査読有無を一覧に反映]のプルダ

ウンに設定する記事記述言語を選択し、 

[一覧に反映]ボタンをクリックします。 

 

個別の記事に査読有無を設定する場合、査読

有無を設定する巻・号の変更後の査読有無の

[査読あり]または[査読なし]を選択します。 

 

 [査読設定確認画面へ] ボタンをクリック

します。 

 

（※）変更後の最終査読日テキストボックス 

をクリックするとカレンダーがポップアップ

されますので、最終査読日を指定してくださ

い。 

最終査読日にはシステム日付以下の日付を設定

してください。 

 

 

 

 

査読設定確認画面にて、査読設定対象の巻号、

査読有無、最終査読日を確認し、 [査読設定] 

ボタンをクリックします。 
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査読一括設定画面にて、査読有無、最終査読

日が設定されたことを確認してください。 
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11.16.  記事記述言語一括設定 

記事の記事記述言語を設定します。 

この画面での記事記述言語の変更は公開画面の訂正履歴には残りません。  

公開済み記事の検索条件「言語」には翌日以降反映されます。 

 

 

 

記事一覧画面にて、 

[記事記述言語一括設定]ボタンをクリック

すると、記事記述言語一括設定画面へ遷移

します。 

 

 

 

 

 

記事記述言語一括設定画面にて、記事記述言

語を設定します。 

選択した巻号内のすべての記事に同じ記事

記述言語を設定する場合、 

[一括して記事記述言語を一覧に反映]のプ

ルダウンに設定する記事記述言語を選択し、

[一覧に反映]ボタンをクリックします。 

個別の記事に記事記述言語を設定する場

合、変更後の記事記述言語を選択します。 

 

 [記事記述言語設定確認画面へ] ボタンを

クリックします。 

 

 

 

 

記事記述言語設定確認画面にて、設定対象の

記事と記事記述言語を確認し、 

 [記事記述言語設定] ボタンをクリックし

ます。 

 

 

 

 

記事記述言語一括設定画面にて、記事記述言

語が設定されたことを確認してください。 
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10.17. ライセンス一括更新 

 

公開済記事のライセンス情報を更新します。 

この画面でのライセンス情報の変更は公開画面の訂正履歴には残りません。  

公開済み記事の検索条件「ライセンス」には翌日以降反映されます。 

 

 

 

 

記事一覧画面にて、 

[ライセンス一括設定]ボタンをクリッ

クすると、ライセンス一括設定画面へ遷

移します。 

 

 

 

 

 

 

ライセンス一括設定画面で、 

ライセンスリファレンスに「未選択」「そ

の他」以外を選択すると、 

①ライセンス記述、 ②ライセンス URL

が自動的に入力されます。 

 

① 

② 
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英語表示を選択すると、①ライセンス記述

と ②ライセンスURLが英語版に切り替わ

ります。 

 

 

 

(クリック後) 

 

 

 

巻号を選択し、 

ライセンス一括設定確認画面へをクリ

ックすると、ライセンス一括設定確認画

面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ライセンス一括設定確認画面にて、設定対

象の記事とライセンス情報を確認し、 

 [ライセンス一括設定] ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

「ライセンスを設定します。よろしいです

か？対象記事が多い場合、処理に数分程度

時間がかかることがあります。」ダイアロ

グが表示されますので [OK] ボタンを

クリックします。 

 

  

① 

② 
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11.18.  抄録ライセンスフラグ一括設定 

 

指定された巻号内の記事の、抄録ライセンスフラグを一括更新します。 

この画面での抄録ライセンスフラグの変更は公開画面の訂正履歴には残りません。  

 

 

  
 

記事一覧画面にて、 

[抄録ライセンスフラグ一括設定]ボタ

ンをクリックすると、抄録ライセンスフ

ラグ一括設定画面へ遷移します。 

 

  

 

 

 

(クリック後)  

 

 

 

抄録ライセンスフラグ・巻号を選択し、 

抄録ライセンスフラグ設定確認画面へ

をクリックすると、抄録ライセンスフラ

グ一括設定確認画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抄録ライセンスフラグ一括設定確認画面

にて、 

設定対象の記事と抄録ライセンスフラグ

を確認し、 

 [抄録ライセンスフラグ設定] ボタンを

クリックします。 

 

 

「抄録ライセンスフラグを設定します。よ

ろしいですか？対象記事が多い場合、処理

に数分程度時間がかかることがありま

す。」ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 
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12.  記事アップロード 

J-STAGE公開用データをアップロードする機能です。 

複数記事の J-STAGE公開用データ（XML(BIB-J・BIB-P)/TXT/PDF、 XML(FULL-J・FULL-P)/PDF）を圧縮ファイル（zip）にまとめて、 

一括でアップロードする機能です。 

（※）圧縮形式は ZIPのみになります。 

（※）ZIPファイルの詳細内容については「UM-01-004_J-STAGE操作マニュアル（編集登載編）_別紙２」をご参照ください。 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [記事一括アップロード] リンクをクリック

します。 

 

 

 

 

 

資料一覧画面にて、編集する資料の移動アイコ

ン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

「資料に移動します。よろしいですか？」ダイ

アログが表示されますので [OK] ボタンを

クリックします。 

 

 

 

 

記事アップロード画面にて、アップロードする

zip ファイルを ②設定 し、アップロードす

る記事のタイプを ①選択(※) し、 

 [アップロード] ボタンをクリックします。 

 

（※）通常公開記事、早期公開記事、本公開記

事の３種類から選択します 

 

（※）本公開記事アップロードでは、論文番号

の記述が必要です。同じ論文番号を持つ早期公

開記事と本公開記事の記事リンク情報を自動

で作成します 

（※）登載済みの本公開記事を記事アップロー

ドで更新する場合は、「本公開記事」を選択し

ます。 

（※）早期公開済の記事を改版する場合は、論

文番号の記述が必要です。「早期公開」を選択

すると、同じ論文番号を持つ早期公開記事の改

版を行います。改版履歴には初期値が設定され

るため、必要に応じて記事作成・編集画面から

改版履歴の変更をお願いします。 

 

① ② 
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「アップロード処理を実行します。よろしいで

すか？」 ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

アップロード処理が完了しましたら、記事アッ

プロード処理結果画面に遷移しますので、アッ

プロード処理結果を確認してください。 

 

アップロードを確定する記事を 選択 し 

 [確定] ボタンをクリックします。 

 

（※）アップロードファイルに不備があった場

合は、エラー画面に遷移します。エラーリスト

が出力されていますので、内容をご確認、適宜

修正の上、再度アップロード処理を行ってくだ

さい。 

出 力 さ れる エ ラー一 覧 と 対処 方 法は

「J-STAGE 操作マニュアル（編集登載編）_

別紙３」をご参照ください。 

 

 

 

 

 

「アップロード処理を確定します。よろしいで

すか？」 ダイアログが表示されますので 

 [OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

アップロード処理が完了します。 
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13.  記事リンク設定 

記事リンク機能では、訂正記事や、撤回告知記事等を公開した際に、元記事と関連付けを行い、書誌画面の相互リンクを生成することが可能です。 

なお、記事リンクの設定に関する制約条件は下記になります。 

・J-STAGEで公開中の記事、または、公開予定の記事が対象。 

・複数の元記事から、1つの関連記事へのリンクを設定する場合は、１記事毎に設定してください。 

 以下の記事リンク設定例 1～3は設定できます。記事リンク設定例 4のような操作はできません。 

 

 

 

・編集権限のない資料間での記事リンクは設定ができません。 

・公開機能へのリンク表示は、記事リンク設定後、即時反映されます。（承認が必要な記事リンクを除く） 

・未公開記事に対して記事リンク設定処理を行った場合は、公開と同時に反映されます。 

・対象の記事が削除、または、公開停止された場合は、リンクは非表示になります。 

 

 

13.1.  検索 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [記事リンク設定] リンクをクリックしま

す。 

 

 

 

 

記事リンク設定検索・一覧画面にて、検索条件

を 設定 し、 [検索] ボタンをクリックし

ます。 

  

記事 A（元記事） 

記事 B（関連記事） 

記事 C（関連記事） 

・記事リンク設定例 1 

記事 A（元記事） 

記事 B（関連記事） 

記事 C（関連記事） 

・記事リンク設定例 2 

記事 A（元記事） 

記事 B（元記事） 記事 C（関連記事） 

・記事リンク設定例 3 

記事 C（関連記事） 記事 A（元記事） 

記事 B（元記事） 記事 C（関連記事） 

・記事リンク設定例 4 

× 
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記事リンク設定検索・一覧画面にて、検索結果

一覧が表示されます。 

 

初期表示の時点では検索を行わず、 

検索 することで一覧を表示します。 
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13.2.  新規登録 

 

 

  

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [記事リンク設定] リンクをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

記事リンク設定検索・一覧画面にて、 

 [新規登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

まず元記事を追加します。 

関連記事登録画面にて、 

巻号を ①選択 すると記事の一覧が表示さ

れます。 

記事を ②選択 し、 [関連記事に追加]  

をクリックします。 

 

元記事が関連記事一覧に追加されます。 

 

  

① 

② 
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続いて関連記事を追加します。 

関連記事登録画面にて、巻号を ①選択  

すると記事の一覧が表示されます。 

記事を ②選択 し、 [関連記事に追加] を

クリックします。 

 

関連記事の一覧に選択した記事が表示される

ので、必要事項を ③設定 してください。 

 

複数の関連記事を登録する場合は、この操作を

繰り返してください。 

 

（※）「記事種別」の選択リストは以下になり

ます。選択した「記事種別」に応じて書誌事項

画面の設定した記事リンク横にアイコンが表

示されます。書誌事項画面のイメージは

「13.2.1 記事リンクアイコン」を参照くださ

い。 

 

・Original Article（元記事）※選択不可 

・Correction（訂正記事） 

・Retraction Notice（撤回記事） 

・Republication Notice 

（訂正再出版告知記事） 

・Republication Article 

（訂正再出版記事） 

・Comment（コメント記事） 

・Reply to Comment（コメント記事への回答） 

・その他記事 

 

 

 

 

 

関連記事登録画面にて、すべての関連記事の登

録が終了したら、 [確認] ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

「確認画面へ移動します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

  

① 

② 

③ 
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関連記事登録確認画面にて、登録する記事リン

クを確認し、 [登録] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

「関連記事を登録します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

関連記事登録処理が完了しましたら、関連記事

登録完了画面へ遷移します。 

 [トップへ戻る] リンクをクリックします

と、編集登載トップ画面へ遷移します。 

 

 

13.2.1.  記事リンクアイコン 

記事種別に応じて以下のアイコンがリンク横に表示されます。 

 

# 記事種別 アイコン 

1 Original Article（元記事）  

 

2 Correction（訂正記事）  

 

3 Retraction Notice（撤回記事）  

 

4 Republication Notice（訂正再出版告知記事）  

 

5 Republication Article（訂正再出版記事）  

 

6 Comment（コメント記事）  

 

7 Reply to Comment（コメント記事への回答）  

 

8 その他記事  

 

9 本公開記事 

※本公開記事リンクはシステムが自動で設定します。 

 

 

 

  

! 

! 

! 
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設定した記事リンクは以下のように書誌事項画面に表示されます。 

 

本公開記事の例 

 

本公開記事が存在する早期公開記事の例 
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13.3.  記事リンク編集 

登録済みの記事リンクを編集する手順の解説です。 

 

 

 

 

 

記事リンク設定検索・一覧画面にて、検索条件

を 設定 し、 [検索] ボタンをクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

記事リンク設定検索・一覧画面にて、検索結果

一覧が表示されますので、編集したい記事リン

クの 編集アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

関連記事登録画面が表示されます。 

 

リンクグループから削除したい資料コードが

ある場合は、対象の資料コードの削除アイコン 

①  をクリックします。 

 

リンクグループへ追加したい場合は、 

巻号を ②選択 すると記事の一覧が表示さ

れます。 

記事を ③選択 し、 [関連記事に追加]  

をクリックします。 

 

項目を変更したい場合は、必要事項を 

 ④設定 してください。 

 

（※）「記事種別」の選択リストは以下になり

ます。 

・Original Article（元記事）※選択不可 

・Correction（訂正記事） 

・Retraction Notice（撤回記事） 

・Republication Notice 

（訂正再出版告知記事） 

・Republication Article 

（訂正再出版記事） 

・Comment（コメント記事） 

・Reply to Comment（コメント記事への回答） 

・その他記事 

 

  

①

」 

② 

③ 

④ 
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関連記事登録画面にて、すべての編集が終了し

たら、 

 [確認] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「確認画面へ移動します。よろしいですか？」 

ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

関連記事登録確認画面にて、登録する記事リン

クを確認し、 [確定] ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

「関連記事を登録をします。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

関連記事登録処理が完了しましたら、関連記事

登録完了画面へ遷移します。 

 [トップへ戻る] リンクをクリックします

と、編集登載トップ画面へ遷移します。 
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13.4.  記事リンク削除 

リンクグループを削除する手順の解説です。 

 

 

 

 

 

記事リンク設定検索・一覧画面にて、検索条件

を 設定 し、 [検索] ボタンをクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

記事リンク設定検索・一覧画面にて、検索結果

一覧が表示されますので、削除したい記事リン

クの 削除アイコン   をクリックします。 

 

 

 

 

 

関連記事削除画面にて、削除する記事リンクを

確認し、 [削除] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「記事リンク設定を削除します。よろしいです

か？」 ダイアログが表示されますので 

[OK] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

関連記事削除処理が完了しましたら、関連記事

削除完了画面へ遷移します。 

 [トップへ戻る] リンクをクリックします

と、編集登載トップ画面へ遷移します。 
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14.  記事訂正 

J-STAGE公開中記事データを修正する機能です。 

公開中記事データを修正する場合、訂正履歴あり・訂正履歴なしの 2通りの修正方法があります。 

訂正履歴なしで修正を行う場合は修正可能項目に制限があります。 

※早期公開記事の修正はできません。 

※HTML 本文の修正はできません。 

 

14.1.  記事訂正(履歴あり) 

記事訂正(履歴あり)では、公開中の記事データを修正することが出来ます。 

修正した記事を登録するためには訂正履歴を入力する必要があります。 

入力された訂正履歴は記事の公開後、公開画面に表示されます。 

 

14.1.1.  訂正記事作成・編集(履歴あり)  

 

 

 

 

 

記事管理画面にて、公開中記事の 

[記事訂正(履歴あり)]  リンクをクリックし

ます。 
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(1) 基本書誌情報を記事訂正する場合 

 

  

 

 

 

 

記事作成・編集画面（基本書誌情報）にて、基本書誌情報

を確認します。 

必要に応じて内容を修正し、 [確認] ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

「確認画面に移動します。よろしいですか？」ダイアログ

が表示されますので [OK] ボタンをクリックします。 
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記事作成・編集（基本書誌情報）確認画面にて、表示され

ている内容を確認し、訂正履歴 を入力します。 

訂正履歴の詳細は 14.1.2 訂正履歴項目（訂正箇所、訂正内

容、訂正理由）を参照してください。 

 [登録] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「記事を登録します。よろしいですか？」ダイアログが表

示されますので [OK] ボタンをクリックします。 

 

→14.3．共通手順へ 
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(2)基本書誌情報以外を編集する場合 

 

  

 

 

 

 

記事作成・編集画面のタブ を切り替え、データ（著者・

所属機関、キーワード、引用文献、ファイルアップロード）

を修正します。 

各種データ編集方法は、「11.11. 記事データの直接入力」

を参照してください。 

 



 

資料番号：UM-01-004 172 

 

 

 

 

 

訂正履歴 を入力します。 

訂正履歴項目の詳細は 14.1.2 訂正履歴項目（訂正箇所、訂

正内容、訂正理由）を参照してください。 

 [登録] ボタンまたは [アップロード] ボタンをクリ

ックします。 

 

 

登録確認ダイアログが表示されますので [OK] ボタン

をクリックします。 

 

→14.3．共通手順へ 
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14.1.2.  訂正履歴項目（訂正箇所、訂正内容、訂正理由） 

訂正履歴項目について説明します。 

記事訂正(履歴あり)を選択した場合は訂正履歴項目の記載は必須ですが、記事訂正(履歴なし)を選択した場合は訂正履歴項目の記載は不要です。 

 

 

 

 

 

 

①訂正箇所 

訂正箇所は必須項目です。 

訂正項目に該当する訂正箇所を必ず選択して

ください。訂正箇所は複数選択できます。 

 

②訂正内容 

訂正内容は必須項目です。日本語、英語のど

ちらかを必ず記載してください。 

 

③訂正理由 

訂正理由は必須項目です。日本語、英語のど

ちらかを必ず記載してください。 

 

 

※訂正内容、訂正理由は英語、若しくは日本

語で、セットで必須です。 

(訂正内容の日本語欄に記載した場合、訂正理

由の日本語欄にも記載が必要です。) 

 

 

  

① 

② 

③ 
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14.2.  記事訂正(履歴なし) 

記事訂正(履歴なし)では、公開中の記事データを修正することが出来ます。 

記事訂正(履歴あり)とは異なり履歴の登録は不要ですが、修正可能項目に制限があります。 

履歴なし修正可能項目については、編集登載から記事管理画面または記事作成・編集画面の「履歴なし編集可能項目一覧」をご覧下さい。 

 

14.2.1.  訂正記事作成・編集(履歴なし) 

 

 

 

  

 

 

 

 

記事管理画面にて、公開中記事の 

[記事訂正(履歴なし)] リンクをクリックし

ます。 
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(1)基本書誌情報を修正する場合 

 

 

  

 

 

 

 

記事作成・編集画面（基本書誌情報）にて、基

本書誌情報を確認します。  

記事訂正(履歴なし)の場合、項目名がピンク色

の項目のみ修正することが出来ます。 

必要に応じて内容を修正し、 [確認] ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

「確認画面に移動します。よろしいですか？」

ダイアログが表示されますので [OK] ボタ

ンをクリックします。 
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記事作成・編集（基本書誌情報）確認画面にて、

表示されている内容を確認し、 [登録] ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

「記事を登録します。よろしいですか？」ダイ

アログが表示されますので [OK] ボタンを

クリックします。 

 

→14.3．共通手順へ 
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(2)基本書誌情報以外を編集する場合 

 

 

  

 

 

 

 

記事作成・編集画面のタブ を切り替え、デー

タ（著者・所属機関、引用文献、ファイルアッ

プロード）を修正します。 

記事訂正(履歴なし)の場合、項目名がピンク色

の項目のみ修正することが出来ます。 

各種データ編集方法は、「11.11. 記事データの

直接入力」を参照してください。 

 

→14.3．共通手順へ 

 



 

資料番号：UM-01-004 178 

14.3.  共通手順 

 

 

 

 

 

記事訂正を行うと、 

訂正した公開記事の下に、訂正記事が作成されます。 

 

さらに記事の修正を行う場合、[記事編集] リンクをクリ

ックします。 

記事作成・編集画面のタブ を切り替え、データ（基本書

誌情報・著者・所属機関、キーワード、引用文献、ファイ

ルアップロード）を編集します。 

各種データ編集方法は、「11.11. 記事データの直接入力」

を参照してください。 

 

※ [記事編集] リンクは、最初に選択した「記事訂正（履

歴あり）」、「記事訂正（履歴なし）」の修正方法が引き継が

れます。 

修正途中から、修正方法の切替はできません。 

修正方法を変更する場合は、修正途中の訂正記事を削除し、 

「記事訂正（履歴あり）」、「記事訂正（履歴なし）」の選択

から行う必要があります。 

 

記事訂正（履歴あり） 

 

 

 

記事訂正（履歴あり） 

 

訂正履歴を修正する場合、記事作成・編集画面の 

公開データ訂正履歴 タブ で、訂正内容、訂正理由を編

集します。 

 

訂正内容、訂正理由の入力状態と対応する公開画面表示は、

表の通りになります。 

 

英語データ  日本語データ  英語画面  日本語画面  

入力なし  入力なし  項目表示なし  項目表示なし  

入力あり  入力なし  英語データ  英語データ  

入力なし  入力あり  [in Japanese]  日本語データ  

入力あり  入力あり  英語データ  日本語データ  
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目次プレビュー、書誌事項プレビューにより、記事修正内

容が正しいこと、 訂正履歴 の内容が正しいことを確認

します。 

 

※訂正履歴の表示は記事訂正（履歴あり）の場合のみです。

記事訂正（履歴なし）はこの項目は表示されません。 

 

 

 

 

 

記事管理画面の [訂正未公開] タブを選択、公開する訂

正記事のチェックボックスを 

 選択 し、 

[公開日設定] ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

通常記事と同様に訂正記事の公開日を入力し、 

[公開日設定] ボタンをクリックします。 

 

（※）公開日設定の手順は、「11.9. 公開日」を参照。 
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記事管理画面に戻ります。 

 

[公開予定] タブを選択し、 

①公開日設定を行った訂正記事 が表示されているこ

と、 ②公開予定日 が正しいことを確認します。 

 

設定した公開日になると、J-STAGE にて公開されていた

記事が、訂正記事に置き換えられます。 

 

 

  

①

」 z ②

」 
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15.  早期公開記事の改版 

早期公開記事は改版履歴を残し、改版することができます。 

改版の際に前版を残すことができ、後版と前版はリンク経由で表示することができます。 

 

15.1.1.  作業フロー(早期公開記事の改版) 

 

図 155-1 早期公開記事の改版フロー 

 

編集登載システム 

編集部 印刷会社 

  

         ※公開済の早期公開記事を改版します。 

  

D-2.改版用データ作成 

（PDF、書誌） 

 

 

 

D-4.早期公開プレビュー 

後版早期公開 

 

 

D-3.改版用データ 

アップロード 

 

 

 
D-4. 

早期公開 

プレビュー 

 

 

 

A-8.データ編集 

 

 

 

 

A-9. 

レイアウト編集 

 

 

 

 

A-7.プレビュー 

 

 

 

 

D-6.早期公開日設定 

 

 

 

D-1. 改版データ作成指示 

 

D-7.本公開記事作成 

 

 
A-1. 公開用データ作成指示 

 

A-11.公開日設定指示 

 

 

 

 

A-10.アップロード完了通知 

 

 

 

 

凡例 

 

 システム対象外 

本システムで実施 

依頼 

 

早
期
公
開 

通
常
公
開 

本公開のフローは 1.1.2 作業フロー（早期公

開）を参照してください。 

 

D-.5 

版リンク設定 

 

 

 

 

※早期公開記事が存在している状態 
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15.1.2.  作業の詳細(早期公開記事の改版) 

 

フロー番号 作業内容 詳細 参照ページ 

D-1 
改版データ作成指

示 

改版記事をアップロードするように、印刷会社に指示を出します。 

どの早期公開記事を改版するのかはっきりわかるように伝えてください。 
― 

D-2 
改版用データ作

成（PDF、書誌） 

J-STAGEの早期公開記事の改版データを作成します。 
― 

D-3 
改版用データ 

アップロード 

早期公開記事の改版データを J-STAGE編集登載システムに読み込みます。1 論文ずつ読み

込むことも、複数の論文を一括で読み込むことも、J-STAGE編集登載システム上でデータ

を直接入力することも可能です。 

p.156 

D-4 
早期公開プレビ

ュー 

プレビューは正しく論文データが反映されているかを確認するために使用します。公開画

面とほぼ同じ状態で表示されますので、公開前に公開状態を確認することができます。 
p.147 

D-5 版リンク設定 
早期公開記事の各版に版名を設定します。また前版・後版で相互リンク表示をするかどう

かを設定します。 
p.181 

D-6 早期公開日設定 改版記事に早期公開日を設定します。公開日は翌日以降であれば、いつでも構いません p.58 

D-7 
本公開記事作成 早期公開記事の巻・号・ページ等の書誌情報が確定したら、通常公開する巻・号に割り当

てます。 
p.143 

 

15.1.3.  版リンク設定 

版リンク設定では、早期公開記事の各版に版名を設定することができます。 

前版と後版は相互リンクを設定することができ、書誌事項画面にリンクを表示するかどうかを設定することができます。 

 

 

 

 

記事管理画面にて、改版中記事の 

[版リンク設定]  リンクをクリックします。 

 

 

 

 

版リンク設定画面の「早期公開記事の版リンク表示」ラジオ

ボタンで書誌事項画面の前版と後版の相互リンク表示あり／

なしを選択します。 

続けて、各版の版名を設定します。版名は「早期公開記事の

版リンク表示」がありの場合、相互リンクのリンク表示名と

しても利用されます。 

版リンク設定画面の①「版」はリンクとなっています。リン

クをクリックすることで前版の書誌事項画面を確認すること

ができます。 

 

②「更新」ボタンを押すと入力した情報が登録されます。 

 

版名を誤って指定してしまった場合は③「版リンクの削除」

を押してください。設定した版名を削除することができます。 

① 」 

③

」 

②

」 
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前版を表示した場合 

 

後版を表示した場合 

 

 

指定した版名は書誌画面に表示されます。 

「早期公開記事の版リンク表示」がありの場合は、相互リン

クが表示されます。 
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16.  早期公開停止 

早期公開記事を公開停止することができます。公開停止することで以下の状態となりますのでご注意ください。 

・本公開を行うことはできません。また通常の早期公開の状態に戻すことはできません。 

・公開画面の早期公開記事一覧に表示されなくなります。 

・公開画面の詳細検索結果に表示されなくなります。 

・早期公開停止した後でも、DOI または直接 URL を指定した場合は、書誌画面は表示されます。 

 

16.1.1.  作業フロー(早期公開停止) 

 

図 165-1 早期公開停止フロー 

 

編集登載システム 

編集部 印刷会社 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※早期公開記事が存在している状態 

E-2.停止用データ作成 

（PDF、書誌） 

 

 

 

E-4.早期公開プレビュー 

公開停止記事の公開 

 

 

E-3.停止用データ 

アップロード 

 

 

 
E-4. 

早期公開 

プレビュー 

 

 

 

A-8.データ編集 

 

 

 

 

A-9. 

レイアウト編集 

 

 

 

 

A-7.プレビュー 

 

 

 

 

E-6.早期公開日設定 

 

 

 

E-1. 停止データ作成指示 

 

E-７.早期公開停止 

 

 

A-11.公開日設定指示 

 

 

 

 

A-10.アップロード完了通知 

 

 

 

 

凡例 

 

 システム対象外 

本システムで実施 

依頼 

 

早
期
公
開 

E-.5 

版リンク設定 
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16.1.2.  作業の詳細(早期公開停止) 

 

フロー番号 作業内容 詳細 参照ページ 

E-1 
停止データ作成指

示 

早期公開記事の公開停止記事（撤回記事）をアップロードするように、印刷会社に指示を

出します。 

※早期公開停止した後でも、DOIまたは直接 URLを指定した場合は、書誌画面は表示され

ます。そのため早期公開停止を示す書誌内容に変更をお願いします。 

― 

E-2 
停止用データ作

成（PDF、書誌） 

J-STAGEの早期公開記事の公開停止データを作成します。 
― 

E-3 
停止用データ 

アップロード 

早期公開記事の公開停止データを J-STAGE編集登載システムに読み込みます。公開停止を

行う記事と同一の論文番号を指定し、公開停止データで改版を行います。 
p.156 

E-4 
早期公開プレビ

ュー 

プレビューは正しく論文データが反映されているかを確認するために使用します。公開画

面とほぼ同じ状態で表示されますので、公開前に公開状態を確認することができます。 
p.147 

E-5 版リンク設定 早期公開記事の各版に版名を設定します。 p.181 

E-6 早期公開日設定 改版記事に早期公開日を設定します。公開日は翌日以降であれば、いつでも構いません p.58 

E-7 

早期公開停止 早期公開停止記事を公開したら、記事管理画面より早期公開停止を行います。 

早期公開停止を行うことで、早期公開記事は以下の状態となります。 

・本公開を行うことはできません。また通常の早期公開の状態に戻すことはできません。 

・公開画面の早期公開記事一覧に表示されなくなります。 

・公開画面の詳細検索結果に表示されなくなります。 

・早期公開停止した後でも、DOI または直接 URL を指定した場合は、書誌画面は表示されま

す。 

 

p.185 
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16.1.3.  早期公開停止 

早期公開記事を本公開しなくなった場合は早期公開停止を行ってください。 

 

 

 

 

記事管理画面にて、早期公開停止記事の 

[早期公開停止] ボタンを押します。 

 

 

 

 

早期公開停止確認画面の「停止」ボタンを押すと早期公開停

止となります。 

画面に表示した内容を確認し、問題なければ「停止」ボタン

を押してください。 
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17.  全文 XML 作成 

17.1.  全文 XML 作成ツール 

全文 XML作成ツールを起動します。 

全文 XML作成ツール遷移後の操作方法は、『J-STAGE全文 XML作成ツール利用者向け操作マニュアル』 をご覧ください。 

 

 

 

 

編集登載トップ画面にて、 

 [全文 XML 作成] リンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

資料一覧画面にて、   ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

全文 XML作成ツールにログインします。 

 


