Senatsverwaltung
fir Bildung, Jugend b ®
und Wissenschaft e|"

Benutzerdokumentation des Tragerportals

Stand 01. Oktober 2014

01.10.2014



Funktionsiibersicht ISBJ Tragerportal ISBJ Version 1.10.0

Inhaltsverzeichnis

AbbildUNGSVEIZEICHANIS. .....ccei i ——————————————— 3
1 3T (1 5
2 81T 1 6
3 VertragStibersiCht.... ... ——————————— 7
4 5T T 11 2 8
4.1 VErtrag reGiStHErEN .......cccoiiiiiiiie e e e e 8
4.2 Vertragslaufzeit anPasSEN ... 9
5 ANtragSreGiStIEIUNG......c.cciiiriirirc e s e e e e e e e e e e e e e e e s 12
6 R0 11=Y (0 7 S 13
6.1 VormerkungSeiNgabe ..o e n e n e 13
6.2 L0 £ T=T 1T 14
7 3] ) OSSPSR 18
7.1 BuT-Zuschiisse fiir eintagige Ausfliige in Kita und Schule ... 18
7.2 BUT-ZuschlagshereChtigUNE.........ccceviviiicin i s e s sse e s se e s n e s sn s s snn e s e s n e s ne s s 19
8 R (11 (=110 Lo £ 22
8.1 StellenangebotSUDErsiCht .........ccoo i ————— 22
8.2 Stellenangebot erStElIEN .........cocceiicir i e s ne e 24
9 FreiplatZmeldung ... —————————— 26
9.1 Ubersicht der FreiplatZmeldUNEEN ..........ccuiueeieeesiecesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 26
9.2 Freiplatzmeldung rstellen .........o i s 27
10 KItaVerzEiChNIS........covue i 29

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

| L3t Berlin | 2|32



Funktionsiibersicht ISBJ Tragerportal ISBJ Version 1.10.0

Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1: Meniistruktur des TrAZErportals........cccureiiminminerinnisn e e as s 5
Abbildung 2: Suchfunktion im TrAZErPOral .........cocevrcicrr e s 6
Abbildung 3: VertragsibersiCht..........c.ccuiiinii i 7
Abbildung 4: Wechsel aus der Vertragsiibersicht in die Vertragsdetails ........c.cccoerevnnrnncnccncccnces s 7
Abbildung 5: Detailmaske des GUESCREINS ... s 8
Abbildung 6: Eingabemaske VEIIAg .........ccvciriiiiiirircinsirirsse s s s s s s s s s s s s s s s ene s 8
Abbildung 7: Bestatigung Vertragsregistriertng ... s s s ssssssssns 9
Abbildung 8: Detailmaske des Vertrags zur Laufzeitanpassung..........cccocevveerveervenisenssesssenssessses s sseesseesseessee s 10
Abbildung 9: Vertragslaufzeit QNPasSEN ..........ccceecrererrreerererre s e s 10
Abbildung 10: Bestatigung Anderung VertragsIaufZeit..........ccvecureeceseessesssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 11
Abbildung 11: Link zum Formularservice (FIMS) .......ccceivmiimiieriessee s sssessnesseesseessnessnessnessnessnesssesssssssessnssssesnns 12
Abbildung 12: VOrmerkung erfassen .........ccciceicriieiieniiee e ssee e se e s seessee e e s se e ssn e s sn e s se e s e e s sn e s e s e e s ne s e e s e e 13
Abbildung 13: Vormerkung VOrSCRAU .......ccccureiminmnnensirinsnsss s s s sss s s sas s s s sss s s smssnas 14
Abbildung 14: Listeniibersicht VOIMErKUNGEN .........coceiviiiiiinice e sssesssesssesssesssesssesssessnesssesssessnessnessnesnns 15
Abbildung 15: Einrichtung 8eSCRIOSSEN .......ccciceiiiinriiiiins s s e s 16
Abbildung 16: Detailansicht VOrMErKUNEG ..........ccoiviriiriie et sn e s sa e s e e e e e 16
Abbildung 17: Eingabemaske BuT-AUSTIIZE ..o s s 18
Abbildung 18: Beispielberechnung BUT ..........cociiiriiniin i se e se e s sne e s s e s sne s n e s e s e s e e s sn e s 18
Abbildung 19: Vorschau Abrechnung BuT-ZUSCRUSSE.......ccourerernmnnensssinsnss s s s seseas 19
Abbildung 20: Bestéatigung Versand BUT-AUSTIUS.........c.cceivrririiniin e see e se e s see e s e e e s e 19
Abbildung 21: BuT-ZuschlagsbhereChtiBUNE ..........ccuoeriiimrneisisiriine s 20
Abbildung 22: Registrieren einer BuT-ZuschlagsbereChtigung .........ccccevcverciinccin e s 20
Abbildung 23: Bestétigung Versand BuT-ZuschlagsbereChtigung...........ccoovrriiinnnncnssnnessese s 21
Abbildung 24: BuT-Zuschlagsberechtigung in den Kinddetails.........cccccereiericirccinscceescceesccresccnee e e 21
Abbildung 25: Laufzeitanpassung einer BuT-Zuschlagsberechtigung ... 21
Abbildung 26: Ubersicht der StllENANZEDOLE .......c.rvcvreecrrierressses s ssesssssssss s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssses 22
Abbildung 27: Filter StellenangebotSUbersiCht. ... 22
Abbildung 28: Aktionsmenii Stellenangebot ...........cccov i ————————— 23
Abbildung 29: Detailansicht Stellenangebot ... ——— 23
Abbildung 30: Detailansicht Information Stellenangebot ... ———— 23
Abbildung 31: Aktion Stellenangebot anIEEN...........cccvvrrererirrnnre e 24
Abbildung 32: Dialog Stellenangebot INZEDEN ........cccocereeerierie e 24
Abbildung 33: Vorschau Stellenangebhot ... s 25
Abbildung 34: Ubersicht der FreiplatZmeldUnGEN ..........cccuecrieerieesieessesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssassssssans 26
Abbildung 35: Filter FreiplatzibersiCht...........ccocveienicirse s s 26
Abbildung 36: Detailansicht FreiplatZmeldung..........coocoveeicerceree e sne e 27
Abbildung 37: Information FreiplatZmeldung ... s 27
Abbildung 38: Aktion Freiplatzmeldung anlegen ...........ccooververcercerrersee e 27
Abbildung 39: Dialog Freiplatzmeldung €iNSEDEN ..........ccocireriiiiinnnerrrrre s s 28
Abbildung 40: Vorschau FreiplatZmeldung...........oco oo 28
Abbildung 41: KitaVverzeiChnis ..........cceiveeiieeiieeiiie e e csee e e s se e s s se e s sn e s e s e e s e s e s e s n e s n e s ne s n e s nenans 29
Abbildung 42: Detailansicht des KitaverzeichniSeintrags........cc.ccevvereersmrsersessee s e ssee e see s 30
Abbildung 43: Ansprechpartner im Kitaverzeichnis............cccoveiveiienin v 30
Abbildung 44: Bild hochladen im KitaverzeiChnis ..........ccveereeerierseessee e ssee e sne s sseesseessessseesseessnessne s 31

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

| L3t Berlin | 3|32



Funktionsiibersicht ISBJ Tragerportal ISBJ Version 1.10.0

Abbildung 45: Vorschau des Kitaverzeichniseintrags .........cccuververiiicincincinseescee s ssee s s s sssessnesans 32

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

|/ LAt Berlin | 4|32



Funktionsiibersicht ISBJ Tragerportal ISBJ Version 1.10.0

1 Einleitung

Dieses Dokument soll eine Ubersicht der unterschiedlichen Funktionalititen des Tragerportals geben. Das Tré-
gerportal steht allen Tragern im Land Berlin zur Verfiigung. Es dient zertifizierten Nutzern zur Information und
Organisation von Tageshetreuungen und beinhaltet Meldefunktionen fiir Betreuungseinrichtungen. Der zur Verfii-
gung stehende Funktionsumfang wird iiber eine Rechtevergabe durch Administratoren gesteuert.

Die Funktionalitdten sind den Reitern Betreuung, Anmeldung, BUT, Verdffentlichungen und Einstellungen zuge-
ordnet. Jeder Reiter fiihrt zu einer zweiten Meniiebene, iiber welche die Eingabeformulare und Ubersichten der
Hauptbereiche erreicht werden.

Hilfe Impressum Abmelden

|||. IS0Vl |SBJ Tragerportal [ Suche ||

Julia Baldauf

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN BERICHTE EINSTELLUNGEN

Sie haben sich erfolgreich angemeldet.

Zur Zeit sind keine Neuigkeiten vorhanden.

Abbildung 1: Meniistruktur des Tragerportals

In den folgenden Kapiteln werden die einzelnen Funktionalitdten beschrieben. Eine genauere Anleitung steht
zertifizierten Nutzern iiber eine Onlinehilfe zur Verfiigung.
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2 Suche

Das Tragerportal bietet dem Benutzer die Méglichkeit, gezielt nach einem Familienelement zu suchen. Uber die
Suchfunktionen (Abb. 2) hat der Benutzer - auch ohne Anmeldung - die Méglichkeit, mit Hilfe einer Antrags-,
Gutschein-, Vertrags-, Ablehnungsbescheid- oder BuT-Kartennummer alle vorhandenen giiltigen Elemente zu
einem Fall herauszusuchen.

Im Tragerportal werden nur aktuell giiltige Elemente dargestellt, beendete oder stornierte Gutscheine und Vertra-
ge aus dem Bereich Kita und Schule werden nicht im Portal dargestellt. Wird ein Element nicht dargestellt, wer-
den, wenn vorhanden, weitere giiltige, zum Kind vorhandene Dokumente aufgelistet und sind einsehbar.

Hilfe  Impressum  Abmelden

. . .
in R ISBJ Tragerportal Siche ji |
Julia Baldauf
[BESCTIM ANMELDUNG  BUT  VEROFFENTLICHUNGEN  BERICHTE  EINSTELLUNGEN
Ve i Viertrag regi: anpassen
BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzanl. 1 ~
Karten.Nr. iltigkeitszel Finanzi i Aktionen
4578456 §28SGBII(B1)  01.012014-31122014  01.01.2014- 31122014 7o GH-32738047576-05 Q Suchen

Zu Ihrer Suchanfrage wurde mindestens ein
Dokument gefunden. Es werden alle
Dokumente angezeigt, die zu dem

@ Neus BuT-Zuschlagsberachtiqung

Bedarfsanerkennung EFOB — 01.04.2014 - 31.07.2017 — GH-32738047576-05 g:’g‘ggz;‘:ﬂ”;ﬁ"!‘_ﬁ registriert und noch nicht
Antrag Ausstellungsdatum 01032014/ 2802 2014

Gilltigkeitszeitraum 01.04.2014 - 3107 2017

Betreuungsumfang 07:30 bis 16:00
Jahrgangsstufe 1. bis 4. Klasse

Zustandigkeit BA Pankow * GH-32738047576-05

Frau Antragsstelle

Tel.: 90295 Datenstand 2
Zuschlagsberechtigung Zuschlagstyp von bis

Bildung und Teilhabe 01.01.2014 31122014 Datenstand: 28.03.2014 00:39:35.
Einlosbarkeit Anderungen in ISBJ KiTa, die nach diesem
Dieser Gutschein ist nicht (mehr) einlosbar. Zeitpunkt erfasst wurden, werden hier

moglicherweise nicht kamekt angezeigt

Vertrag (Eigen) — 01.04.2014 - 31.07 2017 — VH-62303981483-06

Registrierungs- 28.02.2014

datum

Vertrags- 01.04.2014

abschluss

Laufzeit 01.04.2014 - 31.07.2017

Finanzierungs- 01.04.2014 - 31.07.2017

zeitraum

Betreuungs- 07:30 bis 16:00 mit Essen

umfang

Jahrgangsstufe 1. bis 4. Klasse

Einrichtung Schule Nr. 03G04
Grundschule an der Marie
Christburger Str 7, 10405 Berlin

Schultyp Ganztagsbetrieb in offener Form

Module Schulzeit Ferien
13:30 - 16:00 (nachmittags) 07:30 - 13:30 (halbtags)

13:30 - 16:00 (nachmittags)

Saldo €0,00

Elternbeteiligungen Giltigab  04.14 0514 08.14 0145 0847
Betreuung abg 6100 €100 8100 81,00 0,00
Betreuung akt €100 €100 6100 €100 0.00
Betreuung DIff. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Betreuung Saldo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Essensanteil 2000 4200 4100 4100 0.00

Zustandig BA

# Laufzeit andem

Bedarfsanerkennung EF6B — 01.08.2013 - 31.07.2017 — GH-32738047576-02
Vertrag (Eigen) — 01.08.2013 - 31.03.2014 - VH-62393981483-03

Abbildung 2: Suchfunktion im Tragerportal

Rechts neben den Details zur den Gutscheinen und Vertragen befindet sich unterhalb des Suchfeldes ein weiterer
Kasten. In diesem werden die bisherigen Suchanfragen aufgelistet. Damit wird es dem Benutzer ermaglicht, seine
Suchanfragen zu historisieren und bei Bedarf ohne erneutes Editieren zu einer vorherigen Anfrage zu wechseln.

Unterhalb dieses Kastchens wird in einem weiteren Kasten der Datenstand angezeigt. Dieser zeigt das Datum des
letzten volistandigen Datenbank-Updates. Zu diesem Zeitpunkt wurden die aktuellen KiTa-Daten mit der Portal-
Datenbank synchronisiert.
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3 Vertragsubersicht

Portalnutzer konnen in einer Ubersicht alle Vertrége fiir Einrichtungen, fiir die sie Berechtigungen haben, einse-
hen. Die Vertragsiibersicht kann unter dem Reiter Betreuungim Meniipunkt Vertragsiibersicht aufgerufen werden.

Zunachst muss der Benutzer die gewiinschte Einrichtung aus einer Dropdown-Liste auswéhlen.

Vertragsubersicht

Einrichtung: 01020100: Rathenower Str. 015, 10559 Berlin B Y Filtern
Nummer vLetzte Anderung VBeginn VEnde F-Beginn F-Ende Vertragstyp Betreuungsumfang
VK-26812097993-03  19.02.14 (0121;Selvije; Velii) 01.01.14 310718 01.01.14 310718 Kita teilzeit
VK-74738502815-03  19.02.14 (0121;Selvije; Velii) 01.01.14 310718 01.01.14 310718 Kita teilzeit
VK-53005175095-03  19.02.14 (0121;Selvije; Velii) 01.01.14 310718 01.01.14 31.07.18 Kita ganztags
VK-53237938280-03  14.02.14 (Heinlein) 01.01.13  31.07.16 01.01.13 31.07.16 Kita ganztags
VK-70508876056-05  14.02.14 (0121;Selvije; Velii) 01.01.14 310714 01.01.14 31.07.14 Kita ganztags
VK-95433058603-04  14.02.14 (0121;Selvije; Velii) 01.08.14 310718 01.08.14 31.07.18 Kita teilzeit
VK-95433058603-03  14.02.14 (SUPERVISOR) 01.01.14 310714 01.01.14 31.07.14 Kita teilzeit
VK-51007256488-03  14.02.14 (SUPERVISOR) 01.01.14 310718 01.01.14 31.07.18 Kita erweitert
VK-72725711990-03  14.02.14 (0121;Selvije; Velii) 01.01.14 310718 01.01.14 31.07.18 Kita ganztags
VK-15959138674-03  30.10.13 (0120;Martina;Weiter010) 01.01.13 311215 01.01.13 311215 Kita teilzeit
VK-64613413806-09  06.09.12 (FINGER) 01.09.12 310713 01.09.12 31.07.13 Kita ganztags
VK-69010373100-03  06.09.12 (0120Postivorname:Postinachname) 151112 310718 01.11.12 310718 Kita ganztags
VK-56586218966-03  05.09.12 (0120Postivorname:Postinachname) 03.09.12 310715 01.09.12 31.07.15 Kita halbtags
VK-49148285720-03  05.09.12 (0120Postivorname:Postinachname) 240912  31.07.17 011012 310717 Kita teilzeit
VK-33386762389-07  31.08.12 (0120Postivorname:Postinachname) 01.09.11  31.08.12 010911 31.08.12 Kita erweitert
VK-19755461929-03  27.08.12 (0120Postivorname:Postinachname) 11.09.12  31.07.16 01.09.12 31.07.16 Kita teilzeit
VK-40030684421-06  27.08.12 (0120Postivorname:Postinachname) 01.09.12 310715 01.09.12 31.07.15 Kita halbtags
VK-38544094861-05  20.08.12 (0120Postivorname:Postinachname) 07.08.12 31.08.12 01.08.12 31.08.12 Kita ganztags
VK-56040571042-04  20.08.12 (0120Postivorname:Postinachname) 09.08.12 31.08.12 01.08.12 31.08.12 Kita ganztags
VK-32901440025-03  20.08.12 (0120Postivorname:Postinachname) 01.08.12  31.07.16 01.08.12 31.07.16 Kita teilzeit

1-20 von 803 Datensatzen (= =)

Abbildung 3: Vertragsiibersicht

Daraufhin werden die Vertrige absteigend nach der letzten Anderung aufgelistet. Der Nutzer hat so die Méglich-
keit, Vertrage, die er zuvor registriert hat, leicht in der Listeniibersicht zu finden. Von der Ubersicht aus kann durch
Anklicken der Vertragsnummer direkt zu einem Vertrag und von dort zuriick in die Listeniibersicht gewechselt
werden.

BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzahl: 0

Basisgutschein — 01.01.2009 - 31.07.2014 — GB-59622292591-02

Vertragsibersicht

Abbildung 4: Wechsel aus der Vertragsiibersicht in die Vertragsdetails

Eine Sortierung kann iiber alle Spalten vorgenommen werden. Im Filterfeld kann ein Filterkriterium eingegeben
werden.
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4 Betreuung

Zu einem freigegebenen und einlésbaren Gutschein mit einer Berechnungsgrundlage kann der Benutzer einen
Vertrag registrieren. Die Vertragsregistrierung kann nur von einem regularen Anwender mit der Berechtigung ,Ver-
tragsregistrierung” durchgefiihrt werden. Ohne Anmeldung wird diese Schaltflache bei einer Suche nicht darge-
stellt.

4.1 \Vertrag registrieren

Um einen Vertrag zu registrieren, wahlt der Benutzer im Menii Betreuung den Meniipunkt Vertrag registrieren aus.
Wie auf der Seite beschrieben, muss nun eine Dokumentennummer (bspw. die des Gutscheins) in die Suche ein-
gegeben werden, um den gewiinschten Fall aufzurufen.

Bedarfsanerkennung EF6B — 01.08.2014 - 31.07.2018 — GH-00847224881-02
Antrag-/ A llungsd 20.03.2014 / 20.03.2014

Giiltigkeitszeitraum 01.08.2014 - 31.07.2018

Betreuungsumfang 07:30 bis 18:00

1. bis 4. Klasse

BA Pankow

Frau Antragsstelle

Tel.: 90295

01.08.2014 — 31.07.2018

<4 Kooperationsvertrag registrieren == \ertrag registrieren

01.08.2014-31.07.2018

Abbildung 5: Detailmaske des Gutscheins

Uber die Schaltflache Vertrag registrierenkann das Formular zur Eingabe der Vertragsdetails gedffnet werden.

Vertragsdetails Eingeldste Bedarfsanerkennung

f | Nummer: GH-99847224881-02
Nachname des Kindes | | @ Feld muss ausgefiillt sein Typ: Bedarfsanerkennung EF6B
Vomane des Kindes | | ® Feld muss ausgefult sein 07.30 bis 1800
: . 1. bis 4. Klasse
Geburtsdatum | | @ Feld muss ausgefillt sein BA Pankow
. ( \ Frau Antragsstelle
Vertragsbeginn | 01.08.2014 Tel- 90295
VEI'[I'EQSEI"IEIE 31.07.2018 Einlosbarkeit 01.08.2014 — 31.07.2018

Bitte filllen Sie nebenstehendes Formular aus, um
einen Vertrag auf die rechts dargestellte
Bedarfsanerkennung einzuldsen.

Betreuungsumfang schulbeginn (07:30 / 08:00)

abends (18:00)

[F] mit Essen Zur Identifizierung des Kindes wird der Nachname,
der Vorname und das Geburtsdatum des Kindes
1. bis 4. Klasse bendtigt.
Wenn Sie die Registrierung absenden, werden die
|Z| Daten an ISBJ KiTa gesendet und dort validiert. Sie
werden dber den Status lhrer Registrierung
IZ| innerhalb weniger Stunden per Email an
j.baldauf@schuetze-berlin.de informiert.

B E]

o 4= zuriick + Registrierung absenden

Validierungsmeldungen

& Einrichtung: Feld muss ausgefillt sein.

& Vorname des Kindes: Feld muss ausgefillt sein.

& MNachname des Kindes: Feld muss ausgefillt sein.

@ Geburtsdatum des Kindes: Feld muss ausgefillt sein.

Abbildung 6: Eingabemaske Vertrag
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Rechts neben der Eingabemaske werden die Details zu dem Gutschein bzw. der Bedarfsanerkennung dargestelit.
Um die Vertragsdaten eindeutig zuordnen zu kdnnen, miissen alle Felder korrekt ausgefiillt werden. Die Angaben
zum Kind werden mit den Daten in ISBJ Kita verglichen. Werden im Namen oder im Geburtsdatum Unterschiede
festgestellt, wird die Vertragsregistrierung in ISBJ Kita nicht iibernommen und die Anfrage gelangt in die Fehler-
warteschlange der externen Anfragen. Von dort aus kann der Sachbearbeiter in ISBJ KiTa die Anfrage akzeptieren
oder ablehnen.

Reqistrierung wurde an ISBJ KiTa gesendet Wichtiger Hinweis

Vorgangsnummer TRAEGERPORTAL-20140320101352604-0 Diese Meldung ist noch keine Bestatigung dber
Eingeloster Gutschein/Bedarfsanerkennung  GH-99847224881-02 die erfolgreiche Registrigrung des Verrages. Sie
Kind Stephanie Muller, geb. 25.09.2013 werden dber den Erfolg der Registrierung in 1SBJ
KiTa innerhalb der nachsten Minuten per Email
Vertragsabschluss 01.08.2014 .
an j baldauf@schuetze-berin. de informiert
Vertragslaufzeit 01.06.2014 bis 31.07.2018 ach
Betreuungsumfang 07:30 bis 18:00 Sollten Sie innerhalb dieser Frist keing Email
Mit E . erhalten haben, wenden Sie sich bitte unter
_' _ssan A Angabe der Vorgangsnummer an die fiir Sie
Einrichtung Mr zustandige Sachbearbeitenn
" BA Pankow
- Frau Antragsstelle
Tel: 80295
Jahrgangsstufe 1. bis 4. Klasse Email:
Schultyp Ganziagsbetrieb in gebundener Form
4= ZFUMICK

Abbildung 7: Bestatigung Vertragsregistrierung

Wurden alle Daten eingegeben, kann die Registrierung verschickt werden. Dem Benutzer wird anschlielend eine
Ubersicht seiner eingegebenen Daten angezeigt. Er erhlt die Information, dass diese Meldung noch keine Besta-
tigung liber die erfolgreiche Registrierung des Vertrages darstellt, er aber iiber den Erfolg der Registrierung inner-
halb der nachsten Minuten in ISBJ KiTa per E-Mail informiert wird. Am darauffolgenden Tag erscheint der Vertrag
in der Vertragsiibersicht.

Nach der erfolgreichen Versendung der Vertragsregistrierung wird die Anfrage in ISBJ Kita verarbeitet. Sind die
Angaben zum Kind korrekt, wird die Vertragsregistrierung in ISBJ Kita ibernommen und die Anfrage gelangt in die
Druckwarteschlange der externen Anfragen. Den Eltern und dem Trager werden nach einer erfolgreichen Vertrags-
registrierung die Registrierungsmitteilungen per E-Mail und per Post zugesandt.

4.2 Vertragslaufzeit anpassen

Die Laufzeit eines Betreuungsvertrags kann auch nach erfolgter Abrechnung angepasst, d. h. verkiirzt oder gege-
benenfalls verlangert werden. Voraussetzung ist, dass dem Benutzer die entsprechende Einrichtung iiber die
Benutzerverwaltung des Tragerportals vom Administrator zugeordnet wurde.

Um eine Laufzeitanpassung vorzunehmen, ruft der Benutzer einen Vertrag auf, den er bearbeiten will. Wie auch
bei der Vertragsregistrierung kann der Aufruf des Vertrags direkt iiber die Suche erfolgen.

Klickt der Benutzer in der Detailansicht des Vertrags auf die Laufzeit dndemn, wird die Maske zur Eingabe der Lauf-
zeitanpassung des Vertrags geoffnet.
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BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzahl: 1

Bedarfsanerkennung EFGB — 01 04 2014 - 31 07 2017 — GH-32738047576-05
Vertrag (Eigen) — 01.04.2014 - 31.07.2017 — VH-62393981483-06
Bedarfsanerkennung EF6B — 01.08.2013 - 31.07.2017 — GH-32738047576-02

Vertrag (Eigen) — 01.08.2013 - 31.02.2014 — VH-62393981482-03

Registrierungs- 28.02.2014

datum

Vertrags- 01.06.2013

abschluss

L 01.08.2013 - 31.03.2014
Finanzierungs- 01.08.2013 - 31.03.2014
zeitraum

Betreuungs- 07:30 bis 18:00 mit Essen
umfang

Jahrgangsstufe 1. bis 4. Klasse
Einrichtung Schule Nr. 03G02

Heinrich-Raller-Grundschule
Heinrich-Roller-Str. 18, 10405 Berlin

Schultyp Ganztagsbetrieb in offener Form

Module Schulzeit Ferien
13:30-16:00 (nachmittags) 07:30-13:30 (halbtags)
16:00 - 18:00 (abends) 13:30 - 16:00 (nachmittags)

16:00 - 18:00 (abends)
Saldo €000
teiligungen Giiligab  08.13 0114 0244 0314 0414

Betreuung abg. 29,00 89,00 29,00 29,00 0,00
Betreuung akt. 8900  89.00 8900 8900 0.00
Betreuung Diff. 000 0,00 000 000 0,00
Betreuung Saldo 000 0,00 Qo0 000 0,00
Essensanteil 2300 2300 3700 3800 0.00

Zustandig BA

# Laufzeit andem

Abbildung 8: Detailmaske des Vertrags zur Laufzeitanpassung

ISBJ Version 1.10.0

WVH-62393961483-03 Q Suchen

Zu lhrer Suchanfrage wurde mindestens ein
Dokument gefunden. Es werden alle
Dokumente angezeigt, die zu dem
gefundenen Kind registriert und noch nicht
abgelaufen sind.

Ihre bisherigen Suchanfragen

b VH-62393981483-03
b GH-32738047576-05
b GH-99847224881-02

Datenstand

‘

Datenstand: 28.03.2014 00:39:35.

Anderungen in ISBJ KiTa, die nach diesem
Zeitpunkt erfasst wurden, werden hier
maglicherweise nicht korrekt angezeigt.

Rechts neben der Eingabemaske werden die Details zu dem Gutschein bzw. der Bedarfsanerkennung und dem

Vertrag dargestellt. Um die Daten eindeutig zuordnen zu kdonn

en, miissen alle Felder korrekt ausgefiillt werden.

Die Angaben zum Kind werden mit den Daten in ISBJ Kita verglichen. Werden im Namen oder im Geburtsdatum
Unterschiede festgestellt, wird die Vertragsregistrierung in ISBJ Kita nicht iibernommen und die Anfrage gelangt
in der Fehlerwarteschlange der externen Anfragen. Von dort aus kann der Sachbearbeiter in ISBJ-KiTa die Anfrage

akzeptieren oder ablehnen.

Veriragsdetails

Nachname des Kindes |

| @ Feld muss ausgefallt sein

Vomame des Kindes | | @ Feid muss ausgeilt sein

Geburtsdatum | | ® Feld muss ausgefiillt sein
Vertragsbeginn 01.08.2013
Verragsende | 3103 2074

4= zuriick « Vertragsanderung abschicken

-]

Validierungsmeldungen

& Vorname des Kindes: Feld muss ausgefillt sein.

= MNachname des Kindes: Feld muss ausgefiillt sein.

= Geburtsdatum des Kindes: Feld muss ausgefullt sein.

Abbildung 9: Vertragslaufzeit anpassen

Gutschein
Nummer: GH-32738047576-02
Typ: Bedarfsanerkennung EFaB

Giiltigkeitszeitraum (01.08.2013 - 31.07 2017

Bearbeiteter Vertrag

Nummer VH-62393981483-03
Typ Eigen

Registrierungs.  26.02.2014

Vertrags- 01.08.2013

abschluss

Laufzeit 01.06.2013 - 31.03.2014

01.08.2013 - 31.03.2014

Betreuungs- 07:30 bis 18:00 mit Essen
umfang
Jahrgangsstufe

1. bis 4. Klasse

Ganztagsbetrieb in offener
Form

Schultyp

Schulzeit Ferien
13:30-16:00 07:30-13:30
(nachmittags) (halbtags)

16:00-18:00 13:30-16:00
(abends) (nachmittags)
16:00 - 18:00
(abends)
Zustandig BA
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Wurden alle Daten eingegeben, kann die Laufzeitanpassung verschickt werden. Dem Benutzer wird anschliefend
noch einmal eine Ubersicht der eingegebenen Daten angezeigt. Er erhlt die Information, dass diese Meldung
noch keine Bestétigung iiber die erfolgreiche Laufzeitanpassung ist, er aber innerhalb der nachsten Minuten iiber
den Erfolg in ISBJ KiTa per E-Mail informiert wird. Am darauffolgenden Tag erscheint der angepasste Vertrag in
der Vertragsiibersicht.

Vertragsanderung wurde an ISBJ KiTa gesendet

Vorgangsnummer TRAEGERFPORTAL-20140320103428511-0
Betroffener Vertrag VH-62393981483-03
Kind Stephanie Miiller, geb. 256.09.2013
Neue Vertragslaufzeit 01.08.2013 bis 31.03.2014
<= zuriick

Abbildung 10: Bestatigung Anderung Vertragslaufzeit

Nach der erfolgreichen Versendung der Laufzeitanpassung wird die Anfrage in ISBJ Kita verarbeitet. Sind die An-
gaben zum Kind korrekt, wird die Laufzeitanpassung in ISBJ Kita iibernommen und die Anfrage landet in der
Druckwarteschlange der externen Anfragen. Den Eltern und dem Trager werden nach einer erfolgreichen Laufzeit-
anpassung die Mitteilungen per E-Mail und per Post zugesandt.
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5 Antragsregistrierung
Im Meniibereich Anmeldung gelangt der Benutzer iiber den Meniipunkt Antrag iiber FMS stellen iiber einen Link
zum Formularserver des Berlin-Portals.

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN BERICHTE EINSTELLUNGEN

Antrag (ber FMS stellen Kind vormerken Listenibersicht Einverstandniserklarung

Link zum Formularserver

=» Zur Antragstellung

Abbildung 11: Link zum Formularservice (FMS)

In einem Popup-Fenster 6ffnet sich ein Formular zur Online-Registrierung eines Kita-Gutschein-Antrags. Die An-
tragsdaten werden nach dem Absenden per Posting an die ISBJ Kita-Anwendung iibermittelt. Der Trager erhalt
eine Benachrichtigung per E-Mail sobald der Portalantrag in ISBJ Kita eingegangen ist. Wird bei der Portalan-
tragsregistrierung durch den Sachbearbeiter eine Einrichtung ausgewahlt, entsteht gleichzeitig eine Vormerkung.
Es stehen nur Einrichtungen zur Auswabhl, fiir die eine Vormerkungsberechtigung im Tragerportal vergeben wurde.
Vormerkungen kénnen allerdings automatisch abgelehnt werden, wenn eine Plausibilitatspriifung einen Fehler
feststellt (z. B. wenn das Geburtsdatum des Kindes zu weit in der Vergangenheit liegt). In diesem Fall erhélt der
Trager ebenfalls eine Benachrichtigung per E-Mail.
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6 Vormerkung

Uber das Tragerportal kénnen authentifizierte Portalnutzer mit der Berechtigung Vormerkung Daten fiir die zentra-
le Vormerkliste in ISBJ einpflegen und verwalten. Die entsprechenden Rechte dazu kénnen vom Administrator des
jeweiligen Tragers auf Einrichtungsebene fiir jeden einzelnen Nutzer vergeben werden.

6.1 Vormerkungseingabe

Uber den Reiter Anmeldungkann die entsprechende Maske zur Erfassung einer Vormerkung aufgerufen werden.

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN EINSTELLUNGEN ADMINISTRATION

Antrag stellen Kind vormerken Listenibersicht Vormerkliste importieren Einverstandniserklarung

Vormerkung erfassen Validierungsmeldungen

& MNachname: Feld muss ausgefillt sein.

Nachname des Kindes @ ® Vorname: Feld muss ausgefiillt sein.

= Geburtsdatum: Feld muss ausgefiillt sein.
........................................................... & Geschlecht: Feld muss ausgsfiillt sein.
& Straflle: Feld muss ausgefillt sein.
& PLZ: Feld muss ausgefillt sein.

(%]
@
o
=
=8
o
=%
=R
=
E]
18
]

Geschlecht @ weiblich © mannlich @ & Einrichtung: Feld muss ausgefillt sein.
................................ : : ® Betreuungsumfang: Feld muss ausgefill
Strafte/Hausnr. @ sein- .
........................................... @ Aufnahme ab: Feld muss ausgsfillt sein.
PLZIOR olR
Vormerkliste Eintrage: 2
Einrichtung [ e
i Liste léschen « Vorschau anzeigen
Betreuungsumfang [ e
Aufnahme ab gl o Theresa Schulz, 18.05.2013 *~
Kontakt Lisa Meier, 15.09.2013 *v
M Liste léschen « Vorschau anzeigen

4= Zuriicksetzen 4 Zur Vormerkliste hinzufiigen

Abbildung 12: Vormerkung erfassen

Bereitgestellt wird ein Eingabedialog, iiber den berechtigte Portalnutzer Vormerkungen einpflegen konnen. Alle
als Pflichtfelder gekennzeichneten Felder miissen durch den Nutzer korrekt ausgefiillt werden. Fehlerhafte oder
fehlende Eingaben werden rechts neben der Eingabemaske als Validierungsmeldungen angezeigt.

Der Portalnutzer hat nach erfolgreicher Eingabe die Madglichkeit, die eingegebene Vormerkung zur Vormerkliste
hinzuzufiigen oder durch Zuriicksetzen zu verwerfen. Alle durch den Benutzer erstellten Vormerkungen werden
zunéchst in dieser Liste gesammelt und dargestellt. Es kénnen sowohl einzelne Datensétze aus der Vormerkliste
nachbearbeitet oder geldscht als auch die gesamte Liste wieder verworfen werden.

Ist die Eingabe der Vormerkungen abgeschlossen, werden diese auf der folgenden Bildschirmmaske in einer
Vorschau aufgelistet. Die Eingaben werden dabei nach Einrichtungen gruppiert aufgelistet. Der Portalnutzer kann
fir ausgewahlte Eintrdge der Vormerkliste nach erfolgter Kontrolle eine Einverstandniserklarung als PDF-
Dokument erzeugen und die gesamte Liste anschliefend an ISBJ versenden.

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

|/ LAt Berlin | 13 | 32



Funktionsiibersicht ISBJ Tragerportal ISBJ Version 1.10.0

Die Einverstandniserklarung kann alternativ auch als leeres Dokument iber den Meniipunkt Anmeldung/ Einver-
standniserkildrung geladen und durch die Eltern ausgefiillt werden.

Vormerkung Vorschau

0000: Argentinische Allee 12a, 10000 Berlin

# Name Geb. ml/w Adresse Umfang Ab Kontakt B
1 Peter Schubert 18.08.13 m Forststralie 12, 14163 Berlin erveitert 01.06.14 ]
2 Nicole Pergande 16.01.13 w Farststr. 25, 14163 Berlin teilzeit 01.01.14 &)

0051: Karl-Marx-Allee 42 Y, 10010 Berlin
# Name Geb. miw Adresse Umfang Ab Kontakt
1 Lisa Meier 15.09.13 w Knesebeckstrale 3, 10623 Berlin teilzeit 01.01.14 ]

0059: Leipziger Str. 11, 10100 Berlin
# Name Geb. miw Adresse Umfang Ab Kontakt
1 Thomas Maller 15.07.13 m Prenzlauer Allee 175, 10409 Berli... halbtags 01.09.14  Frau Marie Busc... [}

0062: Borsigstr. 1-19, 11953 Berlin

# Name Geb. m/w Adresse Umfang Ab Kontakt
1 Theresa Schulz 18.05.13 w Miullerstrafle 56, 12623 Berlin enweitert 311013 ]
+= zuriick | Einverstandniserklarung erzeugen « Vormerkliste absenden

Abbildung 13: Vormerkung Vorschau

6.2 Vormerkliste

Mit dem Versand der Vormerkliste wird eine Sammelnachricht (Posting) erzeugt und an das ISBJ-Backend ver-
schickt. In der empfangenden Anwendung wird die Vormerkung erneut validiert und zusatzlich hinsichtlich des
RBS- und Personenstatus sowie moglicher Verkniipfungen nach ISBJ KiTa iiberpriift. Nach erfolgreicher Priifung
wird diese Information mittels eines Updates zuriick an das ISBJ Tragerportal iibertragen und dort in einer Listen-
libersicht dargestellt. Dieser Aktualisierungsvorgang dauert in der Regel nur wenige Sekunden, so dass eine Kon-
trolle der Eingaben iiber die Listeniibersicht moglich ist.

Zusatzlich erhalt der Benutzer an die von ihm hinterlegte E-Mailadresse eine Bestatigungsmeldung tber die er-
folgte Eingabe der Vormerkungsliste.
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ganz Y Filtern
Nummer Name Geburtstay Adresse Einrichtung Umfang Ab »Gedndert V-Status P-Status
KP-2013- Seehofstr. 2., )
01010010-00003 asda A, 0112 14157 Berlin 01010010; Albrechtstr 020...  ganztags 01.01.14 13.10.13 il U *
Goethestr.
KPYE2013- 01020030: Emdener Str.
01020030-00002 Marta M. 02.04.12 1., . 0 ganztags 01.02.14 13.1013 il U *v
10623 Berlin
kP-2013- Huttenstr. 3, )
o050R00-00002 Ehdarc T. 01.03.13 13465 Berlin 02050600; Fredersdorfer St ganztags 15.03.14 131013 M vl *
KPVAI01 % . Goethestr. .
Moritz . 02.03.13 3., 01010210; Kleine Auguststr...  ganztags 01.10.14 131013 e A, *-
01010210-00001 )
10625 Berlin
KPW-2013- . Schillerstr....,  12201400: Wilhelmsruher
1990140000001 FidaritzB A 02.04.13 1DBD5 Berlin D ganztags 15.02.14 131013 i i *
KPY-2013- o Marienfelder..., )
0101001000002 Friedrich... 5. 08.03.13 19977 Berlin 01010010: Albrechtstr. 020...  ganztags 121013 01.10.13 i o] *
KP4E2013- Linkstr. 4, ]
0101017000001 Arzu H. 13.06.13 10765 Berlin 01010170 Habersaathstr 0. ganztags 0110013 19.09.13 M vl *
KPY-2013- . Derflingers... )
0101001 0-00001 Grit K. 04.09.13 19749 Beriin 01010010; Albrechtstr 020...  ganztags 11.11.13 17.09.13 il U *

1- 8 von 8 Datensétzen {= =)
Abbildung 14: Listeniibersicht Vormerkungen

In der Listeniibersicht sind alle eingegebenen Vormerkungen dargestellt, wobei der Benutzer nur die Vormerkun-
gen sieht, fiir deren Einrichtungen er die Berechtigung besitzt.

Mit dem Versand der Vormerkungen wird der Nachname des Kindes aus datenschutzrechtlichen Griinden anony-
misiert. Daher wird in der Listeniibersicht zwar der vollstandige Vorname, vom Nachnamen hingegen nur der An-
fangsbuchstabe angezeigt.

In der Listeniibersicht werden neben den zuvor eingegebenen Daten (Name, Geburtstag, Adresse, Einrichtung,
Betreuungsumfang und Betreuungsbeginn) noch die zentral vergebene, eindeutige Vormerkungsnummer, das
Anderungsdatum (Datum der letzten Bearbeitung) und der Vormerkungsstatus sowie der Personenstatus ange-
zeigt. Die beiden Statusinformationen werden in regelméafligen Abstanden bis zur Léschung oder Deaktivierung
des Datensatzes durch das vollstandige Update aktualisiert. Fiir die Aktualisierung des Personenstatus findet ein
Abgleich mit dem LABO (Landesamt fiir Biirger- und Ordnungsangelegenheiten) statt, um gemeldete Adressande-
rungen festzustellen. Der Vormerkungsstatus hingegen gibt Auskunft iiber die Daten des Kindes in ISBJ KiTa und
wird dabei mit dem Kita-Datenbestand abgeglichen. Wird im Rahmen des Abgleiches erstmalig festgestellt, dass
fiir ein vorgemerktes Kind zum gewiinschten Betreuungsbeginn ein KiTa-Gutschein oder ein Betreuungsvertrag
registriert wurde, andert sich der Status auf ,G“ fiir Gutschein bzw. ,V* fiir Vertrag. Wird ein registrierter Vertrag
oder Gutschein anschliefend storniert, dndert sich der angezeigte Status wieder auf den urspriinglichen Zustand.
Der Portalnutzer, der die Vormerkung erfasst oder zuletzt gedndert hat, wird zusatzlich per E-Mail iiber gednderte
Statusmeldungen von Vormerkungen informiert.

Wird eine Einrichtung, fiir die ein Kind vorgemerkt ist, geschlossen, erfolgt eine entsprechende Ubermittlung in-
nerhalb von zwei Tagen. Eine Vormerkung fiir die geschlossene Einrichtung erhalt den Vormerkstatus ,,C* (closed).
In den Vormerkungsdetails wird in den Validierungsmeldungen und den Statusinformationen auf den geschlosse-
nen Zustand der Einrichtung hingewiesen.

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Wissenschaft

|/ LAt Berlin | 15 | 32



Funktionsiibersicht ISBJ Tragerportal

Validierungsmeldungen

® Aufnahme ab: Am gewahlten
Betreuungsbeginn ist die Kita bereits
geschlossen (SchlieRdatum: 31.03.2014).

Informationen zur Vormerkung

Nummer: KPV-2014-02051180-00001
Erfasst am: 07.03.2014
Letzte Anderung:  07.03.2014

Letzter Bearbeiter: ersterbe
Deaktivierung am:  10.03.2014
Statusinformation

Status: Einrichtung geschlossen
Letzte 10.03.2014
Statusanderung:

Abbildung 15: Einrichtung geschlossen

ISBJ Version 1.10.0

Der Portalnutzer kann in der Listeniibersicht nach Eintragen filtern. Er kann diese nach Spalten auf- oder abstei-
gend sortieren oder die Vormerkung Detailansicht aufrufen und einzelne Datensatze nachbearbeiten bzw. 16-
schen. In der Detailansicht sind auch wichtige Informationen zu eventuellen Statusdnderungen wie z. B. Gut-

scheinerstellung und Umzug ersichtlich.

Yorname des Kindes Maritz

Geburtsdaturn  D2.03.2013 =]
Geschlecht weiblich @ mannlich
Straflte/Hausnr  Goethestr 32
PLZOn 10625 Berlin
Einrichtung 01010210: Kleine Auguststr. 011, 10119 Berlin
Betreuungsumfang  ganztags (7 bis 3 Stunden tagl)

01.10.2014

Kantakt test3

Zuriick zur Liste

Abbildung 16: Detailansicht Vormerkung

Informationen zur
KP:2013-01010210-00001

Nummer:
Erstellt am: 13.10.2013
Letzte Anderung:  13.10.2013

Letzter Bearbeiter: baldauju

Deaktivieruny am:

Statusinformation

Status: Gutschein erstellt
Letzte 13.10.2013
Statusanderuny:

Betreuungsumfang: ganztags

Gutscheinnummer:  GB-00000001191-02

Giiltigkeitszeitraum 01.05.2014 - 01.08.2012
2inf on

Adresse abweichend

Personenstatus:
Hinterlegter Ort:
Hinterlegte PLZ: 14768
‘BE Information
RBS-Status:

Kleinmachnow

Yalide RbsAdresse
Bezirks-Nr.:
Ortsteil-Nr.:

KOB:
# Bearbeiten

Weiterhin werden zusétzliche Meta-Informationen zur ausgewahlten Vormerkung angezeigt:

e das Erstelldatum

e das Datum der letzten Anderung

e derBearbeiter

o deraktuelle Status

e das Datum der letzten Statusanderung
e derPersonen- und RBS-Status

e das Datum der Deaktivierung
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Um die Vormerkung zu bearbeiten, muss diese durch einen Klick auf den Button Bearbeiten editierbar gemacht
werden. Der Ablauf einer Anderung verhilt sich analog zum Erfassen einer Vormerkung. Wird eine Vormerkung
bearbeitet, wird der Portalnutzer, der die Vormerkung gedndert hat, zusatzlich per E-Mail informiert.

In der Listenansicht hat der Portalnutzer die Maglichkeit, eine Vormerkung zu I6schen. Eine geloschte Vormer-
kung wird grau dargestellt und nach dem néchsten vollstandigen Update aus der Vormerkungsliste entfernt.

Die in ISBJ gespeicherten Vormerkungen werden regelmafig hinsichtlich ihres gewiinschten Betreuungsbeginns
liberpriift. Liegt dieses Datum zu weit in der Vergangenheit, wird der Eintrag zur automatischen Deaktivierung
markiert und dieses systemseitig vorgesehene Datum in der Detailansicht der Vormerkung angezeigt. Deaktivierte
Vormerkungen konnen durch den Portalbenutzer weiterhin eingesehen und bearbeitet werden. So kann bei-
spielsweise der gewiinschte Betreuungsbeginn in die Zukunft verschoben werden, um die Vormerkung zu reakti-
vieren. Nach einer konfigurierbaren Zeitspanne in der Folge eine Deaktivierung erfolgt eine automatische Lo6-
schung des Datensatzes. Die Angaben der Zeitspannen fiir automatische Deaktivierung und Léschung kénnen
iiber die Konfiguration des ISBJ Tragerportals angepasst werden.
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7 BUT

Seit Anfang des Jahres 2011 konnen berechtigte Personen, die Leistungen nach § 19 Abs. 2, § 28 SGB Il oder §
34 SGB XIl bzw. BKGG /AsylbLG beziehen, u. a. Zuschiisse zum Essensgeld im Rahmen einer Tagesbetreuung
(Kita, Tagespflege, EF6B in Schulen) und zu den Kosten von Tagesausfliigen beziehen.

Der Nachweis erfolgt gemaf einer entsprechenden Verwaltungsanordnung im Land Berlin einheitlich durch einen
nachgewiesenen Eintrag im Berlin-Pass, der betroffenen Leistungsempfangern auf Antrag von den zustandigen
Behorden ausgestellt wird.

7.1 BuT-Zuschusse fiir eintagige Ausfliige in Kita und Schule

Bezuschussungen fiir eintagige Ausfliige werden solchen Kindern gewahrt, die iiber eine fiir den Zeitpunkt des
Ausfluges giiltige BuT-Zuschlagsberechtigung verfiigen. Die Riickerstattung dieser Zuschiisse erfolgt im Rahmen
der Tragerabrechnungen fiir Kita und EF6B iiber die jeweiligen Abrechnungskorrekturen.

Uber den Meniipunkt BuTund Ausflug erfassenim Tragerportal konnen die Antrage auf Riickerstattungen einge-
pflegt werden. Dabei miissen die Einrichtung, der Ausflugstag sowie die Anzahl der Kinder pro Rechtsgrundlage
und der zugehdrige Zuschussbetrag angegeben werden. Ein Benutzer kann nur fiir die Einrichtungen eine Ausflug-
sabrechnung eingeben, fiir die er das Vertragsrecht besitzt. In einem ersten Schritt werden die Ausflugsdaten
eingetragen und validiert.

Abrechnung von BuT-Zuschussen bei Tagesausflugen

Sie kénnen bis zu 30 Ausfliige in einer Anfrage dbermitteln. Das Hinzufiigen von weiteren Ausfliigen ist nur méglich wenn die vorherigen Eingaben korrekt sind.
Bereits eingegebene Ausflige kénnen jederzeit Gber die "X"-Schaltflache aus der Liste entfernt werden.

Einrichtung Datum Bl B2 L Teilbetrag / Kind  BuT G t  Ausflugsziel
01010150 Gartenst|2| 01.07.2013 3 3 3 13,33 119,97 Theater Q
01010470 \-'eterane|2| 15.09.2013 2 1 4 6,00 42,00 Schwimmbad Q
01010210 I(Ieiner’-\.E () 02102013 & 0 0 0 0,00 0,00 (]

© weiteren Ausflug hinzufiigen

4=zuriicksetzen = weiter

Abbildung 17: Eingabemaske BuT-Ausfliige

Mit Hilfe des grafischen X-Buttons (rechte Spalte) konnen Ausfliige aus der Liste entfernt werden. Das Hinzufiigen
von weiteren Ausfliigen ist nur méglich, wenn die vorherigen Eingaben fehlerfrei sind.

Der Gesamtbetrag wird anhand der Kindanzahl und des festgelegten Teilbetrags automatisch berechnet und im
Feld BuT Gesamt voreingetragen.

Dabei ist jedoch zu beachten, dass der berechnete Teilbetrag in manchen Fallen (in Abhangigkeit von der Kindan-
zahl) zu viele Nachkommastellen haben kann. Im Feld erfolgt dann eine Rundung und der Gesamtbetrag wird
entsprechend angepasst.

B1 B2 L Teilbetrag / Kind  BuT Gesamt
2 1 1 5 20,00
3 3 3 13.33 119,97

Abbildung 18: Beispielberechnung BuT
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Uber die Schaltfliche weitergelangt der Benutzer auf eine Ubersichtsseite, in der alle Angaben zusammengefasst
dargestellt werden.

Abrechnung von BuT-Zuschiissen bei Tagesausfliugen

Ausflige fir Einrichtung 01010470

#  Ausflugs- / Abrechnungsdat B1 B2 L Teilbetrag / Kind BuT G t Ausflugsziel
1 15.09.2013 2 1200€ 1 600€ 4 2400 € 6,00 € 42,00 € Schwimmbad
z 12,00 € 6,00 € 2400 € 42.00€

Ausflige fir Einrichtung 01010150

#  Ausflugs-/ Abrech gsdat B1 B2 L Teilbetrag / Kind BuT Gesamt Ausflugsziel
1 01.07.2013 3 39.99€ 3 3999€ 3 3999 € 13,33 € 119,97 € Theater

1 02.10.2013 3 2097€ 2 1396€ 0 0,00 € 6,99 € 34,95 € Zoobesuch

z 60,96 € 53,97 € 39,99€ 164,92 €

Gesamtsumme
Anzahl Ausfliige B1 B2 L Gesamt
3 72,96 € 59,97 € 63,99 € 196,92 €

4= zuriick  Ausfliige Gbermitteln

Abbildung 19: Vorschau Abrechnung BuT-Zuschiisse

In dieser Ansicht kann der Sachbearbeiter die Ausflugsdaten bestatigen, die Ubertragung der Daten anstofien
oder zuriick zur Eingabemaske (Schaltflache zuriick) gelangen, um Korrekturen vorzunehmen.

Diese Daten werden in Form eines Postings an ISBJ KiTa iibermittelt und dort verarbeitet. Analog zu der Vertrags-
registrierung und Bearbeitung wird nach der Postingerstellung eine Tracking-Nummer ausgegeben.

Die Ausfliige wurde an ISBJ KiTa gesendet Wichtiger Hinweis

Vorgangsnummer: TRAEGERPORTAL-20140328085957146-0 Diese Meldung ist noch keine Bestatigung tber
Gesamtanzahl Ausfliige 3 die erfolgreiche Ubermittlung der Ausfliige. Sie
Gesamtsumme 196,92 € werden iiber den Erfolg der Ubermittlung in ISBJ

KiTa innerhalb der nachsten Minuten per Email

an j.baldauf@schuetze-berlin.de informiert.
4= Zuriick

Abbildung 20: Bestatigung Versand BuT-Ausflug

Zusatzlich wird die beschriebene Antragsbhestatigung mit der Abrechnungsnummer generiert und dem Zahlungs-
partner des Tragers als PDF-Attachement der Bestatigungsmail zugesandt. Der Portalnutzer erhélt ebenfalls eine
Bestéatigungsmail iiber den Eingang eines Antrags auf Kostenriickerstattung.

Uber die Schaltflache Zuriick gelangt der Sachbearbeiter wieder in die Eingabemaske der Ausfliige.

Das Posting wird in ISBJ Kita verarbeitet. Ein entsprechender Eintrag landet in der Ubersicht Ext. Anfragen / BuT-
Kostenerstattung. Es wird ein Kostenerstattungsvorgang (Abrechnungsnummer) mit den entsprechenden Aus-
flugsdaten erzeugt.

Der Ausflugsantrag kann in ISBJ Kita akzeptiert oder abgelehnt werden. Mit der Annahme eines Antrags wird
durch das System eine manuelle Abrechnungskorrektur fiir die aktuell laufende Abrechnung generiert.

7.2 BUT-Zuschlagsberechtigung

Die Voraussetzung fiir einen Zuschuss zur Elternbeteiligung beim Essensgeld und eine Bezuschussung von Tages-
ausfliigen im Rahmen des Bildungspaketes ist das Vorhandensein einer giiltigen BuT-Zuschlagsberechtigung in
den Stammdaten des Kindes. Die Zuschlagsberechtigung kann sowohl durch einen Sachbearbeiter des Bezirk-
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samts iiber ISBJ KiTa oder auch durch Mitarbeiter der betreuenden Einrichtungstrager iiber das ISBJ Tragerportal
erfasst bzw. bearbeitet werden.

Bei der Erfassung sind Ausstellungsdatum, Nummer des Berlinpasses, Giiltigkeitszeitraum, Art des Berechti-
gungsnachweises (SGB Il, BKGG /AsylbLG, SGB XII) anzugeben. Nach der Eingabe sind folgende Aktionen mog-
lich:

e Freigeben (nach dem Vier-Augen-Prinzip, nur ISBJ KiTa)
e Ldschen (falls noch nicht freigegeben wurde)

o  Stornieren (falls bereits freigegeben wurde)

e Laufzeit anpassen

Im Tragerportal kann der Tréger/die Einrichtung wie bisher iiber die Dokumentennummer den An-
trag/ Gutschein/Vertrag des betreffenden Kindes heraussuchen. Uber der Liste Antrdge / Gutscheine / Vertréige
wird der Button ,,neue BUT-Zuschlagsberechtigung” eingeblendet.

BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzahi: 0 ~

© Neue BuT-Zuschlagsberechtigung GH-99847224881-02 Q Suchen

Bedarfsanerkennung EFGB — 01.08.2014 - 31.07.2018 — GH-00847224881-02 Zu lhrer Suchanfrage wurde mindestens ein
Dokument gefunden. Es werden alle

Dokumente angezeigt, die zu dem
gefundenen Kind registriert und noch nicht
abgelaufen sind.

Vertragsubersicht

Abbildung 21: BuT-Zuschlagsberechtigung

Der Portalbearbeiter gelangt in eine separate Eingabemaske, in der er alle Angaben zur BuT-
Zuschlagsberechtigung sowie die Stammdaten des Kindes (Vornamen, Nachnamen, Geburtstag) eintragt.

Registrierung einer Zuschlagsberechtigung

Machname des Kindes iz Feld muss ausgefiillt sein.
Vomname des Kindes ® Feld muss ausgefillt sein.
Geburtsdatum @ Feld muss ausgefiillt sein.
Karten-Mr. ® Feld muss ausgefiillt sein.
Rechtsgrundlage E = Feld muss ausgefiillt sein.
Gilltig ab & Feld muss ausgefiillt sein.

Gilltig Bis @ Feld muss ausgefiillt sein.

4 zuriick " Registrierung absenden

Validierungsmeldungen

& Karten-Nr.: Feld muss ausgefillt sein.

& Giltig Ab: Feld muss ausgefiillt sein.

& Giltig Bis: Feld muss ausgefiillt sein.

& Rechtsgrundlage: Feld muss ausgefiillt sein.

& Wormame des Kindes: Feld muss ausgefiillt sein.

& Machname des Kindes: Feld muss ausgefiillt sein.

% Geburtsdatum des Kindes: Feld muss ausgefiillt sein.

Abbildung 22: Registrieren einer BuT-Zuschlagsberechtigung
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Mit der Speicherung (Schaltflache Registrierung absenden) werden die Daten in Form eines Postings an ISBJ KiTa
iibermittelt, das BuT-Zuschlagsherechtigungselement zum entsprechenden Kind generiert und automatisch frei-
gegeben.

In der Folge werden alle betroffenen Vertrage des Kindes innerhalb eines automatischen Vorgangs neu berechnet
und die entsprechenden Dokumente (Kostenbescheid, Mitteilungen, Zahlungsaufforderungen) iiber die OMK an
Trager und Eltern verschickt.

Registrierung wurde an ISBJ KiTa gesendet Wichtiger Hinweis

Vorgangsnummer TRAEGERPORTAL-2014032809014892-0 Diese Meldung ist noch keine Bestatigung tber
Kind Max Muller, geb. 01.01.2013 die erfolgreiche Registrierung des
Karten-Nr. 4587555 Kindzuschlages. Sie werden Gber den Erfolg der
Rechtsgrundlage § 6b BKGG u. WoGG (B2) R.z.ag|str|erun_g in 1ISBJ KiTa |_nnerha|b der

N ; nachsten Minuten per Email an
Laufzeit 01.10.2013 bis 31.08.2014

j.baldauf@schuetze-berlin.de informiert.

4= zuriick

Abbildung 23: Bestatigung Versand BuT-Zuschlagsberechtigung

Bearbeitung einer BUT-Zuschlagsberechtigung

Der Trager / die Einrichtung sucht wie bisher iiber die Dokumentennummer den Antrag / Gutschein / Vertrag des
betreffenden Kindes heraus. Uber der Liste Antrige / Gutscheine / Vertrige werden alle BuT-
Zuschlagsberechtigungen mit den Buttons Stornierenund Bearbeiten eingeblendet.

BuT-Zuschlagsberechtigungen — Anzahl: 1 A

Karten-Nr. Rechtsgrundlage Gultigkeitszeitraum Finanzierungszeitraum  Aktionen
4578457 §28 SGB I (B1) 01.10.2013 - 31.08.2014  01.10.2013 - 31.08.2014 7 o

© Neue BuT-Zuschlagsberechtigung

Abbildung 24: BuT-Zuschlagsberechtigung in den Kinddetails

Fiir die Aktion Stornieren miissen die Stammdaten des Kindes eingeben werden, wéhrend fiir die Aktion Bearbei-
ten zusatzlich die neue Laufzeit eingegeben werden muss. Die Anderung wird an Kita iibermittelt und die BuT-
Zuschlagsberechtigung wird in Kita storniert. Entsprechend werden die Vertrage neu berechnet, die gednderten
Dokumente (Kostenbescheid, Mitteilungen, Zahlungsaufforderungen) generiert und iiber die OMK verschickt.

Laufzeitanderung einer Zuschlagsberechtigung Bearbeiteter Kindzuschlag

) Feld flt sei Karten-Nr. 4578458
Nachname des Kindes @ Feld muss ausgefulit sein. Rechtsgrundlage  § 28 SGB Il (B1)
@ Feld muss ausgefult ssin. Giltigkeitszeitr. 01.01.2014 - 31.12.2014

Finanzierungszeitr.  01.01.2014 - 31.12.2014
& Feld muss ausgefillt sein.

& Feld muss ausgefillt sein.

4= zuriick « Laufzeit anpassen

Validierungsmeldungen

& Giltig Bis: Feld muss ausgefillt sein.

& Vorname des Kindes: Feld muss ausgefiillt sein.

& MNachname des Kindes: Feld muss ausgefiillt sein.

@ Geburtsdatum des Kindes: Feld muss ausgefillt sein.

Abbildung 25: Laufzeitanpassung einer BuT-Zuschlagsberechtigung

Alle Anderungen werden im Rahmen der Postingverarbeitung in ISBJ KiTa iibernommen.
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8 Stellenborse

Im Rahmen der ISBJ-Portalerweiterungen wird den Tragern die Méglichkeit geboten, Stellenangebote iiber eine
Stellenborse im Berlin-Portal zu verdffentlichen.

Zur Eingabe, Bearbeitung und Loschung von Stellenangeboten wird das Tragerportal um entsprechende Benut-
zerdialoge erweitert. Zusatzlich wird Benutzern alternativer Portale die Funktionalitat (iber die Einbindung der
Dienstschnittstelle ermaglicht.

Zur Erstellung, Bearbeitung und Léschung von Stellenangeboten bendtigt der Benutzer ein entsprechendes
Recht, das iiber die Portal-BNV vom ISBJ-Portal-Administrator des Tragers vergeben werden kann.

8.1 Stellenangebotsubersicht

In einer Ubersicht werden alle aktuellen Stellenangebote, fiir die der angemeldete Portalnutzer Berechtigungen
hat, tabellarisch angezeigt.

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN BERICHTE EINSTELLUNGEN

Stellenangebote verwalten Freie Platze verwalten Einrichtungsdaten verwalten
+ Neues Stellenangebot anlegen Y Filtern

Titel Zum Einrichtung +Gedndert Veroffentlicht
E:iEhe”ErZiEhe”” fur deutsch-italienischen Kinderladen 4 1143 01010470: Veteranenstr 010, 10119 Berln ~ 15.4013  16.10.13 *v
Fachkraft gesucht 01.11.13 07111070: Bundesallee 076, 12161 Berlin 13.10.13 08.10.13 *v
Aushilfe gesucht 01.10.13 01010810: Strelitzer Str. 071, 10115 Berlin 30.09.13 08.10.13 *-
Koch/Kéchin gesucht 14.10.13 02062700: Oppelner Str. 020, 10997 Berlin 30.09.13 08.10.13 *~
Aushilfe als Unterstitzung fir unser Team 01.10.13 03041790: Schivelbeiner Str. 043, 10439 Berlin  30.09.13 08.10.13 *v
Erzieherin gesucht 01.10.13 01020340: Pohlstr. 074, 10785 Berlin 30.09.13 08.10.13 *-
Erzieherin mit Spezialgebiet 01.10.13 g::l::m: Frstenberger Str. 004, 10435 260913 081013 *~

1-7von 7 Datensatzen <=1 =»

Abbildung 26: Ubersicht der Stellenangebote

Die Eintrage konnen in allen Spalten sortiert werden und es kann mit Hilfe eines Freitextfilters die Anzahl der
angezeigten Eintrage begrenzt werden.

0003 Y Filtern

Abbildung 27: Filter Stellenangebotsiibersicht

Nach einem zentral konfigurierbaren Zeitraum nach dem definierten Besetzungsbeginn (Zum-Datum) wird ein
Stellenangebot in die Historie verschoben, so dass nur die jeweils aktuellen Angebote in der Stellenbdrse auf
Berlin.de angezeigt werden.

Uber die Aktionsauswahl kann ein Stellenangebot geloscht werden. Nach dem Loschen kann der Eintrag nicht
mehr bearbeitet werden und wird beim nachsten automatischen Update aus der Liste entfernt.
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17.10.13 *~

o Detailansicht

Eintrag loschen

1o 1w 10 -

Abbildung 28: Aktionsmenii Stellenangebot

Von der Stellenangebotsliste aus kann die Detailansicht eines Angebots aufgerufen und bearbeitet werden. Nach
der Anderung des Stellenangebots wird das Datum der letzten Anderung aktualisiert und der Datensatz an das
Berlin-Portal iibermittelt.

Titel Erzieherln gesucht
Beschreibung Schiledaden, in Mahe zum U-Bahnhof Kurfiirstenstralle, -
m— sucht fiir die Machmittagshetreuung von 40 -

Grundschulkindern zum nachst- maglichen Zeitpunkt eine/n

Besetzungsbeginn - 01.10.2013 =
Einrichtung 01020340: Pohlstr. 074, 10755 Berlin
VWebadresse des
Stellenangebots
lhre vollstandigen Bewerbungen senden Sie bitte an:
Kinderkollektiv 70 e.% Hort || Pohlstraiie 74 10785 Berlin
Anrede Vorarne Nachname
Ansprechpartner 1 Frau Machname Marme
Funktion  Leiter
E-Mail Kinderkallektiv@{reenet. de
Telefon 1.2
Fax1.2
Zfurick zur Liste # Bearbeiten

Abbildung 29: Detailansicht Stellenangebot

Rechts neben den Stellenangebotsdetails werden Informationsdaten zu Erstellung, Anderung und Veréffentli-
chung angezeigt.

Informationen

Erstellt am: 26.08.2013

Letzte Anderung: 24.09.2013

Veroffentlicht am: 13.10.2013

Abbildung 30: Detailansicht Information Stellenangebot
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8.2 Stellenangebot erstellen

ISBJ Version 1.10.0

Uber die Listenansicht der Stellenangebote kann ein neues Stellenangebot erstellt werden. Durch die entspre-

chende Aktionsschaltfliche gelangt der Benutzer in den Eingabedialog fiir Stellenangebote.

Stellenangebote

4+ Neues Stellenangebot anlegen

Abbildung 31: Aktion Stellenangebot anlegen

Stellenangebot eingeben

Titel Testangebot Musikalische Friherziehung ®
Beschreibung Testbeschreibung Tatigkeit
Besetzungsbeginn 02122013 # 0
Einrichtung 0054: Argentinische Allee 12a, 12345 Berlin .r:} ®
Webadresse des
Stellenangebots
Bemerkungen
Anrede @ Vomame @ Nachname @
Ansprechpartner 1 Frau E] Musine Musterfrau
Funktion Leiter tl
E-Mail | Muster@muster.de| ®
Telefon 1,2
Fax 12
< weiterer Ansprechpartner
« Vorschau anzeigen

Abbildung 32: Dialog Stellenangebot eingeben

Hier miissen das Stellenangebot betitelt und beschrieben und der Besetzungstermin definiert werden. Weiterhin
miissen Angaben der Einrichtung und des Ansprechpartners eingegeben werden. Es konnen auch mehrere An-

sprechpartner definiert werden.
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Uber eine Vorschaufunktion kinnen die getatigten Eingaben kontrolliert werden.

Stellenangebot Vorschau

Titel Testangebot Musikalische Friiherziehung
Beschreibung Testbeschreibung Tatigkeit
Datum der geplanten Besetzung 02.12.2013
Einrichtung 0054: Argentinische Allee 12a, 12345 Berlin
Webadresse des Stell geb
Bemerkungen
Ansprechpartner 1 Frau Musine Musterfrau
Funktion Leiter
E-Mail Muster@muster.de
4 zurlick « Stellenangebot absenden

Abbildung 33: Vorschau Stellenangebot

Die Eingaben kénnen nochmals bearbeitet (zuriich) oder das korrekte Stellenangebot versendet werden.

Nach der Eingabe wird die Stellenanzeige iiber das Berlin-Portal veréffentlicht. An die vorliegende E-Mailadresse
des Portalnutzers wird eine zusatzliche Bestéatigung gesendet.
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9 Freiplatzmeldung

Die in den Kitas aktuell verfiigharen Freiplatze konnen im Kitaverzeichnis des Berlin-Portals unter www.berlin.de
verdffentlicht werden, um Eltern, die einen Kitaplatz suchen, bei der Auswahl der Kita zu unterstiitzen.

Die Pflege dieser Daten wird den Tragern iiber das ISBJ Trager-Portal oder durch Einbindung der Dienstschnitt-
stelle in Anwendungen, die von den jeweiligen Tragern priméar zur Datenpflege genutzt werden, ermdglicht.

9.1 Ubersicht der Freiplatzmeldungen

In einer Ubersicht werden alle aktuellen Freiplatzmeldungen, fiir die der Portalnutzer Berechtigungen vom zu-
standigen Tragerportal-Administrator erhalten hat, tabellarisch angezeigt.

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN EINSTELLUNGEN ADMINISTRATION .‘

Stellenangebote verwalten Freie Platze verwalten Einrichtungsdaten verwalten

+ Neue Freiplatzmeldung anlegen Y Filtern
Einrichtung Zum Platze gesamt Unterdrei vGeandert  Veroffentlicht
Kita #0028: Fritz-Egon-Balthasar-Str. 895, 10000 Berlin 121113 16 4 241113 29.10.13 *~
Kita #0009: Argentinische Allee 12a, 10010 Berlin 311013 13 3 19.11.13 17.10.13 *~
Kita #0020: Potsdamer Platz 553b, 11953 Berlin 071113 6 2 15.11.13 21.10.13 *~
Kita #0003: Paps-Johannes-Paul-ll-Allee 1, 10100 Berlin 011113 9 3 14.11.13 15.10.13 *v
Kita #0005: Leipziger Str. 11, 12345 Berlin 311013 15 5 07.11.13 15.10.13 *~

Abbildung 34: Ubersicht der Freiplatzmeldungen

Die Eintrage kénnen in allen Spalten sortiert werden. Es kann mit Hilfe eines Freitextfilters die Anzahl der ange-
zeigten Eintrage begrenzt werden.

0003 Y Filtern

Abbildung 35: Filter Freiplatziibersicht

Meldungen, deren gewiinschtes Aufnahmedatum seit zwei Monaten abgelaufen ist, werden automatisch ge-
ldscht. Die Loschung der Freiplatzmeldung wird an das Berlin-Portal iibermittelt.

Uber die Aktionsauswahl kann eine Freiplatzmeldung manuell geloscht werden. Nach dem Loschen kann der
Eintrag nicht mehr bearbeitet werden und wird nach einiger Zeit iiber ein automatisches Update aus der Liste
entfernt.

Von der Stellenangebotsliste aus kann die Detailansicht eines Angebots aufgerufen und bearbeitet werden. Nach
der Anderung des Stellenangebots wird das Datum der letzten Anderung aktualisiert und der Datensatz an das
Berlin-Portal iibermittelt.
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Freiplatzmeldung anzeigen

Aufnahmedatum 01.10.2013 ]

04090490: Sigmaringer Str. 016, 10713 Berlin

Webadresse www.kita-dreckspatzen.de

Angebatsformen halbtags ganztags
teilzeit erweitert
Ohne Angabe  Unter drei Ab drei Gesamt
Freie Platze 0 0 1 1
Frihestes Aufahmealter 24 Monate
Bemerkungen Wer sind wir? Wir sind 16 Kinder im Alter von 2 bis 5 -

Jahren, die in einer altersgemischten Gruppe bis zur
Schulzeit individuell gefdrdert und betreut werden. Warum — +
heiften wir Dreckspatzen? Weil es fiir uns kein schlechtes

Zuriick zur Liste # Bearbeiten

Abbildung 36: Detailansicht Freiplatzmeldung
Rechts neben den Freiplatzmeldungsdetails werden Informationsdaten zu Erstellung, Anderung und Verdffentli-

chung angezeigt.

Informationen
Erstellt am: 20.09.2013

Letzte Anderung: 20.09.2013

Veroffentlicht am: 08.10.2013

Abbildung 37: Information Freiplatzmeldung

9.2 Freiplatzmeldung erstellen

Uber die Listenansicht der Freiplatzmeldungen kann eine neue Freiplatzmeldung erstellt werden. Durch die ent-
sprechende Aktionsschaltflache gelangt der Benutzer in den Eingabedialog fiir Freiplatzmeldungen.

Freiplatzmeldungen

+ Neue Freiplatzmeldung anlegen

Abbildung 38: Aktion Freiplatzmeldung anlegen
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Freiplatzmeldung eingeben

Aufnahmedatum 15.11.2013 B ®

Einrichtung | 01020240: Alt-Moabit 117, 10559 Berlin -] ®

Webadresse www_berlin_de

Angebotsformen halbtags ganztags ®
teilzeit [[] erweitert
Ohne Angabe  Unter drei Ab drei Gesamt
Freie Platze 0 4 2 6
Friihestes Aufnahmealter 9 Monate ®

Bemerkungen | Testbemerkung|

" Vorschau anzeigen

Abbildung 39: Dialog Freiplatzmeldung eingeben

Uber die Einrichtungsangaben hinaus miissen ein Aufnahmedatum, die méglichen Angebotsformen und Alters-
angaben eingegeben werden, um die Plitze zu beschreiben. Uber eine Vorschaufunktion kénnen die vorgenom-
menen Eingaben kontrolliert werden.

Freiplatzmeldung Vorschau

Aufnahmedatum 15.11.2013

Einrichtung 01020240: Alt-Moabit 117, 10559 Berlin
Webadresse www.berlin.de
Angebotsformen halbtags, teilzeit, ganztags
Bemerkungen Testbemerkung

Freie Platze

Ohne Altersangabe 0

Unter drei 4

Uber drei 2

Freie Platze gesamt 6

Frithestes Aufnahmealter in 9

Monaten

= zuriick + Freiplatzmeldung absenden

Abbildung 40: Vorschau Freiplatzmeldung

Die Eingaben kénnen nochmals bearbeitet (zuriich) oder die korrekte Freiplatzmeldung versendet werden.

Nach der Eingabe wird die Freiplatzmeldung iiber das Berlin-Portal veréffentlicht. An die vorliegende E-
Mailadresse des Portalnutzers wird eine Bestatigung gesendet.
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10 Kitaverzeichnis

Uber das Tragerportal konnen authentifizierte Portalnutzer die Daten fiir Einrichtungen ihrer Verantwortung ver-
walten. Die entsprechenden Rechte dazu konnen vom Administrator des jeweiligen Tragers auf Einrichtungsebene
fiir jeden einzelnen Nutzer vergeben werden

In einer entsprechenden Maske werden dem Benutzer alle Kitaverzeichniseintrage angezeigt, fiir die er die Be-
rechtigung besitzt. Diese Daten stammen aus der Anwendung EuD, kénnen durch den Benutzer im Tragerportal
gepflegt werden. Sie werden nach der Freigabe durch einen Benutzer in EuD im Berlin-Portal verdffentlicht.

Stellenangebote verwalten Freie Platze verwalten Einrichtungsdaten verwalten
Y Filtern

Einrichtung wBearbeitet Veroffentlicht

02050160: Gryphiusstr. 034, 10245 Berlin 31.07.2013 (Mdller) 31.07.2013 d
02060170: Reichenberger Str. 040, 10999 Berlin 31.07.2013 (Mdller) 31.07.2013 d
01010470: Veteranenstr. 010, 10119 Berlin 31.07.2013 (Mdller) 31.07.2013 d
02060310: Baerwaldstr. 015, 10961 Berlin 31.07.2013 (Mdller) 31.07.2013 d
02060280 Methfesselstr. 014, 10965 Berlin 31.07.2013 (Mdller) 31.07.2013 d
02050400: Palisadenstr. 033. 10243 Berlin 30.07.2013 (Miiller) 30.07.2013 e
01020480: Lehrter Str. 039, 10557 Berlin 30.07.2013 (Mdller) 30.07.2013 d
01020030: Emdener Str. 011, 10551 Berlin 30.07.2013 (Mdller) 30.07.2013 d
01020870 Hansa-Ufer 003A. 10555 Berlin 16.07.2013 (Maller) 16.07.2013 d
01030160: Schanwalder Str. 019A, 13347 Berlin 24.06.2013 (Maller) 24.06.2013 d
02060380: Schlesische Str. 003, 10997 Berlin 20.06.2013 (Maller) 20.06.2013 d
01010150: Gartenstr. 107, 10115 Berlin 20.06.2013 (Maller) 20.06.2013 d
02061820 Leuschnerdamm 033. 10999 Berlin 20.06.2013 (Miller) 20.06.2013 d
01030990 Meue Hochstr. 044, 13347 Berlin 20.06.2013 (Maller) 20.06.2013 d
01030240: Lynarstr. 010. 13353 Berlin 20.06.2013 (Maller) 20.06.2013 d
01010720: Firstenberger Str. 004, 10435 Berlin 19.06.2013 (Westphal) 19.06.2013 d
01030820: Liebenwalder Str. 045, 13347 Berlin 19.06.2013 (Westphal) 19.06.2013 d
01010010: Albrechtstr. 020. 10117 Berlin 12.06.2013 (Wolter) 12.06.2013 d
01010450: Sebastianstr. 022, 10179 Berlin 12.06.2013 (Wolter) 12.06.2013 d
01010460 Sebastianstr. 023, 10179 Berlin 12.06.2013 (Wolter) 12.06.2013 d

1-20 von 65 Datensatzen (= =

Abbildung 41: Kitaverzeichnis

Der Portalnutzer kann die bestehenden Kitaverzeichniseintrage an dieser Stelle bearbeiten, sich im Detail anse-
hen, nach einem bestimmten Eintrag filtern oder die Eintrage nach Spalten sortieren. Hinter dem Datum der Ver-
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offentlichung ist der Link zu dem jeweiligen Eintrag im Berlin-Portal hinterlegt. Der Benutzer kann den Eintrag
folglich direkt online einsehen.

Indem er den gewiinschten Eintrag auswahlt, hat der Portalbenutzer die Méglichkeit, sich die Kitaverzeichnisda-
ten im Detail anzusehen. Aus dieser Ansicht heraus kann er den Eintrag bearbeiten oder zuriick zur Liste gelan-
gen.

Kitaverzeichnis eingeben Informationen

Trager: Kindergarten City
Webadresse des Tragers http:/fwww. kindergaerten-city.de Kita: 02061830 Kita Wilhelmstr.
14a/Kiga City
............................................................ Wilhelmstr 014A
E-Mail Kita Wilhelmstr14@ba-fk verwalt-berlin_de 10963 Berlin
Letzte Anderung:  18.03.2014

Vaorwahl Telefon Fax
Letzter Bearbeiter: Baldauf (Extern)
030 50586581 50586589 Veroffentlicht am:  25.09.2013
Genehmigte 139
Offnungszeiten Platze:
Mao Di Mi Do Fr Sa So Letzte 18.03.2014
0600 | » 0600 | 3 0600 > 0600 | 3 0600 3 > Platzanderung:
17:00 ¥ | 17:00 ¥ | 17:00 »  17:00 ¥ | 17:00 > > Bild der Einrichtung
Sticht G tzahl d ter 3 - v
Angebotene Platze =22 SEEIEET, SRSl @ @ W B KINDERGARTEN
01.02.2012 128 0 Elgenbetrish von Berlin CITY

Frihestes Aufnahmealter 12 Monate
Padagogischer Ansatz Thematische Schwerpunkte

Situationsansatz it Gesundheit it

Fribel-Padagogik El Kérper und Bewegung 4

Reggio-Padagogik MNatur- und Umweltpadagogik

Waldorfpadagogik o Interkulturelle Padagogik o
Mehrsprachigkeit Altersmischung

deutsch - englisch it MNestgruppe it

deutsch - franzésisch 4 altershomogen

deutsch - italienisch altersgemischt

deutsch - portugiesisch o Sonstiges 2
Zuriick zur Liste # Bearbeiten

Abbildung 42: Detailansicht des Kitaverzeichniseintrags

Durch den Klick auf den Button Bearbeitenwerden die Daten editierbar. Bis auf die Stammdaten der Einrichtung
(Trager, Kitaname und Adresse) konnen alle Daten bearbeitet werden. Hierzu gehdren die Webadresse des Tra-
gers sowie der Kita, die E-Mailadresse der Kita sowie Telefon- und Faxnummer. Der Portalnutzer kann weiterhin
die Offnungszeiten, die verfiigbaren Plétze zu einem Stichtag, das Aufnahmealter sowie die Merkmale (padagogi-
scher Ansatz, thematische Schwerpunkte, Mehrsprachigkeit, Altersmischung) editieren. Zudem kann er einen
Ansprechpartner benennen.

=+ Ansprechpartner

Anrede Vaorname Machname

Ansprechpartner 1 IZ| Q

Abbildung 43: Ansprechpartner im Kitaverzeichnis
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Auferdem kann fiir die Einrichtung ein Bild hochgeladen werden, welches auf Berlin.de verdffentlicht wird. Um
ein Bild hinzuzufiigen, muss sich der Bearbeiter im Editiermodus befinden. Wenn bereits ein Bild existiert, werden
die Buttons NVewund Ldschen angezeigt. Wurde ein Bild hinzugefiigt, kann der Benutzer das gewahlte Bild Andern
oder die Aktion Abbrechenausfiihren.

Um ein Bild speichern zu kdnnen, miissen formale Anforderungskriterien erfiillt sein:
- 512 kB Maximalgrofie
- 260x 195 Pixel Maximalmafie
- Dateityp jpeg

e . h - )
- aee : - T - B . . i L - r
P . - R e ., —e R

M Lisch j
eu dschen Andern Abbrachen

Hier kénnen Sie lhrem Kitaverzeichniseintrag ein

_ - : Hier kénnen Sie lhrem Kitaverzeichniseintrag ein
Bild hinzufigen. Das hochgeladene Bild muss S i 3
die folgenden Bedingungen erfiillen- Bild hinzufigen. Das hochgeladene Bild muss

die folgenden Bedingungen erfiillen:
b Maximalgrdfie: 512 kB und 260x195 Pixel
amaigroie une SBENIE Fixe v MaximalgroRe: 512 kB und 260x195 Pixel
b Dateityp: JPEG

¢ Dateityp: JPEG

Abbildung 44: Bild hochladen im Kitaverzeichnis

Rechts neben der Eingabemaske werden dem Benutzer die zugehdorigen Informationen angezeigt:

o Trager

o Kitadaten

e Datum der letzten Anderung

e Bearbeiter

o Datum der Veroffentlichung

e Datum der letzten Platzdnderung

e Anzahl der genehmigten Platze aus der Erlaubnis

Hat der Benutzer die Daten volistandig editiert, kann er sich eine Vorschau anzeigen lassen.
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Kitaverzeichnis Vorschau

ISBJ Version 1.10.0

(RS BT P T A

Webadresse des Tragers

I Tasediie

http:/fwww.kindergaerten-name.de

Webadresse der Einrichtung

E-Mail Name@kita.de

Telefon 030 123456789

Fax 030 123456780

Platze

Unter drei 0

Stichtag 01.02.2012

Platze Stichtag 128

Aufnahmealter in Monaten 12
Offnungszeiten

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag
06:00 - 17:00 06:00 - 17:00 06:00 - 17:00 06:00 - 17:00
Schwerpunkte

Padagogischer Ansatz
Thematischer Schwerpunkt

Mehrsprachigkeit
Altermischung

Ansprechpartner/innen

Ansprechpartner/in # 1

Frabel-Padagogik, Waldorfpadagogik
Natur- und Umweltpadagogik, Sonstiges
Malen

deutsch - englisch, deutsch - italienisch
altersgemischt

Frau Katrin Maller

Abbildung 45: Vorschau des Kitaverzeichniseintrags

SCHUTZE

CONSULTING AG

Freitag
06:00 - 17:00

Samstag Sonntag

4= zuriick «" Kitaverzeichnis absenden

Der Benutzer hat die Moglichkeit, aus der Vorschau erneut in die Bearbeitungsmaske zu wechseln oder den Kita-
verzeichniseintrag abzusenden. Mit dem Versand des Eintrags wird dieser nach ISBJ EUD iibermittelt. Wahrend
der Sachbearbeiter in ISBJ EUD das Bild freigeben muss, werden die anderen Informationen nur im Hintergrund

gepriift und anschliefiend zuriick in das Tragerportal geschickt. Sie werden mit dem néchsten vollstéandigen Up-
date im Berlin-Portal veréffentlicht.
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